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Íôô 1 p ôÖìåìÜíùë ¼¤Úì ß t¬HëCø
ùÒæ

1¿1 «*¬t¬?ìûæì
1¿2 ôÖìåìÜíùë ¼¤Úì ß t¬HëCø
1¿3 ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç «*è¹úì
1¿4 ôÖìåìÜíù vôìíõë «*íúìäæéúçì
1¿5 ôÖìåìÜù ôëìë Åí!ÐÖ
1¿6 ôÖìåìÜíùë ÜáÖ
1¿7 ôÖìåìÜíùë ôìöÞôìèëçì
1¿8 ôÖìåìÜù ß †ŒpøèJ
1¿9 ôÖìåìÜù ß vÐÜdØd èÜš
1¿10 ÌæãÐéÜæé
1¿11 †ŒpøJé

1¿1 «*¬t¬?ìûæì
âìæû ¼¤t¬›üèçë Èèçðìí¼ Úìæ ß ÌèÛÚçìë Ûì„ìë ûüèºo ðßúìë ØíÜ Å+ëøãëgí»ë äæÖ èÜèÔç Ììôìíë
¼¤ëáË ôëìë «*íúìäæ vûìÓ ðÜ¯ èû»ú Íû¤ Åøìóìíæë ¼¤ÔÖìûüèºo Íû¤ ¼ãèæèóÞ,% Åøìóìíæë øèë÷ú Úìøæ
ôëìë äæÖ ÅøìóìæIèÜë çìèÜôì «*¬t¬;ç ôëìë «*íúìäæéúçì t¬Héô·ç ðÜ¯ †Œpìùìë ¼ìâ†ŒéIèÜë èæèóÞ,% ß
¼ìâè†Œô øèë÷ú èæËÞú• èû»úìæãù vx*ËéèûÛìù Íû¤ Íôô Åøìóìíæë «*ô·èç èæËÞú ß çÇÖ øèë÷ú èÜèøûºo
ôíë çìèÜôì «*¬t¬;ç ôëì ðÜ¯ †Œpìùìíë ¼¤ùüðéç ÅøìóìæIèÜë ¼ìâè†Œô çÇÖèæíóÞèÐôì ôìÜ¹íâ ôÖìåìÜíùë
ëCø ÓìëË ôíë¯

1¿2 ôÖìåìÜíùë ¼¤Úì ß t¬HëCø
ôÖìåìÜù Ðíjë ÌÇÞ ðíE× èûíÐ» ëéèç• øºoèç ûì èûÓìæ Ìæã¼ìíë †Œpìùìë ÅøìóìæIèÜë Íô• èû»úìæãù
Íû¤ ¼ìâè†Œô çìèÜôì¯ ÍÈ çìèÜôì †Œpìùìíëë èûèÓûºoÛìíû èûæÖ¬t¬? †Œp ß ÌæÖìæÖ Åøìóìíæë øìÒíôë
ûÖûðìëíöìùÖ Íôèå Åí!ÐÖâïÜôÛìíû «*¬t¬;ç çÇÖèæíóÞèÐôì¯ ôÖìåìÜù ¼ûÞäæ†ŒìðÖ èûèÓûºo èæúâìûÜé
Ìæã¼ìíë èûæÖ¬t¬? ðíç ðíû• «*íçÖô âãÔÖ Íè`å³ †Œípë Ìûòìæ èæíóÞÐ ôëíû¯ †Œpøèë÷ú ¼âè Ĥç ðíû Íû¤
«*èçèå †Œípë äæÖ ôÖìåìÜíù ÍôìèÓô òìíæ èûæÖ¬t¬? ÍôìèÓô Íè`å³ Pìëì øìÒôíóë ¼aoìæ ôìöÞôëé ôëíû¯

ôÖìåìÜù vôûÜ †Œípë çìèÜôì æú• Ìèçèëk èûûëËâïÜô Íôèå vëôõÞ̄  ôÖìåìÜíùë èûæÖì¼ øºoèç
ôÖìåìùÜ «*¬t¬;ç ôëìë èûèÓ¼@‡ç ß èûÚìæ¼@‡ç ðíû• ûËÞìæã¹èâô ûì ÌæÖÛìíû Çìôíç ðíû• †Œípë
¼¤èá: èûûëË¼@¬HèÜç ðíç ðíû• †Œípë «*ôìÐòìæ• «*ôìÐôìÜ Íû¤ ÌæÖìæÖ èûèÓûºo çÇÖ¼âè Ĥç ðíç
ðíû¯ †Œp øèë÷ú óìæ ôëìë äæÖ èæèóÞ,%Ûìíû Çìôíû vÜÔô ûì vÜÔôíóë æìâ• †Œpæìâ• òìæèûíÐí»
¼@øìóô• Ìæãûìóô• ÌWæ èÐGFéë æìâ• ¼¤t¬›ëíËë ÅíGXÔ• «*ôìÐòìæ• «*ôìÐô ß «*ôìÐôìÜ• øüVì¼¤ÔÖì•
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è÷r¼@øèôÞç çÇÖ Íû¤ †Œípë Ììôìë¯ †Œípë èû»ú¼@øèôÞç çÇÖ ß †Œípë ¾ûèÐí,%Öë ÅíGXÔ Çìôì
Åè÷ç¯ ÍÈ¼û çÇÖÈ vôìíæì ôÖìåìÜù vôìõ ûì èûèÓèæúâ Ìæã¼ìíë ¹âøë@øëì Ìæãöìúé øèëíûèÐç ðíû¯
ôÖìåìÜù öãèk¼@‡çÛìíû èûæÖ¬t¬? èûûëËìKô †ŒpçìèÜôì¯ Íèå †Œípë ûìèðÖô ëCø ß èû»ú Íû¤ øèë÷ú
èæíóÞÐô çíû Íôèå èûíÐ» †Œpìùìë¼¤†Œíðë âíÓÖÈ ¼éâìûºō  ôÖìåìÜù †Œpìùìë ¼@øíóë ¼ìâè†Œô øèë÷ú
¼âè Ĥç èûÚìæ¼@‡çÛìíû «*¬t¬;ç çÇÖèæíóÞèÐôì¯ ôÖìåìÜù †Œp Íû¤ øìÒôíóë âíÓÖ vöìùìíöìíùë âìÓÖâ¯

ôÖìåìÜù èæèóÞ,% ÜíáÖ Åøæéç ðûìë âìÓÖâ Íû¤ v¼È ÜáÖ ðíE× ôÖìåìÜù ûÖûðìë ôíë äìæì öìú vö•
1¿ øìÒô vö èæèóÞ,% †Œpèå ¼aoìæ ôëí×æ v¼èå †Œpìùìíë Ììí× èôæì• 2¿ øìÒô vö èû»ú¼@øíôÞ øìÒ ôëíç
÷ìæ v¼ èû»íúë Åøë vôìíæì Íû¤ ôçIèÜ †Œp Ììí×¯ ôÖìåìÜù Ììëß ûT Åí!íÐÖ ûÖû´ç ðíç øìíë
èô¬Q; Åøíëìk óãèå ÜáÖ ¼ìÓæ ôëìÈ ôÖìåìÜíùë Ìè¬t¬?í&ë âïÜ èÛè+¯ «*ìÇèâôÛìíû ôÖìåìÜù Íôèå èûíÐ»
†Œpìùìíëë öìûçéú ¼¤†Œíðë ¼ìâè†Œô çìèÜôì ðíÜß ôÖìåìÜù vôûÜ çìèÜôì æú¯ †Œpôìë æìâÐé»Þô
ÌÇûì †Œpæìâ Ðé»Þô çìèÜôì «*¬t¬;ç ôëíÜ †Œpìùìë ¼¤†Œíðë çìèÜôì ðíû èô¬Q; «*ô·ç ÌíÇÞ ôÖìåìÜù
ðíû æì¯ ôìëË ôÖìåìÜù vôûÜ çìèÜôì æú• †ŒpIèÜë Ìûòìæ• èû»ú èûíxX»Ë• èû»ú¼@øèôÞç †ŒpIèÜë
øèë÷ú ß Ìûòìæ ôÖìåìÜíùë âíÓÖ «*èçØèÜç ôëíç ðíû¯ ôÖìåìÜù vôûÜ †ŒpçìèÜôì æú• †Œpìùìë
¼¤†Œíðë vëôõÞ̄

†Œpìùìë ¼¤†Œíðë vëôíõÞ Íôô †Œípë øèëè÷èç Íû¤ ¼@øèôÞç †ŒpIèÜë øèëè÷èç «*èçØèÜç ôëíç
ðíû¯ «*èçèå †Œípë çÇÖ óãÈ Óëíæë ðíç øìíë¯ Íôèå ûìèðÖô ûì †Œípë Ðëéëé Ìè¬t¬?& ¼¤¹ìQ?• ÌæÖèå
†Œípë èû»ú ß çìë ÌìíÜì÷æì ¼¤¹ìQ?̄  èûíÐ» èûíÐ» Åí!ÐÖ øìÒíôë ôìí× óãÈ Óëíæë çÇÖÈ èûíÐ»
Iëg&øïËÞ̄  †Œpìùìë ¼¤†Œíðë ôìöÞôëé vëôõÞ ðíç ðíÜ ÍÈ óãÈ Óëíæë çÇÖÈ ôÖìåìÜù Íè`å³íç èæèóÞ,% èûèÓ
Ìæã¼ìíë ¹âøë@øëìùçÛìíû øöÞìú¹íâ èûæÖ¬t¬? ôëíç ðíû¯ ÍÈ çÇÖèûæÖì¼ ¼ûÞäæ†ŒìðÖ ôÖìåìÜù vôìõ ûì
èæúâèûèÓ âìæÖ ôíë «*¬t¬;ç ôëíç ðíû¯ Íôô ôÖìåìÜù Íè`å³íç †Œípë ¼ìâè†Œô øèë÷ú vóßúì Åè÷ç¯
ôìëË øìÒô ÍôìèÓô ¼âíx*èËë †Œípë âíÓÖ vôìæd †Œp øìÒ ôëíûæ çì ôÖìåìÜù Íè`å³ vóíÔ èòë
ôëíûæ¯ ÍÈäæÖ èûûëËìKô †Œpøèë÷ú vóßúì Åè÷ç¯ ÍÈ èûûëË Íôô †Œípë ûìèðÖô øèë÷ú ¼¤¹ìQ?•
vÜÔô ß çþìë ô·èç& ¼¤¹ìQ? ÌÇûì ¼âìíÜì÷æì èÛè+ô ðíç øìíë¯ ÍÈ ¼ûIèÜ çÇÖ âãÔÖ Íè`å³íç vóßúì
ðíú Çìíô¯ ÍÈÛìíû ¼ìâè†Œô çÇÖ¼âè Ĥç• ¼âíx*èËÛhk †ŒpIèÜë ¼@øôÞ¼ï÷ô çÇÖ¼@¬HèÜç çìèÜôìíô
vëôõÞ ûÜì ðú¯

†Œpìùìíë ¼¤ùüðéç ÅøìóìæIèÜë ¼è¹ú çÇÖèæíóÞèÐôì ðíE× ôÖìåìÜù¯ ¼ìâè†ŒôÛìíû• èû»ú Ìæãöìúé•
†Œpôìëíóë Íôô ë÷æì¼¤†Œð ÍâæÛìíû ôÖìåìÜíù èûæÖ¬t¬? ðíû öìë ØíÜ øìÒô Íû¤ ûÖûðìëôìëéíóë
«*íúìäæ Ìæã¼ìíë ôìä ôëìë ðìèçúìë ûì ôìöÞôëé ¼aoìæ¼ïr• öìíô ûÜì öìú “ßúìèôÞ¤ åhÜ” (Working

tool), v¼ÈÛìíû ûÖûðìë ôëì öìíû¯ ôÖìåìÜùíô ôìöÞôëé ¼aoìæ¼ïír øèëËç ôëíç ðíÜ ™Óã Íôèå âãÔÖ
Íè`å³ ôëíÜ ðíû æì• âãÔÖ Íè`å³ öèó âïÜ vÜÔíôë æìíâ ðú çíû Ìèçèëk Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëíç ðíû
«*íúìäæéú ¼¤ÔÖìú• ¼ðíÜÔíôë æìíâ• ¼@øìóíôë æìíâ• Ìæãûìóíôë æìíâ ûì †Œpæìíâ• «*íúìäæéú
¼aoìæ¼ïr èæíóÞÐ ôëìë äæÖ¯ †Œpìùìíë vôìíæì èûíÐ» èû»ú¼@øèôÞç vôìíæì ûÈ Ììí× èôæì ÌÇûì
ôçIèÜ ûÈ Ììí×• çì äìæìë äæÖ ôÖìåìÜíù èû»ú Ðé»Þô Íè`å³ ôëíç ðíû¯ vö-vôìíæì Ûìíû øëtøë
¼@øèôÞç Íè`å³IèÜ øìÐìøìèÐ èûæÖ¬t¬? æì ðíÜ “vëØìíëA” ûÖûðìë ôíë çìíóë âíÓÖ ¼¤íöìù òìøæ ôëíç
ðíû¯

vôìíæì èûíÐ» Íôèå †Œpìùìíëë ¼â†Œ †Œp Íû¤ ÌæÖìæÖ Åøìóìæ ¼¤†Œíðë «*èçèå †Œp ß Åøìóìíæë
¼@øïËÞ çÇÖ¼@¬HèÜç âãÔÖ Íè`å³• Ìèçèëk Íè`å³• èû»ú Ðé»Þô Íè`å³ Íôèrç ôíë èûæÖì¼ ôëíç ðíû¯
«*íúìäæâíçì èûûëËìKô çÇÖ âãÔÖ Íè`å³íç èóíç ðíû¯ Íè`å³IèÜë çÇÖ øèëíûÐíæ ôÖìåìÜù vôìõ ûì
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èûèÓèæúâ Ìæã¼ëË ôëíç ðíû¯ «*èçèå Íè`å³íç çÇÖèûæÖì¼ ëéèç¼@‡ç ðíû¯ Íëøë ¼ûIèÜ Íè`å³
èûèÓ¼@‡ç Íû¤ ¼ðäíûìÓÖÛìíû èûæÖ¬t¬? ôëíç ðíû¯ ÍÈ èûæÖì¼øºoèç Íâæ ðßúì Åè÷ç• öìë ØíÜ øìÒô
çþìë «*íúìäæ Ìæã¼ìíë ¹âøë@øëìùçÛìíû èûæÖ¬t¬? Íè`å³IèÜë âíÓÖ èæèóÞ,% Íè`å³ vóÔíç øìíûæ¯ ôÖìåìÜù
Íè`å³IèÜë èûæÖì¼ ÍâæÛìíû ðíû öìë ØíÜ vö vôìæß øìÒô vö-vôìíæì ¼âíú vöíôìíæì Åí!íÐÖ vö-
vôìíæì Íè`å³ ûì Íè`å³IèÜ èæät¬H «*íúìäíæ ûÖûðìë ôëíç øìëíûæ¯ vôìíæì †Œípë èæèóÞ,% âãÔÖ Íè`å³ vóÔíÜ
øìÒô v¼È †Œípë ûìèðÖô Íû¤ èû»ú¼¤¹ìQ? çÇÖ øìíûæ¯ øìÒô öèó âãÔÖ vÜÔô ¼@øíôÞ Úìç æì ðæ•
çíû ¼ð-vÜÔô• Ìæãûìóô ûì ¼@øìóíôë æìíâ ¼aoìæ ôëíûæ¯ èû»ú Ðé»Þíôë ÌÓéíæ ¼aoìæ ôëíÜ v¼È
èû»íúë †ŒpIèÜë ¼aoìæ øìíûæ¯ øìÒôíóë äæÖ ¼ûIèÜ ¼aoìæ¼ïr ôÖìåìÜíù èûæÖì¼ ôëíç ðíû¯

†Œpìùìë ôÖìåìÜíùë óãÈèå èóô Ììí×• Íôèå ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëìë èóô• ÌæÖèå ôÖìåìÜù ûÖûðìë
ôëìë èóô¯ †Œpìùìíë ôÖìåìÜù «*¬t¬;çôìëé ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôíëæ¯ èçèæ âãÔÖ Íè`å³• Ìèçèëk Íè`å³•
èû»úÐé»Þô Íè`å³ ÈçÖìèó «*¬t¬;ç ôíëæ¯ «*íúìäæíûìíÓ ôÖìåìÜíù Íè`å³-Ðé»Þô Ðíjë ¼¤íöìù ¼ìÓíæë äæÖ
ÌÇûì Íô Ðé»Þô vÇíô ÌæÖ Ðé»Þíô èæíóÞÐóìíæë äæÖ vëØìíëA ûÖûðìë ôíëæ¯ ôÖìåìÜù Íè`å³IèÜ «*¬t¬;ç
ôíë Íôèrç ôëíÜ ôÖìåìÜù ðíû æì¯ øìÒôíóë ûÖûðìë Åøíöìùé Íôèå èûíÐ» ûÖûòìú ÍÈ Íè`å³IèÜ
èûæÖ¬t¬? ôëíÜ çíûÈ ôÖìåìÜù ðíû¯ ôìëË ôÖìåìÜíùë èûæÖì¼ûÖûòì Íâæ ðßúì Åè÷ç öìë ØíÜ øìÒô ûì
ûÖûðìëôìëé v¼È èûæÖì¼ûÖûòì ¼ðíä ûãÄíç øìíëæ Íû¤ ûT¼¤ÔÖô Íè`å³ë âíÓÖ çþìë èæèóÞ,% Íû¤
«*íúìäæéúçì Íè`å³èåë ¼aoìæ vøíç øìíëæ¯ ÌæÖèóíô èæèóÞ,% vôìíæì Íè`å³ë ¼aoìæ æì ôíë çþìë «*íúìäæéú
†Œp ûì †ŒpIèÜë ¼aoìæ ôëíç øìíëæ ôÖìåìÜù Íè`å³IèÜ øöÞìíÜì÷æì ôíë¯ vÐí»ìk váír øìÒíôë
¼aoìíæë æìæì èóô ðíç øìíë• vöâæ vôìíæì èûíÐ» vÜÔíôë ôçIèÜ †Œp Ììí×• èûíÐ» Íôèå †Œípë
ôçIèÜ ¼¤t¬›ëË Ììí×• Íôèå èæèóÞ,% èû»íúë Åøë ôçIèÜ †Œp Ììí×• «*íúìäæéú èû»íúë Åøë vôìíæì
†Œp Ììí× èô æì¯ ôÖìåìÜù Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëì Íû¤ v¼È Íè`å³IèÜë èûæÖì¼ûÖûòì-ÍÈ óãèå èóôÈ ôÖìåìÜíùë
váír ¼âìæ Iëg&øïËÞ̄  rgèåøïËÞ èûæÖì¼ ûÖûòì ôÖìåìÜíùë Åøíöìèùçì• ôìöÞôìèëçì• Åí!ÐÖ Íû¤ ô·çôìöÞçì
èûæ,% ôíë¯

1¿3 ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç «*è¹úì (Cataloguing)

ôÖìåìÜù (Catalogue) Íû¤ ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç «*è¹úì (Cataloguing) ¼âìÇÞô æú¯ ôÖìåìÜù øìÒô ûì
ûÖûðìëôìëéíóë ûÖûðìë Åøíöìùé †Œpìùìë ¼¤†Œíðë çÇÖèæíóÞÐô ôìöÞôëé ÌèØ¼ vëôõÞ̄  ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç
«*è¹úì ðíE× Íôèóíô ôÖìåìÜù Íè`å³IèÜë «*¬t¬;ç ôëìë ôìä Íû¤ v¼È Íè`å³IèÜë ôìöÞôëé ¼aoìæ¼ïrëCíø
ûÖûðìëíöìùÖ èûæÖì¼ ôëìë ôìä¯ ÍÈ óãèå ¬t¬?íëë ôìä ÍâæÛìíû ôëíç ðíû öìë ØíÜ «*èçèå †Œp
ÌÇûì ÌæÖìæÖ Åøìóìæíô ¼ðíä ¼ãèæèóÞ,%Ûìíû è÷èÿç ôëì öìíû• Íè`å³IèÜë ôÖìåìÜíùë âíÓÖ Ìûèòèç
èæËÞéç ðíû Íû¤ çìë Åøíöìèùçì øëéáì ôëì öìíû¯ †ŒpIèÜë øèëè÷èç• †Œpìùìíëë vÐÜdíØë èæèóÞ,%
òìíæ çìíóë Ìûèòèç Íû¤ †ŒpIèÜë t¬HëCøÊûèÐ,%Ö èû»ú ß øöÞìíÜì÷æìë Óìëì øìÒô ûì ûÖûðìëôìëéíóë
ôìí× ¼ãtø,% ôëìÈ ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëìë ôìä¯ t¬HÛìûçÈ øìÒô ûì ûÖûðìëôìëéëì öÔæ ÍôìèÓô
†Œpìùìë ûÖûðìë ôëíç øìíëæ çÔæ ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëìë ôìä Íû¤ Íè`å³IèÜë èûæÖì¼ ûÖûòìú ¼âçì
ß èûèÓûºoçì èæÓÞìëíËë äæÖ vôìíæì ¼ûÞäæ†ŒìðÖ ôÖìåìÜù vôìõ ûì èæúâèûèÓ ¼ãèæèóÞ,%Ûìíû Ìæã¼ëË ôëì
ÌìûÐÖô¯
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1¿4 ôÖìåìÜù vôìíõë «*íúìäæéúçì (Utility of Catalogue Codes)

âãÔÖ Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëìë äæÖ «*íúìäæéú çÇÖ ¼ìÓìëË ÌìÔÖìør ûì åìÈíåÜ vøíä Çìíô¯ ¼ìÓìëËÛìíû âíæ
ðú ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç «*è¹úì Íôèå ¼ðä ôìä¯ èô¬Q; ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëìë èû»úèå Ìíæô váír ÌçÖQ?
äèåÜ¯ vÜÔíôë ¼¤Úì• ÍôìèÓô æìíâë váír èæËÞìúô ¼ãèæèóÞ,% æìâ• âãÔÖ Íè`å³ë Ðé»Þô èðí¼íû †Œpæìâ•
Ìæãûìó ûì ¼@øìóæìë váír âãÔÖ Íè`å³ë Ðé»Þ èæËÞú• âãÔÖ Íè`å³ë Ðé»Þô èðì¼íû ¼¤òì ûì «*èçVìíæë æìâ ß
çìë ëCøíÛó• ÍôìèÓô ¼@¬cìûÖ Ðé»Þíôë âíÓÖ ¼ãèæèóÞ,% Ðé»Þô èæËÞú èæúç ôÖìåìÜù «*¬t¬;çôìëéíô ¼â¼Öìë
¼@‡ãÔéæ ôíë¯ èûèÛ ‰̂ †Œpìùìë Íû¤ ÍôÈ †Œpìùìíë èûèÛ ‰̂ ¼âúôìíÜ èûèÛ ‰̂ ôÖìåìÜù «*¬t¬;çôìëéë ôìíäë
âíÓÖ ÍÈ¼û ¼â¼Öìë äæÖ ¼âçì Íû¤ ¼â Ĥú Ììæúæ ôëì Ôãû ôèÒæ Íû¤ äèåÜ ôìä¯ †Œpìùìë ôÖìåìÜù
¼ãóéÙÞôìÜ ûÖû´ç ðíû• èûè÷r Óëíæë øìÒô ß ûÖûðìëôìëé èûèÛ ‰̂ Åí!íÐÖ çì ûÖûðìë ôëíûæ• èûèÛ ‰̂
ôÖìåìÜù «*¬t¬;çôìëé èûèÛ ‰̂ ¼âíú çì «*¬t¬;ç ôëíûæ ß èûæÖì¼ ôëíûæ¯ ÍÈ Ìûòìú ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëìë
váír ÌìQ?äÞìèçô váír t¬Héô·ç èæúâèûèÓ Pìëì ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç øºoèç èæËÞéç æì ðíÜ ôÖìåìÜù «*¬t¬;çôìëé
Íû¤ ûÖûðìëôìëéíóë ÔãûÈ èûqìèQ?ôë ðíû Íû¤ ôÖìåìÜù ß çìë Åí!ÐÖ vÇíô ÜáÖ÷hÖç ðíû¯

ôÖìåìÜù vôìõ vôûÜ vö ôÖìåìÜù «*¬t¬;çôìëéíô ¼âçì Ììæúíæ èæíóÞÐóìæ ôíë Íû¤ ôÖìåìÜíùë
¼ìâè†Œô ëCø èæËÞíú Iëg&øïËÞ Û—èâôì †ŒðË ôíë çì æú• ÍÈ vôìõ ûÖûðìëôìëéíóëß ¼ðìúçì ôíë• çþìíóë
¼aoìæôìöÞíô ¼èÒô ß ¼ãèæèóÞ,% øíÇ øèë÷ìÜæì ôíë¯ ôÖìåìÜíùë èæúâèûèÓ ß èûæÖì¼ûÖûòìë ¼íà
ûÖûðìëôìëéíóë øèë÷ú ÇìôíÜ çþìëì ¼ðíä èæÛhÞÜÛìíû èæèóÞ,% Íè`å³IèÜ ôÖìåìÜíù vøíú öìíûæ¯ âìæûÚìíæë
Ìèç °gç Íû¤ ¹â¼@e¼ìëËÐéÜ èûôìÐ Íû¤ èûèÛ ‰̂ èû»íú †Œp«*ôìíÐë Ìt¬HìÛìèûô ¼¤ÔÖì ûüèºo ôÖìåìÜíùë
«*ô·èç ÌçÖQ? äèåÜ ôíëí×¯

1¿5 ôÖìåìÜù ôëìë Åí!ÐÖ (Purpose of Cataloguing)

Íôô †Œípë èû»ú Íû¤ †Œpôìíëë è÷Q?ìÛìûæìíô Íôô Íè`å³ èæíóÞÐ ôíë¯ ¼ìâè†ŒôÛìíû †Œpìùìíëë öìûçéú
¼@øíóë øèë÷ú ß t¬HëCø Åøòìèøç ôíë¯ øìÒíôë «*íúìäæéú èûíÐ» Íôèå †Œípë øèë÷ú vóßúì•
«*íúìäæéú †ŒpèæûÞì÷íæ ¼ðìúçì ôëì Íû¤ †Œp ß †Œpôìë ¼@øíôÞ vö-vôìíæì «*íúìäæéú çÇÖ «*óìæ ôëìß
ôÖìåìÜíùë Åí!ÐÖ¯ öèóß ôÖìåìÜù ôëìë vâîèÜô ß «*íúìäæéú çÇÖ ÌìÔÖìør ûì åìÈíåÜ vøíä øìßúì
öìú¯ ôÖìåìÜù ôëìë èûíÐ» Åí!ÐÖ ðíE× †Œpë÷æìë Åí!ÐÖ ¼@øíôÞ øìÒôíô Ìûèðç ôëì• †Œíp
ÌìíÜìè÷ç èû»úû¬t¬;ë øèë÷ú óìæ ôëì Íû¤ Íôèå †Œípë ¼íà vö-vôìíæì Ûìíû ¼¤èxX,% ÌæÖìæÖ †Œípë
¼@øôÞ èû»íú øìÒíôë óüè,% Ììô»ÞË ôëì¯ ÍÈÛìíû Íôäæ †Œpôìíëë ¼â†Œ ë÷æì-¼@¬cìíëë çÇÖìûÜé Íôèrç
ôëì• ÍôÈ èû»íú èÜèÔç †ŒpIèÜë çÇÖìûÜéë ¼â Ĥú ôëì• ¼âÓâÞé èû»úIèÜë çÇÖ øìÐìøìèÐ èûæÖì¼ ôëì•
¼ìâè†ŒôÛìíû ôÖìåìÜùíô èûèÛ ‰̂ Åí!íÐÖ Íû¤ èûèÛ ‰̂Ûìíû ûÖûðìíëë Åøíöìùé ôëì• †Œp ß †Œpôìíëë
çhÜæìâïÜô çÇÖèæíóÞÐ ôëìß ôÖìåìÜíùë Åí!ÐÖ¯

¼ìâè†ŒôÛìíû †Œpìùìíëë ¼â†Œ ¼@øíóë çÇÖ ¼¤†Œð Íû¤ èûæÖìí¼ë âíÓÖ öãèk¼@‡ç ëéèç Ììæúæ ôëìÈ
ôÖìåìÜíùë ¼ìÇÞôçì¯ Íë ØíÜ «*èçèå †Œpíô ¼ãèæèóÞ,%Ûìíû è÷èÿç ôëì öìíû• çìíóë Ìûòìæ äìæì öìíû
Íû¤ øìÒô• ûÖûðìëôìëé ÌÇûì †ŒpìùìëôâÞé vö-vôìíæì †Œp ûì †Œp¼âïðíô ûÖûðìë ôëíç øìëíûæ Íû¤
ûÖûðìíëë øë øãæëìú t¬H t¬H òìíæ øãæûÞÖûðìíëë äæÖ vëíÔ èóíç øìëíûæ¯
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vôìíæì Íôèå †Œpíô †Œpôìë æìíâ• †Œpæìíâ ÌÇûì èû»ú Ðé»Þíô è÷èÿç ôëì• vôìíæì †Œpôìíëë
«*ì: ¼ûIèÜ †Œípë ¼û Óëíæë ¼¤t¬›ìëíËë çÇÖ Íôèrç ôëì• Íôèå èû»íúë Åøë èÜèÔç †Œp¼âïíðë
çÇÖ ÍôèrçÛìíû èûæÖì¼ ôëì Íû¤ ¼âÓâÞé èû»íúë †Œp¼âïíðë çÇÖ øìÐìøìèÐÛìíû ëáË ôëìß
ôÖìåìÜíùë Åí!ÐÖ¯ âãÔÖ Íè`å³• Ìèçèëk Íè`å³• èû»ú Ðé»Þô Íè`å³• vëØìíëA «*Û·èç ôÖìåìÜíùë Åí!ÐÖ
¼ìÓíæë ¼ðìúô¯ ¼ìÓìëËÛìíû †Œpìùìë øìÒô ß ûÖûðìëôìëéë ûÖûðìíëë Åøíöìùé ôëì ôÖìåìÜíùë
Åí!ÐÖ¯ ôÖìåìÜù †Œpùìíëë ¼ìâè†Œô çÇÖèæíóÞÐô¯ ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëì ðíE× v¼È çÇÖ-èæíóÞÐæìë
«*íúìù øºoèç Íû¤ çÇÖèûæÖìí¼ë ûÖûðìèëô «*öãèk¯

1¿6 ôÖìåìÜíùë ÜáÖ (Objectives of Catalogue)

ôÖìåìÜù Íâæ Íôèå ¼ûÞìÇÞ¼ìÓô †Œpìùìë ¼¤†Œð ¼âïíðë vëôõÞ• öìë ¼ìðìíöÖ vö-vôìíæì †Œpíô è÷èÿç
ôëì öìú• †Œípë Ìûòìæ èæËÞú ôëì öìú Íû¤ †Œípë ¼aoìæ øìßúì öìú¯ ôÖìåìÜíùë ÜáÖ ðíE× vôìíæì
èæèóÞ,% †Œípë ¼aoìæ vóßúì• †Œípë «*ìÇèâô çÇÖ èæíóÞÐ ôëì¯ vôìíæì †Œípë Ðëéëé ùÒæ Íû¤ èû»úèûæÖì¼
¼@øíôÞ çÇÖ èæíóÞÐ ôëì Íû¤ †Œpèåë ¼ìâè†Œô øèë÷ú óìæ ôëì¯ ôÖìåìÜù Íè`å³ë çÇÖ Íôô †Œípë
øèë÷ú óìæ ôíë Íû¤ †Œpíô è÷èÿç ôíë¯ âãÔÖ Íè`å³íç èÜèÔç ôÜ æì@¬Hìë †Œpìùìíë †Œípë Ìûòìíæë
èæèóÞ,% òìæ èæËÞú ôíë Íû¤ âãÔÖ Íè`å³ë Ìèçèëk çÇÖìûÜé †Œípë èûíÐ» IËìIíËë øèë÷ú óìæ ôíë¯
†Œpìùìíë «*ì:ûÖ vö-vôìíæì vÜÔíôë Íôô †Œp ß †Œp¼@¬cìíëë øèë÷ú óìæ Íû¤ vö-vôìíæì èû»íúë Åøë
èÜèÔç †Œp¼âïíðë øèë÷ú èæíóÞÐ ôÖìåìÜíùë ÜáÖ¯ †Œpôìíëë ¼íà çþìë ëè÷ç †ŒpIèÜë ¼@øôÞ èæËÞú•
ÍôÈ †Œípë èûèÛ ‰̂ ¼¤t¬›ëíËë âíÓÖ ¼@øôÞ òìøæ Íû¤ †Œípë ¼íà èû»íúë ¼@øíôÞë öÇìÇÞ øèë÷ú
óìæß ôÖìåìÜíùë ÜáÖ¯

ôÖìåìÜíùë ÜáÖ èûíxX»Ë ôëíÜ vóÔì öìíû «*Çâç• †Œípë Ðëéëé ùÒæ• ûìèðÖô øèë÷ú• èû»úèûæÖì¼
ß ÌìíÜì÷æìë çÇÖ èæíóÞÐ ôëì¯ èPçéúç• ûTâãÔé çÇÖ øèëíûÐíæë âìÓÖíâ †Œpìùìë ¼¤†Œíðë ¼ìâè†Œô
çÇÖèûæÖì¼ ôëì• öìë ØíÜ ùíû»Ëì ûì vö-vôìíæì Åí!íÐÖ øìíÒìøíöìùé †ŒpIèÜíô è÷èÿç ôëì öìú¯
ç·çéúç• †Œpìùìë ¼¤†Œðíô èûèÛ ‰̂ vx*Ëéíç èûÛk ôíë ‘†Œpôìë æìâ• èû»úÐé»Þô «*Û·èç’ v¼È vx*Ëéèû»úô
çÇÖ¼â Ĥú ôëì Íû¤ çìíóë âíÓÖ ¼@øôÞ èæËÞú ôëì ôÖìåìÜíùë ÜáÖ¯ ÷çhÇÞç• vö-vôìíæì èû»íú
¼ãèæèóÞ,%Ûìíû †Œpìùìë ¼¤†Œíðë ¼˜ú ûì óãûÞÜçìë øèë÷ú óìæ ôÖìåìÜíùë ÜáÖ¯ ø˜âç• †Œpìùìë ¼¤†Œðíô
vö-vôìíæì èÐáìâïÜô ûÖûðìíëë Åí!íÐÖ çÇÖ èæíóÞÐ ôíë ôìöÞôëé ðìèçúìë èð¼ìíû ûÖûðìë ôëì
ôÖìåìÜíùë ÜáÖ¯ »Vç• †Œpìùìë ¼¤†Œíðë ¾ûèÐ,%ÖIèÜ• vöâæ «*ì÷éæ †Œp¼¤†Œð• óãÜÞÛ Íû¤ óã,eìøÖ
†Œp¼¤†Œð• èûíÐ» ¼¤t¬›ëíËë †Œp¼¤†Œð• ÌæÖìæÖ ¾ûèÐ,%ÖøïËÞ †Œp¼¤†Œð èû»íú øìÒô Íû¤ ûÖûðìëôìëéíóë
óüè,% Ììô»ÞË ôëì Íû¤ çÇÖèæíóÞÐ ôëì ôÖìåìÜíùë ÜáÖ¯

1¿7 ôÖìåìÜíùë ôìöÞôìèëçì (Functions of Catalogue)

ôÖìåìÜù †Œpìùìíëë ¼ìâè†Œô ¼¤†Œíðë óøÞË¯ †Œpìùìë ôÖìåìÜíù öèó ûTâìèrô ¼aoìæ¼ïr Çìíô• «*èçèå
†Œípë «*íúìäæéú ¼ûIèÜ çÇÖ èÜèøûºo Çìíô Íû¤ èûèÛ ‰̂ ¼aoìæ ¼ïír v¼È çÇÖIèÜ ÌìðëË ôëì öìú
çíûÈ ôÖìåìÜù ôìöÞôëé ðú¯ ôÖìåìÜíùë ¼aoìæ¼ïr ûTâãÔé Íû¤ çìë ûÖûðìèëô «*íúìù ûTâìèrô¯ ûTâãÔé
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ûÖûðìíëë ÌÇÞ ðíE× èûèÛ ‰̂ øìÒô «*íúìäæ Ìæã¼ìíë ôÖìåìÜùíô ¼ãèæèóÞ,% ¼aoìæ¼ïr Ìæã¼ìíë èûèÛ ‰̂Ûìíû
ûÖûðìë ôëíç øìëíûæ¯ †Œpôìíëë æìâ Ìæãöìúé• èæèóÞ,% èû»ú Ìæãöìúé• ¼ð-†Œpôìë• ¼@øìóô• Ìæãûìóô•
è÷rèÐGFé Ìæã¼ìíë ÌÇûì ÌæÖ vôìíæì Ûìíû †Œípë ¼aoìæ øìíûæ¯ øìÒô èæèóÞ,% †Œípë äæÖ• èæèóÞ,% †Œípë
çÇÖ æì väíæ ÌÇûì vôìíæì †Œp øìßúì öìíû èô æì ÍÈ Ìæãâìíæß ôÖìåìÜù ûÖûðìë ôëíç øìíëæ¯
v¼äæÖ ôÖìåìÜù Íè`å³IèÜ ÍâæÛìíû «*¬t¬;ç ôëíç ðíû Íû¤ èûæÖì¼ ôëíç ðíû• öìë ØíÜ øìÒô èæèóÞ,%
çÇÖ äìæãæ ÌÇûì æì äìæíÜß çþìë «*íúìäíæë èÛè+íç èçèæ vöæ ôÖìåìÜù vÇíô «*íúìäæéú çíÇÖë
¼aoìæ øìæ ÌÇûì èæèóÞ,% ÌÚìç çÇÖ Ììèû,¬›ìë ôëíç øìíëæ¯

øìÒíôë «*íúìäæ Ìæã¼ìíë Íû¤ Åí!ÐÖ Ìæãöìúé ôÖìåìÜíùë ûÖûðìë èûèÛ ‰̂ Óëíæë ðíç øìíë¯ çíû
¼ìÓìëËç øìÒô öÔæ ôÖìåìÜù ûÖûðìë ôëíûæ çÔæ çþìë âíæ «*ìÇèâôÛìíû èæ@¬‰èÜèÔç «*x‰IèÜë vö-
vôìíæì Íôèå ûì ÍôìèÓô «*x‰ Çìôíç øìíë¯ ¼ìÓìëËÛìíû ÍÈ «*x‰IèÜë Å+ë ÌÇûì ¼aoìæ¼ïr èçèæ
ôÖìåìÜù vÇíô «*çÖìÐì ôíëæ¯

1¿ vôìíæì èûíÐ» vÜÔíôë vÜÔì èûíÐ» ûÈ Ììí× èôÀ
2¿ vôìíæì èûíÐ» vÜÔíôë vÜÔì vôìíæìd vôìíæìd ûÈ Ììí×À

3¿ Íôèå èû»ú ¼@øíôÞ vÜÔì ôé ôé ûÈ Ììí×À
4¿ Íôèå èæèóÞ,% èÐíëìæìíâ ûÈèå Ììí× èôÀ

5¿ Íôèå èûíÐ» ûÈíúë èûíÐ» vôìíæìd ¼¤t¬›ëË ÌÇûì ôçIèÜ ¼¤t¬›ëË Ììí×À

†Œípë ûèðëà çÇÖ øìÒíôë «*íúìäæ ðíç øìíë• vöâæ_†Œípë «*ôìÐ ôìÜ• èûíÐ» ¼¤t¬›ëË• †Œípë
øèëèÐ,%• †ŒpøèJ• è÷r ÈçÖìèó¯

ÍÈ Óëíæë Ììëß Ìíæô «*x‰ ðíç øìíë¯ ÍÈ «*x‰IèÜíô èûíxX»Ë ôëíÜ vóÔì öìíû vôìíæì èæèóÞ,%
çÇÖ øìÒô äìíææ èô¬Q; ¼ûIèÜ çÇÖ èçèæ äìíææ æì¯ Íôäæ vÜÔíôë ¼ûIèÜ ûÈíúë æìâ äìíææ æì•
Íôèå èû»íúë Åøë èÜèÔç ¼û ûÈíúë æìâ äìíææ æì• èçèæ ûÈíúë æìâ äìíææ èô¬Q; vÜÔíôë æìâ èçèæ
äìíææ æì• ¼@øìèóç ûÈíúë ¼@øìóíôë æìâ äìíææ æì¯ ÌçÍû vóÔì öìú vö øìÒô ¼û ¼âíú èæèóÞ,% çÇÖ
èóíú ûì väíæ †Œpìùìíë Ìì¼íûæ• ¼û váír çì ðú æì¯ Íâæèô• øìÒô vôìíæì çÇÖ æì väíæ vôûÜ èû»ú
âíæ vëíÔ ôÖìåìÜù ûÖûðìë ôëíç Ìì¼íûæ¯ vôìíæì èæèóÞ,% çÇÖ ûì ¼aoìæ¼ïr øìÒíôë ÌÚìç¯ ¼ãçëì¤
ôÖìåìÜù vôûÜ èæèóÞ,% çÇÖ ¼@¬HèÜç çìèÜôì æú• øèëíûèÐç çÇÖ Íû¤ Íè`å³ èûæÖìí¼ë ¼âìðìíë ß ¼â Ĥíú
æïçæ Ììèû,¬›ìëíöìùÖ Íû¤ ¼¤íxX»Ë ß èûíxX»íËë Pìëì «*ì: æïçæ æïçæ çÇÖ øèëíûÐæôìëé çÇÖ¼˜ú¯

ôÖìåìÜíùë ôìöÞôìèëçì ðíE× Åøíëìk «*x‰IèÜë Å+ëóìíæë äæÖ öìûçéú çíÇÖë ¼¤†Œð Íû¤
èûèÓ¼@‡ç èûæÖì¼¯ ¼@¬cìûÖ ÌæÖìæÖ «*x‰IèÜë Å+ëóìíæë äæÖ «*¬t¬;ç ÇìôíÜ ôÖìåìÜíùë ôìöÞôìèëçì ûüèºo
øìíû¯ ÍÈ ôìöÞôìèëçì ûüèºo øìíû Íû¤ «*âìèËç ðíû öèó †Œpèû»úô çÇÖIèÜ èûèÛ ‰̂ Óëíæë Íè`å³ë âìÓÖíâ
èæèóÞ,%Ûìíû èÜèøûºo ôëì ðú Íû¤ v¼È Íè`å³IèÜ èæèóÞ,% øºoèçíç èûæÖì¼ ôëì ðú¯ ÍÈ¼û «*x‰IèÜë
Å+ëóìíæë äæÖ èæ@¬‰èÜèÔç Íè`å³IèÜ «*¬t¬;ç ôëì «*íúìäæ Íû¤ ÅèGXèÔç çÇÖ¼âè,% Íè`å³IèÜíç «*íúìäæâíçì
vóßúì «*íúìäæ¯

1¿ âïÜ vÜÔíôë æìâ Ðé»Þô èð¼ìíû ûÖûðìë ôíë †Œípë çÇÖ¼âè,%¯

2¿ ¼ð-vÜÔô• ¼@øìóô• Ìæãûìóô «*âãíÔë æìâ Ðé»Þô Íè`å³̄
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3¿ †Œpæìâ Ðé»Þô Íè`å³̄

4¿ èû»ú èÐíëìæìâ Ðé»Þô Íè`å³̄

5¿ âãÔÖ Íè`å³íç ûùéÞôëË ¼¤ÔÖì¼ð ôÜ æì@¬Hìíëë (call number)  ÅíGXÔ¯

6¿ âãÔÖ Íè`å³íç †Œípë èûÐó èûûëË èûèÓûºoÛìíû èûæÖì¼ ôëíç ðíû¯

âãÔÖ Íè`å³íç ¼ûëôíâë çÇÖ vóßúì ÌûÐÖ «*íúìäæéú¯ ÍÈ çÇÖIèÜ ðÜ âïÜ vÜÔô ß várèûíÐí»
ÌæÖìæÖ vÜÔôíóë æìâ• †Œpæìâ• ¼¤t¬›ëË¼¤ÔÖì ‘«*Çâ ¼¤t¬›ëË æì ðíÜ’• «*ôìÐôìÜ• øüVì¼¤ÔÖì• vöíôìíæì
«*ôìë è÷írë èûûëË• †Œípë Ììôìë• †Œípë ÌæÖìæÖ ûèðëà èûûëË• èû»ú ÌìíÜì÷æìë ëéèç• ÌæÖìæÖ
¾ûèÐ,%Ö «*Û·èç¯ âãÔÖ Íè`å³ Íû¤ «*íúìäæéú ¼¤ÔÖô ¼ðìúô Íè`å³ Íû¤ èû»ú Ðé»Þô Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëíç ðíû¯

Íè`å³IèÜë èûæÖì¼ß ¼âìæ Iëg&øïËÞ̄  Íè`å³IèÜë èûæÖì¼ ÍâæÛìíû ôëì «*íúìäæ öìë ØíÜ èæ@¬‰èÜèÔç
èûæÖì¼ûÖûòì ûÖûðìë ôëì öìú•

1¿ ÍôÈ vÜÔíôë ëè÷ç ¼ûIèÜ †Œípë Íè`å³ Íôèrç Çìôíû¯

2¿ ÍôÈ †Œípë ¼ûIèÜ ¼¤t¬›ëË ‘†Œpìùìíë öì Ììí×’ Íôèrç Çìôíû¯

3¿ ÍôÈ †Œípë ÌæÖìæÖ ëCøíÛíó vöâæ• Ìæãûìó• ¼èÒô ¼¤t¬›ëË• ÌæÖ ûÖèk ôç·Þô ¼@øìèóç ¼¤t¬›ëË
«*Û·èçë Íè`å³IèÜ Íôèrç Çìôíû¯

4¿ Íôèå èæèóÞ,% èû»íúë Åøë èÜèÔç ¼ûIèÜ †Œípë Íè`å³ Íôèrç Çìôíû¯

5¿ Íôèå èæèóÞ,% èû»íúë ÅøèëÛìù Íû¤ ¼¤èxX,% èû»íúë Íè`å³IèÜë âíÓÖ ¼¤íöìù ¼ìÓæ ôëíç ðíû¯

6¿ «*íúìäæíûìíÓ Íôèå Ðé»Þíôë ¼íà ÌæÖ Íôèå Ðé»Þíôë ¼¤íöìù ¼ìÓæ ôëíç “vóÔãæ” (see

reference) ÌÇûì “Ììëß vóÔãæ” (see also reference) ûÖûðìë ôëíç ðíû¯

7¿ ôÖìåìÜù Íè`å³IèÜë èûæÖì¼øºoèçë Íôèå ¼ûÞäæ†ŒìðÖ Íû¤ èûèÓ¼@‡ç ëéèç Ìæã¼ìíë èæÓÞìèëç
ðíû¯ vöâæ_ûËÞìæã¹èâô ÌÇûì ûùÞéô·ç «*çéô Ìæãöìúé¯

Åøíëìk øºoèçíç ôÖìåìÜíùë Íè`å³IèÜë «*¬t¬;ç ôëì Íû¤ çìíóë öÇìöÇ èûæÖì¼ ôëì ðíÜ ôÖìåìÜù
öÇìÇÞÛìíû ûÖûðìë Åøíöìùé ðíû øìÒô ûì ûÖûðìëôìëé ôÖìåìÜùíô èæät¬H «*íúìäæ Ìæãöìúé ûÖûðìë ôëíç
øìëíûæ ¼aoìæ¼ïr ß çÇÖ¼¤†Œíðë ôìöÞôëé ðìèçúìë èð¼ìíû¯ ÍÈ ûÖûðìë ûTâãÔé Íû¤ Åí!ÐÖ¼ìÓô ðíû¯
ÍÈ ûÖûðìëÈ ôÖìåìÜíùë ôìöÞôìèëçì¯ èæÛhÞÜ èæÔþãç Íè`å³ Íû¤ v¼È Íè`å³IèÜë Åí!ÐÖ¼ìÓô èûæÖì¼ øºoèç
ôÖìåìÜíùë ôìöÞôìèëçì ûüèºo ôíë¯

1¿8 ôÖìåìÜù ß †ŒpøèJ (Catalogue and Bibliography)

Ììøìçóüè,%íç ôÖìåìÜù Íôèå †ŒpçìèÜôì¯ †ŒpøèJ ß †Œípë çìèÜôì• èô¬Q; ÅÛíúë âíÓÖ vâîèÜô
øìÇÞôÖ Ììí×¯ ûÖìøô ÌíÇÞ †ŒpøèJ †Œp ¼¤†Œíðë çìèÜôì ðíÜß vôìíæì èûíÐ» Íôèå †Œpìùìë ¼¤†Œíðë
çìèÜôì æú¯ èûíÐ» Åí!íÐÖ «*¬t¬;ç ôëì †ŒpçìèÜôì• vö †ŒpIèÜ vö-vôìíæì †Œpìùìíë• ûÖèkùç ¼¤†Œíð•
vö-vôìíæì òìíæ øìßúì vöíç øìíë¯ v¼È ôìëíË †ŒpøJé «*¬t¬;ç ôëìë váír Íôåì t¬H-Ììíëìèøç
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¼éâìûºoçì Çìíô¯ †ŒpøJéôìë ÍÈ Ììíëìèøç ¼éâì èæèóÞ,% ôíëæ¯ †ŒpøJéë èûæÖì¼ †Œpôìë ûì †Œpæìíâë
ûËÞìæã¹èâô ðíç øìíë• ôìÜìæã¹â Ìæãöìúé ðíç øìíë• ûËÞìæã¹èâô èû»ú ß çìë ÅøèëÛìù Ìæã¼ìíë ðíç
øìíë ÌÇûì †ŒpøJéôìíëë Åí!ÐÖ Ìæãöìúé vö-vôìíæìÛìíû èûæÖ¬t¬? ðíç øìíë¯ ôÖìåìÜù Íôèå èûíÐ»
†Œpìùìíë ¼¤†Œíðë âíÓÖ ôíÒìëÛìíû ¼éâìûºō

1¿9 ôÖìåìÜù ß vÐÜdØd èÜš (Catalogue and shelf list)

ôÖìåìÜù ß vÐÜdØd èÜš Ììøìçóüè,%íç ÍÈ Óëíæë èô¬Q; ôÖìåìÜíùë Åí!ÐÖ ß èûæÖì¼ vÐÜdØd èÜíšë
Åí!ÐÖ ß èûæÖì¼ vÇíô øüÇô¯ ôÖìåìÜíùë èûæÖì¼ ÍôìèÓô ðíç øìíë èô¬Q; vÐÜdØd èÜíšë Åí!ÐÖ ß
èûæÖì¼ vÇíô øüÇô¯ ôÖìåìÜíùë èûæÖì¼ ÍôìèÓô ðíç øìíë èô¬Q; vÐÜdØd èÜíšë èûæÖì¼ Íôèå âìr Íû¤
çì ûùÞéôëË «*çéô Ìæã¼ìíë¯ †Œpìùìíëë vÐÜdíØ vöÛìíû †ŒpIèÜ ôÜ æì@¬Hìë Ìæãöìúé ¼ìäìíæì Çìíô• vÐÜdØd
èÜš Íè`å³IèÜ èÒô v¼ÈÛìíû ôÜ æì@¬Hìë Ìæã¼ìíë vÐÜdØd èÜíš èûæÖ¬t¬? Çìíô¯ vÐÜdØd èÜš Íôèå ÌèØè¼íúÜ
vëôõÞ̄  vÐÜdØd èÜš šô våèô¤ (stock taking) ÌÇÞìÁ «*èçèå †Œípë èð¼ìû ëìÔìë äæÖ ûÖû´ç ðú¯ vÐÜdØd
èÜíšë ¼íà †Œípë èû»íúë vôìíæì ¼@øôÞ æìÈ• †Œpìùìë Åøìóìæíô ÍôôÛìíû è÷èÿç ôëìÈ çìë ôìä¯
«*èçèå †Œípë äæÖ vÐÜdØd èÜíš Íôèå Íè`å³ Çìíô¯

ôÖìåìÜù Íû¤ ¼ï÷é (Catalogue and Index)

ÍÈ óãÈèå vëôõÞ ¼âÇÞô æú¯ óãèå èÛ ‰̂ Åí!íÐÖ ôÖìåìÜù ß ¼ï÷é ûÖû´ç ðú¯ ôÖìåìÜíù øìßúì öìú
Íôèå èæèóÞ,% Íû¤ ¼ìâè†Œô Ûìíû †Œpìùìë ÅøìóìæIèÜë öìûçéú èû¬t¬?ìèëç èûûëË¯ ¼ï÷é øìÒôíô Íôèå èæèóÞ,%
çÇÖ èæíóÞÐ ôíë¯ ¼ï÷éë Íè`å³ ôÖìåìÜù Íè`å³ë øèëøïëô èð¼ìíû ûÖûðìë ôëì ðú¯ ôÖìåìÜù Íè`å³ èûûëËìKô
Íû¤ èû»úíô Iëg&óìæ ôíë¯ ¼ï÷éë Íè`å³ vôûÜ Ðé»Þôíô èæíóÞÐ ôíë¯ Ðé»Þô †Œpôìë æìâ• †Œpæìâ• èû»ú
«*Û·èçë vö-vôìíæì Íôèå ðíç øìíë¯ ¼ï÷éíç èûûëËâïÜô çÇÖ Çìíô æì¯ ¼ï÷é vôûÜâìr ûËÞìæã¹èâô èûæÖ¬t¬?
Çìíô¯ ûùÞéô·ç ôÖìåìÜíù †Œpôìë ¼ï÷é ß èû»ú¼ï÷é ûÖûðìë ôëì ðú¯

ôÖìåìÜù Íû¤ ÌÖìôí¼¼ìæ vëèäšìë (Catalogue and accession register)

ÍÈ óãÈèå †Œpìùìë ¼¤†Œíðë vëôõÞ• èô¬Q; Åí!ÐÖ• Íè`å³ë øºoèç• èûæÖì¼ ÈçÖìèó èû»íú ¼@øïËÞÛìíû
øüÇô¯ ÌÖìôí¼¼ìæ vëèäšìíë †Œípë çÇÖ Çìíô †Œpìùìë ¼¤†Œíðë ¹èâô ¼¤ÔÖì Ìæã¼ìíë¯ ¹èâô¼¤ÔÖìÈ
Íôâìr ¼aoìæ¼ïr¯ †Œpìùìíë ¼¤ùüðéç †Œípë ¹â Ìæãöìúé ¼¤ÔÖì ¼ãèæèóÞ,% ðú¯ ¹èâô ¼¤ÔÖì• çìèëÔ• †Œpôìë
æìâ• †Œpæìâ• «*ôìÐô• «*ôìÐôìÜ• âïÜÖ• ¼¤†Œíðë øºoèç ‘vöâæ ¹ú ûì óìæ’ «*Û·èç èûèÛ ‰̂ çÇÖ Çìíô¯
†Œpìùìë vÇíô vôìíæì †Œp öèó ¼èëíú væßúì ðú• v¼È çÇÖ æèÇÛhk ôëì ðú¯ vôìíæì Íôèå †Œp †Œpìùìíë
æì ÇìôíÜ çìë ôÖìåìÜù Íè`å³ Çìíô æì èô¬Q; ÌÖìôí¼¼ìæ vëèäšìíë æèÇÛhk Çìíô¯ ÍÈ æèÇ ÍôâãÔé
ÍÖìôí¼¼ìæ ¼¤ÔÖì Ìæã¼ìíë¯ ÌÖìôí¼¼ìæ vëèäšìë †Œpìùìíëë ¼ìâè†Œô ¼¤†Œíðë Ñèçðìè¼ô vëôõÞ̄
†Œpìùìíë ¼¤ùÒæ• ûùÞéôëË• ôÖìåìÜù øºoèç• †Œpìùìë ¼ìèÛÞ¼ «*Û·èç ôìÜ¹íâ øèëûèçÞç ðíç øìíë• çìë
vôìíæì «*Ûìû ÌÖìôí¼¼ìæ vëèäšìíë øí§ æì¯ †Œpìùìë Åøìóìæ ¼¤†Œíðë ôìÜìæã¹èâô Ñèçðìè¼ô çìèÜôì
ÌÖìôí¼¼ìæ vëèäšìë¯ ôÖìåìÜíùë ¼íà Íë vôìíæì ¼@øôÞ æìÈ¯
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1¿10 ÌæãÐéÜæé

èæ@¬‰èÜèÔç «*x‰IèÜë Å+ë èÜÔãæ_

1¿ ôÖìåìÜíùë ¼¤Úì èæíóÞÐ ôëgæ¯

2¿ ôÖìåìÜíùë Åí!ÐÖ ÌìíÜì÷æì ôëgæ¯

3¿ ôÖìåìÜù ôìöÞôëé ôëìë øºoèçIèÜ ûËÞæì ôëgæ¯

4¿ ôÖìåìÜíùë ÜíáÖ ¼¤íáíø èÜÔãæ¯

5¿ ôÖìåìÜù vôìíõë «*íúìäæéúçì ôéÀ

1¿11 †ŒpøèJ

øéöï»ôìèQ? âðìøìr_ôÖìåìÜù ç+U• ßúì<Þ v«*¼

øéöï»ôìèQ? âðìøìr ß ÛhûíæxHë ÷¹ûçÞé_†Œpìùìë èûÚìæ øèë÷ú• ßúì<Þ v«*¼

Kishan Kuman—Cataloguing, New Delhi, 1993

S. M. Tripathi—Modern Cataloguing : Theory and Practice

Hunter, E. J. and Bakeurll, K.G.B : Cataloguing, London, Clive Bingley, 1993.


