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Íôô 2 p †Œípë ùÒæ ß ôÖìåìÜù «*è¹úì
ùÒæ

2¿1 «*¬t¬?ìûæì
2¿2 †Œípë ùÒæ
2¿3 ôÖìåìÜù Íè`å³ ½ ùÒæëéèç

2¿3¿1 âãÔÖ Íè`å³ ½ çÇÖ ß ùÒæ
2¿3¿1¿1 Ðé»Þô
2¿3¿1¿2 †Œpæìâ
2¿3¿1¿3 Èâè«*`å
2¿3¿1¿4 vôìíÜ¼ìæ
2¿3¿1¿5 è¼èëä
2¿3¿1¿6 åéôì
2¿3¿2 Ìèçèëk Íè`å³
2¿3¿3 èû»úÐé»Þô Íè`å³
2¿3¿4 Íè`å³ë çÇÖ ß ùÒæ ½ æéèç èæÓÞìëË

2¿4 ÌæãÐéÜæé
2¿5 èæûÞìè÷ç †ŒpøJé

2¿1 «*¬t¬?ìûæì
ôÖìåìÜù Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëìë ¼âú †Œípë ûìèðÖô èóôIèÜ Íû¤ çìíóë ¾ûèÐ,%Ö Üá ôëì èûíÐ» «*íúìäæ¯
âãè°ç †ŒpIèÜ ôíúôèå ¼ìÓìëË ùÒæëéèç Ìæã¼ìíë «*ôìèÐç ðú¯ v¼È ëéèç Ìæã¼ìíë †Œpèû»úô çÇÖIèÜ
†Œípë èûèÛ ‰̂ òìíæ âãè°ç Çìíô¯ ÍÈ çÇÖIèÜ ôÖìåìÜù Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëìë çÇÖ¼¤†Œíðë ÅÁ¼¯ †Œípë
èûèÛ ‰̂ Ì¤Ð vÇíô ÍÈ çÇÖIèÜ ÌìðëË ôëíç ðú¯ âãÔÖ Íè`å³ë «*ìÇèâô çÇÖIèÜ øìßúì öìú åìÈíåÜ
vøä (Title page) ûì ÌìÔÖìør vÇíô¯ ÍÈ çÇÖIèÜë ¼íà öãk ôëì «*íúìäæ †Œípë ÌæÖìæÖ Ì¤íÐë
çÇÖ¯ ôÖìåìÜù ôëìë váír ÌìÔÖìør v¼È ôìëíË ¼ûÞìèÓô Iëg&øïËÞ̄

2¿2 †Œípë ùÒæ
ÌìÔÖìør ûì åìÈíåÜ vøíäë óãèå èóô• ¼ìâíæë èóô ß èûøëéç èóô¯ ÌìÔÖìøírë ¼ìâíæë èóíô
ÅøèëÛìíù Çìíô †Œípë æìâ ß Åøæìâ• âÓÖÛìíù Çìíô †Œpôìíëë æìâ• Íô ÌÇûì ÍôìèÓô• èÐáìùç
vöìùÖçì• øóâöÞìóì «*Û·èç Íû¤ èæ@¬‰Ûìíù Çìíô «*ôìÐ òìæ• «*ôìÐô ¼¤òì Íû¤ «*ôìÐôìÜ¯ âãÔÖ Íè`å³íç
ÍÈ èçæ «*ôìë çÇÖ «*íúìäæ ðú ÌìûèÐÖô †Œpøèëè÷èçë äæÖ¯ âãÔÖ Íè`å³ë çíÇÖë ¹â ðíE×_†Œpôìë
æìâ• †Œpæìâ Íû¤ Èâdè«*̀ å ‘Íôír «*ôìÐòìæ• «*ôìÐô ¼¤òì ß «*ôìÐôìÜ’¯ âãÔÖ Íè`å³íç øëûçÞé
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çÇÖ¼âè,% ðíE× vôìíÜ¼ìæ (Collation)¯ v¼È çÇÖIèÜ †Œípë èûèÛ ‰̂ Ì¤Ð vÇíô ¼¤†Œð ôëíç ðú¯
ÌìÔÖìøírë èûøëéç èóíô Çìíô ¼¤t¬›ëË ûì ¼¤t¬›ëËIèÜë èûûëË ß «*ôìÐôìÜ• «*ôìÐíôë ûÖèkæìâ•
«*ôìÐô ¼¤òìë æìâ• èÒôìæì• âã°íôë ûÖèkæìâ• âã°ô¼¤òìë æìâ ß èÒôìæì• †Œípë âïÜÖ ÈçÖìèó¯ âãÔÖ
Íè`å³íç «*Çâ ¼¤t¬›ëË æì ðíÜ ¼¤t¬›ëíËë ÅíGXÔ ÌìûèÐÖô¯

†Œpæìâ ûì åìÈíåÜ †Œípë ÍôìèÓô òìíæ Çìíô¯ äÖìíôíåë ¼ìâíæ ß øãíå (Spine) †Œpæìâ Çìíô¯
ðìØ åìÈíåÜ vøíä vôûÜ †Œpæìâ Çìíô¯ †Œpèå vôìíæì è¼èëíäë ÌQ?ÛhÞk ðíÜ v¼È è¼èëíäë æìâ ûì
è¼èëä åìÈíåÜ Çìíô¯ †Œípë Åøæìâ (sub-title) †Œípë âïÜ æìíâë ¼íà Çìíô¯ Åøæìíâë Åøíöìèùçì
ðíE× †Œípë âïÜ æìíâë èû»úû¬t¬;íô èû¬t¬?ìèëçÛìíû ûÖìÔÖì ôëì ÌÇûì èû»úû¬t¬;ë øèëèâèç èæèóÞ,% ôëì Íû¤
†Œípë Åè!,% øìÒôíx*èËë óüè,% Ììô»ÞË ôëì¯

«*Çâ ¼¤t¬›ëíËë ÌÇÞ †Œpèå «*Çâ «*ôìÐæìë ¼âú vöÛìíû âãè°ç ß «*ôìèÐç ðíúí× v¼È èûíÐ»
†ŒpëCø¯ øëûçÞé ¼¤t¬›ëíËë ÌÇÞ ÍÈ vö «*èç ¼¤t¬›ëíËë (edition) váír †Œípë øèëûçÞæ• øèëâìäÞæ•
¼¤t¬›ìë ¼ìÓæ ÌÇûì ¼¤íöìäæ ôëì ðíúí×¯ ÍÈ Óëíæë vôìíæì øèëûçÞæ æì ðíÜ †Œpèåë æïçæ ¼¤t¬›ëË
ðíû æì¯ vöíáír «*Çâ ¼¤t¬›ìëíËë ÌæãëCø †Œpèåë «*ôìÐæì ðíúí× çìíô øãæâãÞ°Ë (reprint) ûÜì ðú¯
ÍôÈ ¼¤t¬›ëíËë ÍôìèÓô øãæâãÞ°Ë ðíç øìíë¯ èô¬Q; øëûçÞé ¼¤t¬›ëíËë ÌÇÞÈ èô×ã øèëûçÞæ ÌÇûì
øèëûÓÞæ ôëì ðíúí×¯

¼ûIèÜ †Œp ÍôÈÛìíû âãè°ç æì ðíÜß Íû¤ ¼û †Œípë ¼û Ì¤Ð ÍôÈ Óëíæë æì ðíÜß ôÖìåìÜù
Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëíç ðíÜ ¼ìÓìëËÛìíû ÍôìQ? «*íúìäæéú Ì¤ÐIèÜ ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç «*è¹úìú èûíÐ» Iëg&øïËÞ̄
ÌìÔÖìør (title page) ûÖçéç †Œípë ÌæÖìæÖ Ì¤ÐIèÜ èæ@¬‰ëCø¯

†Œpèå ¼ìÓìëËç Íôèå âãè°ç äÖìíôå Pìëì ÌìE×ìèóç Çìíô¯ Íèå ÌûÐÖ ÔãíÜ ëìÔì öìú¯ äÖìíôå âïÜ
†Œpíô ÓãÜìâúÜì vÇíô ëáì ôíë¯ äÖìíôíå ÌìÔÖìøírë ÌæãëCø çÇÖ Çìíô¯ ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëìë
váír äÖìíôíåë âïÜÖ ÍÈ vö äÖìíôíåë èÛçíëë Ì¤íÐ ¼ìÓìëËç †Œp Íû¤ †Œpôìë ¼@øíôÞ ¼¤èá:
èûûëË Çìíô¯ †Œpôìíëë äéûæé• Ìçéç ß ûçÞâìíæë ôâÞÓìëì• øóìèÓôìë ß øóâöÞìóì• †Œpùìíëë ÌæÖìæÖ
†Œípë ÅíGXÔ• †Œp ¼@øíôÞ èûíxX»Ëé çÇÖ «*Û·èç äÖìíôíå âãè°ç Çìíô¯ ÍÈ çÇÖIèÜ †Œípë ÌæÖ vôìíæì
Ì¤íÐ Çìíô æì¯ ØíÜ åéôì ÌÇûì èûíxX»ËâïÜô âQ?ûÖ èÜèøûºo ôëíç ðíÜ äÖìíôíåë âãè°ç çÇÖ
¼ðìúô ðú¯ †Œípë öÇìÇÞ èû»úû¬t¬;• çìë Iëg& Íû¤ ÌìíÜì÷æìë ëéèçøºoèç Ìíæô váír äÖìíôíå øìßúì
öìú¯ èû»ú Ðé»Þô èæûÞì÷íæ ÍÈ çÇÖIèÜ ¼ðìúçì ôíë¯ äÖìíôå «*E×óøå¼ð †Œpíô ÌìE×ìèóç ôíë¯

«*E×óøíåë øíë ðìØ åìÈíåÜ vøä Çìíô¯ çìë øë ÌìÔÖìør ûì åìÈíåÜ vøä¯ çìë øë Çìíô
âãÔûao (Preface)¯ âãÔûao †Œpôìíëë ë÷æì¯ Íë âíÓÖ Çìíô †Œpë÷æìë Åí!ÐÖ• †Œípë Åí!ÐÖ• vôìæd
Óëíæë øìÒíôë äæÖ †Œpèå ë÷æì ôëì ðíúí×¯ †Œípë èû»úû¬t¬;ë ÅíGXÔ• †Œípë èû»ú èûÛìäæ «*ËìÜé•
èû»úû¬t¬;ë øèëèâèç• èû»ú èûÛìíùë vöîèkôçì• ¼¤ùüðéç çÇÖ ß çíÇÖë ¾ûèÐ,%Ö• è¼ºoìQ? ¼@øíôÞ
†Œpôìíëë öãèk «*Û·èç ¼¤èxX,% èû»ú èÜèøûºo Çìíô¯

«*ìôdôÇæ (Foreword) ¼ìÓìëËç vôìíæì èûèÐ,% ûÖèk ë÷æì ôíëæ¯ †Œpôìë ¼@øíôÞ v¼È èûèÐ,%
ûÖèkë âQ?ûÖ• †Œpôìíëë †Œp ß †Œpôìíëë IËìûÜé• †Œípë ¼ìÇÞôçì• ¼âÓâÞé ÌæÖìæÖ †Œípë âíÓÖ ÍÈ
†Œípë ¾ûèÐ,%Ö «*Û·èç «*ìôdôÇíæë âíÓÖ Çìíô¯ †Œpôìë ß †Œp ¼@øíôÞ âïÜÖìúæ ÍÈ Ì¤íÐë ¾ûèÐ,%Ö¯

Û—èâôì (Introduction) †Œpôìíëë èæät¬H ë÷æì ðíç øìíë ÌÇûì vôìíæì èûèÐ,% ûÖèkë ë÷æì ðíç
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øìíë¯ †Œpôìíëë èæät¬H ûkûÖ ¼ìÓìëËç âãÔûíao Çìíô¯ èûèÐ,% ûÖèkë ë÷æì ðíÜ Û—èâôìë âíÓÖ Çìíô †Œp
¼@øíôÞ âææÐéÜ ÌìíÜì÷æì• †Œípë øöÞìíÜì÷æì• †Œp ß †Œpôìíëë âïÜÖìúæ• èû»úû¬t¬;ë ¾ûèÐ,%Ö• †Œpôìíëë
¼ìØÜÖ ß ¾ûèÐ,%Ö «*Û·èç èû»ú Çìíô¯

¼ï÷éør (Table of contents) †Œípë ¼ìâè†Œô èû»úû¬t¬;íô èûèÛ ‰̂ ÌÓÖìíúë ûì Íôô Ì¤íÐë
èóôèæíóÞÐ¯ †Œípë èû»úû¬t¬;ë ÌìíÜì÷æìë ¹âøöÞìú Ìæã¼ìíë vö Ûìíû èûÛk ôëì ðú çìë ¹âøöÞìú èæíóÞÐô
ÌÓÖìúÐé»ÞôIèÜë ¼âè,% ðíE× ¼ï÷éør¯ «*èçèå ÌÓÖìíú ÌìíÜì÷Ö èû»úû¬t¬; Íû¤ èû»íúë Óìëì¹â Çìíô¯
¼ï÷éøírë ¼íà øüVì¼¤ÔÖì Çìíô ûíÜ ÌìíÜì÷æìë èû»ú¹â Íû¤ øèëèÓ øìÒô ûãÄíç øìëíûæ¯

†Œípë âïÜ Ì¤íÐ (Text) Çìíô vÜÔíôë ëè÷ç øìÒÖû¬t¬;̄  †Œpôìíëë èæät¬H ë÷æì• çþìë vâÓì¼@øó
èûèÛ ‰̂ ÌÓÖìíú• øíûÞ ß èÐíëìæìíâ øöÞìú¹íâ èÜèøûºo ôëì ðú¯ ¼ìÓìëË Û—èâôì ÌÇûì «*Çâ ÌÓÖìú vÇíô
Ðãëg ôíë Åø¼¤ðìë ÌÇûì vÐ» ÌÓÖìú øöÞQ? âïÜ Ì¤íÐë øèë¼éâì¯ †Œípë âïÜ Ì¤íÐÈ Çìíô †Œpôìíëë
è÷Q?ìÓìëì• èû»ú èûæÖì¼• âææ• øìè„çÖ ß «*èçÛìë èæóÐÞæ¯ ÍôìQ?ÛìíûÈ †Œpôìíëë ¼üè,%ë øèë÷ú¯ åéôì ß
èûíxX»ËìKô âQ?ûÖ ë÷æìë váír ÍÈ Ì¤Ð ÔãûÈ Iëg&øïËÞ̄

¼ìèðçÖ¼üè,% æì ðíÜ âïÜ Ì¤íÐë øíë várèûíÐí» èûèÛ ‰̂ Óëíæë ¼¤íöìäæ Çìíô¯ ÍÈ ¼¤íöìèäç Ì¤íÐ
Çìôíç øìíë åéôì (Notes), ÅíGXÔ¼ïr (Footnotes), Ðjíôì» (Glossary), †ŒpøèJ ÌÇûì øÒæéú
†Œp¼âïð (Bibliography or Reading list), Ðj¼ï÷é (Index), ÐjìÇÞíôì» (Glossary) ̄  ÍÈ ÅøèûÛìùIèÜ
âïÜ †ŒpøìíÒë ¼ðìúô¯ çíû ¼ûIèÜ †Œíp ÍÈ ÅøèûÛìùIèÜ æì-ß Çìôíç øìíë †Œpôìë «*íúìäæíûìíÓ
ÍÈIèÜ ¼¤íöìèäç ôíëæ¯ Ìíæô †Œíp âïÜ ë÷æìë ¼ðìúô ÌÇûì øèëøïëôëCíø øèëèÐ,% (Appendices)

Çìíô¯ Èèçðì¼• Û—íùìÜ• «*­ç+U «*Û·èç èû»ú¼¤¹ìQ? †Œíp Ìíæô váír âìæè÷r• æôÐì• vëÔìè÷r•
vØìíåì†ŒìØ• è÷rìûÜé Çìíô¯ ÍÈ çÇÖIèÜ èû»ú Ìæã¼ìíë ÔãûÈ Iëg&øïËÞ̄  †Œípë âïÜ Ì¤Ð æì ðíÜß èû»ú
Ìæã¼ìíë ÍÈ çÇÖIèÜ ôÖìåìÜùíëë øíá ÔãûÈ Iëg&øïËÞ̄  «*íúìäæíûìíÓ ôÖìåìÜíùë âãÔÖ Íè`å³íç ÍÈ
çÇÖIèÜ ¼¤íöìäæ ôëíç ðíû¯ ØíÜ øìÒô èûíÐ» †Œípë IËìûÜé Íû¤ ¾ûèÐ,%Ö ¼@øíôÞ Ìûèðç ðíûæ¯
†Œípë ¼ìâè†Œô øèëè÷èçë äæÖ Íû¤ öÇìÇÞ èû»ú• èû»íúë èûèÛ ‰̂ èóô ß çìíóë øìëtøèëô ¼@øôÞ ÌæãÓìûæ
ôëìë äæÖ ôÖìåìÜíùë âãÔÖ Íè`å³íç ÍÈ çÇÖIèÜë ÅíGXÔ ôëì ÌìûÐÖô¯

†Œípë Åøíëìk Ì¤ÐIèÜ ûÖçéç ôÖìåìÜù ôëìë váír ôçôIèÜ Ðj ûÖû´ç ðú¯ ÍÈ ÐjIèÜ ÅíGXÔ
«*íúìäæíûìíÓ †Œíp Çìíô¯ ôÖìåìÜíù ÍÈ ÐjIèÜ Iëg&øïËÞ̄

Åø†Œpæìâ (Sub-title)–– âïÜ †Œpæìíâë ¼íà öãk ûÖìÔÖìâïÜô †Œpæìíâë Ì¤ÐèûíÐ»¯ vöâæ•
Ûìëçéú ë¼ìúæ ½ Èèçðì¼ ß èûûçÞæ¯

èûôGF †Œpæìâ (Alternative title)–– âïÜ †Œpæìíâë ¼íà öãk ÌæÖ Íôèå øèëûèçÞç æìâ¯
¼ìÓìëËç “ÌÇûì” Pìëì âïÜ †Œpæìíâë ¼íà öãk Çìíô¯ vöâæ• ùéçì ûì è÷ëQ?æ ùéèç¯

èûqìèQ?âïÜô †Œpæìâ (Ambiguous title)–– vö âïÜ †Œpæìâèå ÌìÜWìèëôÛìíû ûÖûðìë ôëì ðú•
†Œípë öÇìÇÞ èû»úíô èæíóÞÐ ôíë æì• v¼èå èûqìèQ?âïÜô †Œpæìâ¯ vöâæ• ç·çéú æúæ¯ ÍÈ †Œpæìâèå
÷áhèû»úô æú• çìè¬QŸô øºoèçíç ÌìíKìøÜèBo èû»úô †Œp¯ ÍÈ †Œpæìâ Ììáèëô ÌíÇÞ èû»úíô èæíóÞÐ
ôíë æì¯ ôÖìåìÜù Íè`å³íç Ìèçèëk çÇÖ èð¼ìíû Ííáír †Œpæìíâë ûÖìÔÖì vóßúì ÌìûèÐÖô¯

vøîæ¥øãèæô †Œpæìâ (Running title)_†Œípë «*èç øìçìú ÌÇÞìÁ óãÈ øüVìú ÌÇûì †Œípë ¼ûÞr
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ÍôøüVìú vö †Œpæìâ Ðé»Þô èð¼ìíû âãè°ç ðú• çì vøîæ¥øãèæô †Œpæìâ¯ Ìíæô váír «*èç ûìâèóíôë
øüVìú †Œpæìâ ß «*èç õìæèóíôë øüVìú ÌÓÖìíúë æìâ Çìíô¯ öèó vôìíæì †Œípë ÌìÔÖìør ÌÇûì Åø-
ÌìÔÖìør vôìíæì ôìëíË æì Çìíô• v¼íáír ÍÈ †Œpæìâíô âïÜ †Œpæìâ èð¼ìíû ôÖìåìÜù Íè`å³íç ûÖûðìë
ôëì ðú¯

¼¤t¬›ëË (Edition)_«*Çâ ¼¤t¬›ëíËë ÌÇÞ †Œpèå «*Çâ «*ôìÐæìë ¼âú vöÛìíû Íû¤ vö Ììôìíë
âãè°ç ß «*ôìèÐç ðíúí× v¼È èûíÐ» ëCø¯ øëûçÞé ¼¤t¬›ëíËë ÌÇÞ ÍÈ vö «*èç ¼¤t¬›ëíËë váír †Œípë
øèëâìäÞæ• øèëûÓÞæ• øèëûçÞæ ß ¼¤t¬›ìë¼ìÓæ ôëì ðíúí×¯ øïûÞûçÞé «*ôìÐæìë ÍÈ Óëíæë vôìíæì øèëûçÞæ
ûì øèëûÓÞæ æì ðíÜ øëûçÞé âã°Ë ûì «*ôìÐæì ¼¤t¬›ëË èð¼ìíû t¬Héô·ç ðú æì¯

øãæâãÞ°Ë (Reprint)_vôìíæì †Œípë vö-vôìíæì ¼¤t¬›ëË vôìíæì«*ôìë øèëûçÞæ• øèëâìäÞæ ûì ¼¤t¬›ìë¼ìÓæ
æì ôíë v¼È «*ôìèÐç ¼¤t¬›ëË öèó ÍôÈ Ìûòìú øãæëìú âãè°ç ß «*ôìèÐç ðú• çìíô øãæâã°ÞË ûÜì ðú¯
ÍôÈ †Œípë ÍôìèÓô ¼¤t¬›ëË ß vö-vôìíæì ¼¤t¬›ëíËë ÍôìèÓô øãæâãÞ°Ë ðíç øìíë¯ ôÖìåìÜù Íè`å³íç
¼ûÞíÐ» ¼¤t¬›ëË ÌÇûì øãæâãÞ°íËë ÅíGXÔ ôëì «*íúìäæéú¯

2¿3 ôÖìåìÜù Íè`å³ ½ ùÒæëéèç

¼ìâè†ŒôÛìíû ôÖìåìÜù †Œpùìíëë öìûçéú ¼¤†Œíðë çÇÖ ¼˜ú Íû¤ çÇÖ èæíóÞèÐôì¯ †Œpìùìíëë çÇÖ ¼˜ú
Íôô ÅøìóìæIèÜë øèëè÷èç¼@¬HèÜç çÇÖ¼âè,%ë ÍôréôëË¯ †Œpìùìíëë «*èçèå †Œp ÌÇûì Åøìóìæíô
Íôô èð¼ìíû Óíë v¼È †Œp ûì Åøìóìíæë èûûëËâïÜô øèë÷úóìæ¼ï÷ô çÇÖ¼âè,%íô Íè`å³ ûÜì ðú¯
ôÖìåìÜù çìèÜôì ÌÇûì ¼ï÷é æú¯ ÍIèÜ ÍôâãÔé ðú ÌÇÞìÁ Íôèåâìr øºoèçíç èÜèøûºo ðú Íû¤
Íôèåâìr øºoèçíç çÇÖìæã¼aoìæ ôëì ðú¯ v¼È çíÇÖë Ðé»Þô Íû¤ èûæÖì¼øºoèç äìæì æì ÇìôíÜ çìèÜôì
ûì ¼ï÷é äìæì öìú æì¯ ôÖìåìÜíùë ûÖûðìë ûTâãÔé• èæèóÞ,% Ðé»Þô æì äìæíÜß ôÖìåìÜíùë ûÖûðìëíöìùÖçì
ðuì¼«*ì: ðú æì¯ øìÒô çìë èæät¬H «*íúìäæ Ìæã¼ìíë ôÖìåìÜíùë ûTâãÔé ¼aoìæ¼ïr ûÖûðìë ôíë èæèóÞ,%
†Œípë çÇÖ¼aoìæ ôëíç øìíëæ¯ «*èçèå †Œpùìíë ôÖìåìÜù Çìíô Íôèå èô¬Q; çìë ûTâãÔé ¼aoìæ¼ïr
Çìíô¯ ûTâãÔé ûÖûðìíëë ÌÇÞ øìÒô ûì ûÖûðìëôìëé ¼ãèæèóÞ,% «*íúìäíæ ÍôìèÓô ¼aoìæ¼ïr Ìæãöìúé «*èçèå
†Œípë çÇÖ ¼¤†Œð ôëíç øìíëæ¯ ûTâãÔé ûÖûðìë vöâæ âïÜ †Œpôìíëë æìâ Ìæã¼ìíë• ¼ð-†Œpôìíëë æìâ
Ìæã¼ìíë• èû»ú Ìæãöìúé• è¼èëä Ìæãöìúé ÌÇûì ÌæÖ vôìíæìÛìíû †Œp¼@øèôÞç çÇÖ ¼aoìæ ôëíç øìíëæ¯

†Œpùìíëë «*èçèå †Œp ÌÇûì Åøìóìæíô Íôô èð¼ìíû Óíë v¼È †Œp ûì Åøìóìíæë èûûëËâïÜô
øèë÷úóìæ¼ï÷ô çÇÖ¼âè,%íô Íè`å³ (Entry) ûÜì ðú¯ ôÖìåìÜùíô ûTâãÔé çÇÖèæíóÞÐô ôëìë äæÖ Íôèå
âãÔÖ Íè`å³ (Main entry) Íû¤ «*íúìäæéú ÌæÖìæÖ ¼ðìúô Íè`å³ ûì ¼aoìæ¼ïr «*¬t¬;ç ôëíç ðú¯ âãÔÖ Íè`å³
ûìÓÖçìâïÜô• ôìëË Íèå âïÜ ¼aoìæ¼ïr èð¼ìíû ôìä ôíë¯ ÌæÖìæÖ ¼ðìúô Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëì ðú †Œípë
÷èër• ¼aoìæ¼ïírë «*íúìäæéúçì Íû¤ øìÒíôë ôÖìåìÜù ûÖûðìíëë ¾ûèÐ,%Ö èû÷ìë ôíë¯ ÍÈ ¼ûIèÜ Íè`å³
ôÖìåìÜíù èûæÖì¼ ôëì ðú èûíÐ» ûÖûòìøæìë ëéèç Ìæã¼ìíë¯ ÍÈ ëéèç óãÈ Óëíæë ðíç øìíë• ûËÞìæã¹èâô
ÌÇûì èû»íúë vx*ËéèæíóÞÐô ûùÞéôëË «*çéô Ìæãöìúé¯ Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëì (preparation of entries) Íû¤
èûæÖì¼ ôëì (filing)_ÍÈ óãÈ Ì¤Ð ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëìë óãèå ¬t¬?ë¯
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Íè`å³ ¼ìÓìëË èçæ «*ôìë_

1¿ âãÔÖ Íè`å³ (Main entry)

2¿ Ìèçèëk Íè`å³ (Added entry)

3¿ èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³ (Subject entry)

âãÔÖ Íè`å³íç Çìíô †Œípë ¼ìâè†Œô øèë÷ú ß çÇÖ¼âè,%¯ èPçéú Íû¤ ç·çéú Óëíæë Íè`å³ ¼ðìúô
Íè`å³ ÌÇÞìÁ Ìèçèëk ¼aoìæ¼ïr¯ âãÔÖ Íè`å³íç †Œípë øèë÷úÚìøô öìûçéú çÇÖ èûíÐ» ëéèç Ìæã¼ìíë ûì
ôÖìåìÜù vôìõ Ìæã¼ìíë Úìøæ ôëì ðú¯ ¼ðìúô Íè`å³IèÜíç †Œípë ¼¤èá:çâ «*íúìäæéú çÇÖ vóßúì
Çìíô¯

âãÔÖ Íè`å³ vâîèÜô Íû¤ «*Óìæ Íè`å³̄  Íôèå †Œípë Ðëéëé ùÒæ ¼¤¹ìQ? çÇÖ• †Œípë èû»ú• ¾ûèÐ,%Ö•
âìæ• øöÞìíÜì÷æì• ÌæÖìæÖ ¼âÓâÞé †Œípë øìëtøèëô ¼@øôÞ «*Û·èç «*íúìäæéú çÇÖ âãÔÖ Íè`å³ë âíÓÖ
øìßúì öìú¯ øìÒô †Œpèå øìÒ æì ôíëß †Œpèå çþìë èæèóÞ,% Åí!íÐÖ «*íúìäæéú ðíû èô æì çì èû÷ìë ôëíç
øìíëæ¯ âãÔÖ Íè`å³ë Ðé»Þô (Heading) ðú †Œpôìë æìâ¯ †Œpôìë ÌíÇÞ âïÜ vÜÔô ÌÇûì v¼È †Œípë
Ûìûæìè÷Q?ìë øèë÷úóìæôìëé ûÖèk• vöâæ_¼@øìóô• ¼WÜô «*Û·èç¯

âãÔÖ Íè`å³íç çÇÖ øèëíûÐæìë èçæèå Ì¤Ð Çìíô¯

ô¿ Ðé»Þô (Heading) ¼÷ëì÷ë †Œpôìë æìâ ÌÇûì vö ûÖèk• ÍôìèÓô ûÖèk ûì «*èçVìæ• †Œípë
vâÓì¼@øó ¼üè,%ôìëé èð¼ìíû è÷èÿç¯ várèûíÐí» †Œpæìâß Ðé»Þô èð¼ìíû ûÖû´ç ðíç øìíë¯

Ô¿ âãÔÖ Íè`å³ë èûûëËìKô Ì¤Ð¯ ÍÈ Ì¤Ð †Œpæìâ èóíú Ðãëg ðú¯ †Œípë ûèðëà çÇÖ• ÌQ?ëà
çÇÖ ÌÇÞìÁ èû»ú ß ¾ûèÐí,%Öë øèë÷ú vóßúì ðú¯

ù¿ †Œpìùìíëë vÐÜdíØ †Œpèåë ¼ãèæèóÞ,% Ìûòìíæë øèë÷úûìðé «*çéô è÷ÿ ûì ôÜ æì@¬Hìë (Call

number) ̄  ôÜ æì@¬Hìíëë óãèå Ì¤Ð¯ «*Çâèå ûùéÞôëË ¼¤ÔÖì ÌÇÞìÁ ûùÞéôëË è¼èõÅÜ vÇíô
ùüðéç †Œípë èû»úèæíóÞÐô ¼¤ÔÖì ûì «*çéô Íû¤ èPçéúèå †Œp¼¤ÔÖì †Œpæìíâë ÌìóÖûËÞ öãk
ðíç øìíë¯ ôÜ æì@¬HìëÈ †Œp Íû¤ çìë âãÔÖ Íè`å³ë âíÓÖ ¼¤íöìùëáìôìëé v¼çh̄  †Œpìùìíëë
vÐÜdíØ †Œpèåë Ìûòìæ èæËÞú ôíë ôÜ æì@¬Hìë¯

âãÔÖ Íè`å³íç †Œpôìë æìíâë «*Çíâ øóûé ß øíë ûÖèkæìâ vóßúì ðú¯ «*Çâ ¼¤t¬›ëË æì ðíÜ
¼¤t¬›ëË ¼¤ÔÖì Çìíô¯ çìëøë Èè@e`å (Imprint)¯ Èè@eí`å èçæèå çÇÖ Çìíô• öÇì¹íâ «*ôìÐòìæ•
«*ôìÐæ ¼¤òìë æìâ Íû¤ çìèëÔ ÌÇÞìÁ Ôuéšìj¯ øëûçÞé çÇÖ vôìíÜÐìæ (Collation) ¯ Íèå †Œípë
ûìèðÖô ëCíøë çÇÖ¼âè,%¯ †Œípë âïÜ Ì¤íÐë øïíûÞë øüVìIèÜ vëìâìæ ¼¤ÔÖìú Íû¤ âïÜ ëè÷ç Ì¤Ð Ììëûéú
¼¤ÔÖìú ÅíGXÔ ôëì ðú¯ è÷r æôÐì• âìæè÷r ÇìôíÜ ÅíGXÔ ôëì «*íúìäæ¯ †Œípë ÅE÷çì v¼è`åèâåìíë
èóíç ðú¯ †Œípë vâìå øüVì¼¤ÔÖì vóßúì ÌìûèÐÖô¯

Ìíæô váír âãÔÖ Íè`å³íç åéôì (Notes) «*íúìäæ ðú¯ «*ìÇèâô çíÇÖë Ìèçèëk çíÇÖë äæÖ
ûèðëà Ìèçèëk çÇÖ Íû¤ †Œípë ÷èër ß ¾ûèÐ,%Ö åéôìë âíÓÖ ÅèGXèÔç ðú¯ èû»ú Íû¤ †ŒpèûíÐí»
øìÒôíóë †ŒpèæûÞì÷íæ ¼ðìúçì ôëìë äæÖ Ìèçèëk çíÇÖë ÅíGXÔ åéôìë âíÓÖ vóßúì ðú¯ «*íúìäæéú
váír èûíxX»ËìKô åéôì (Annotation) ûÖûðìë ôëì ðú¯ Íë ØíÜ †Œípë ÅíGXÔíöìùÖ èûíÐ»&IèÜë
øèë÷ú øìÒô vøíç øìíëæ¯ †Œípë èû»úÊûèÐ,%Ö• èû»íúë èûíÐ» várIèÜ• †Œpôìíëë ¾ûèÐ,%Ö Íû¤ ¾æøãËÖ•
¼âÓâÞé ÌæÖìæÖ †Œípë ¼íà †Œípë ¼@øôÞ ÈçÖìèó èû»ú èûíxX»ËìKô åéôìë ÌQ?ÛhÞk ôëì ðú¯
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âãÔÖ Íè`å³ë Ðé»Þô Íôèå¯ øìÒô ÌæÖ Ðé»Þíôë âìÓÖíâß †Œpèåë ¼aoìæ ôëíç øìíëæ ûíÜ ¼@¬cìûÖ
èûèÛ ‰̂ Ðé»Þíô Ìèçèëk Íè`å³ ôëì ðú¯ Ìèçèëk Íè`å³ë Åøíöìèùçì ðíE× ÍôìèÓô ¼aoìæ¼ïr èæíóÞíÐë
âìÓÖíâ âãÔÖ Íè`å³ë ¼aoìæ çÇì †Œípë ¼aoìæ¯ †Œípë ¼¤èá: øèë÷ú Çìíô Ìèçèëk Íè`å³ë (Addedentry)

âíÓÖ¯ ¼aoìæ¼ïírë «*íúìäæ Ìæãöìúé Ìèçèëk Íè`å³ë ¼¤ÔÖì èæÓÞìëË ôëì ðú¯

èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³ (Subject entry) †Œípë èû»ú vùîëíû Íû¤ èû»úíôè\ô ¼aoìæ¼ïr ûÖûðìíëë äæÖ
«*¬t¬;ç Íû¤ èûæÖì¼ Íû¤ èûæÖì¼ ôëì ÌìûèÐÖô¯ †Œípë èû»úèûæÖìí¼ë Iëg& èûíû÷æì ôíë ÍôìèÓô
èû»úÐé»Þô Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëì «*íúìäæ¯ èû»úÐé»Þô ÌÇÞìÁ èû»úèæíóÞÐô èæûÞìè÷ç Ðj ûì ÐjIE× Íè`å³ë
Ðé»Þô èð¼ìíû ûÖû´ç ðú Íû¤ ûËÞìæã¹íâ ôÖìåìÜíù èûæÖì¼ ôëì ðú¯

†Œp «*ôìÐíæë èûèÛ ‰̂ øºoèç ÍôÈ †Œípë èûèÛ ‰̂ ëCíø «*ôìÐæì• èûèÛ ‰̂ ¼¤t¬›ëíË «*ôìÐ• vÜÔíôë
æìâ øèëè÷èç ¼@øíôÞ ¼¤Ðú• ÍôÈ †Œpôìíëë ÍôìèÓô æìâ• †Œpôìë æìâ èð¼ìíû «*èçVìíæë t¬Héô·èç
«*Û·èç ûT«*ôìë ¼â¼Öì ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëìë ¼âú vóÔì öìú¯ ÍÈ ¼â¼ÖìIèÜ ôÖìåìÜù «*¬t¬;çôìëéë øíá
¼âìÓìæ ôëì ¼@¬cû æú¯ ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëìë èûèÓ¼@‡ç èæúâèæíóÞÐ v¼ÈäæÖ ÔãûÈ «*íúìäæéú¯ ôÖìåìÜù
ôëìë èæúâèûèÓ ûì ôÖìåìÜù vôìõ ûÖûðìë ôëì ÌìûèÐÖô¯ «*Çâç• Íè`å³IèÜ ¼ôÜ †Œpìùìíë ÍôÈ
èûèÓèæúíâ «*¬t¬;ç ôëìë ØíÜ Íè`å³IèÜë «*¬t¬?çôëíË ¼âçì Ììí¼¯ èPçéúç, vö-vôìíæì ôÖìåìÜù «*¬t¬;çôìëé
vö vôìíæì ¼âíú ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëíÜß ÍôÈ èûèÓèæúíâ ß ëCíø ôìä ðíû Íû¤ ¼â†Œ ôìöÞ«*ËìÜéíç
¼â Ĥú ¼ìèÓç ðíû¯ ç·çéúç• ÍôÈ èûèÓèæúâ Ìæãöìúé ðíÜ ÍôìèÓô †Œpìùìíë ÍôÈÛìíû ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç
ôëì ðíû¯ ÷çhÇÞç• ôÖìåìÜù «*¬t¬;çôìëé Íû¤ ûÖûðìëôìëéëì †Œpìùìíë ÍôìèÓô †Œpìùìíë èûèÛ ‰̂ ¼âíú
ÍôÈ Óëíæë «*¬t¬;ç ôëì ôÖìåìÜù ûÖûðìíë ÌÛÖ¬t¬? ðíûæ¯ ôÖìåìÜíù ¼aoìæ¼ïrIèÜ ëéèçûºoçì Íû¤
ûÖûðìëèûèÓ øìÒô¼ðìúô ðíû¯

âãÔÖ Íè`å³íç ÌìûÐÖôéúçì çÇÖIèÜ èÜèøûºo Çìíô ûíÜ ôÖìåìÜíù âãÔÖ Íè`å³ ¼ûÞìèÓô Iëg&øïËÞ Û—
èâôì øìÜæ ôíë¯ âãÔÖ Íè`å³ «*Óìæç èçæèå Û—èâôì øìÜæ ôíë• 1¿ Íôô †Œípë ûèðëà Íû¤ ÌQ?ëà
öìûçéú çíÇÖë ¼ìèûÞô èûûëË• 2¿ ÍÈÛìíû «*¬t¬;ç ôëì âãÔÖ Íè`å³IèÜë ¼è@‡èÜçÛìíû †Œpìùìíëë ¼ìâè†Œô
¼¤†Œíðë øèë÷ú óìæ Íû¤ 3¿ †Œpìùìíë ëèáç †ŒpIèÜë Ììíøèáô Ìûòìíæë èæèóÞ,% òìæ èæËÞú¯ øìÒô
ûì ûÖûðìëôìëé ¼ìÓìëËç «*ÇíâÈ âãÔÖ Íè`å³ë ¼aoìæ ôíëæ Íû¤ «*íúìäæéú çÇÖèæíóÞÐ âãÔÖ Íè`å³ë âìÓÖíâ
¼¤†Œð ôíëæ¯ âãÔÖ Íè`å³ ¼ìÓìëËç †Œpìôìëæìíâ «*¬t¬;ç ôëì ðú¯ øìÒô öèó †Œpôìíëë æìâ æì äìíææ
èçèæ ÌæÖ vôìíæì Ðé»Þíô ¼aoìæ ôëíç øìíëæ Íû¤ v¼È Íè`å³íç âãÔÖ Íè`å³ë ¼aoìæ ÜìÛ ôíë èçèæ
øãæëìú âãÔÖ Íè`å³ë çÇÖ ¼@øíôÞ Ìûèðç ðæ¯ ôÖìåìÜíù âãÔÖ Íè`å³ë Iëg& v¼ÈäæÖ ¼ûÞìèÓô¯ «*èçèå
†Œípë äæÖ Íôèåâìr âãÔÖ Íè`å³ ôëì ðú ÌÇÞìÁ âãÔÖ Íè`å³ Íôèåâìr ¼aoìæ¼ïr¯ v¼È ¼aoìæ¼ïr †Œpôìë
æìâ ûì èûèÓ Ìæã¼ìíë ÌæÖ vôìíæì âãÔÖ ¼aoìæ-Ðé»Þô¯ Íôèå ¼aoìæ¼ïr ôÖìåìÜíùë Åí!ÐÖ öÇìöÇÛìíû
è¼ºo ôëíç øìíë æì¯ v¼È ôìëíË ÍôìèÓô ¼aoìæ¼ïr ôÖìåìÜíù Çìôì «*íúìäæ¯ âãÔÖ Íè`å³ë Ðé»Þô ×ì§ìß
ÌæÖìæÖ Ðé»Þíô Íè`å³ Çìíô¯ †Œípë ¼¤èá:çâ øèë÷ú ß âãÔÖ Íè`å³ë ¼íà ¼@øôÞ òìøíæë äæÖ
Ìèçèëk Íè`å³IèÜë «*íúìäæ ðú¯ ÍÈIèÜ èûèÛ ‰̂ ¼aoìæ¼ïríô èæíóÞÐ ôíë¯ Ìèçèëk Íè`å³ ×ì§ìß óãèå
Ðé»Þíôë ¼¤íöìù ¼ìÓíæë äæÖ Íû¤ ¼@¬cìûÖ váír Ìèçèëk èæíóÞÐóìíæë äæÖ “vóÔãæ” (see) Íû¤ “Ììëß
vóÔãæ” (See also) ¼aoìæ¼ïr ôÖìåìÜíù vóßúì ðú¯ Íôèå ÌûÖû´ç ÌÇûì ûÖû´ç Ðé»Þô vÇíô ÌæÖ
ûÖû´ç Ðé»Þíô ÍIèÜ vëØìíëA èð¼ìíû èæíóÞÐóìíæë ôìä ôíë¯ âãÔÖ Íè`å³ Íû¤ ÌæÖìæÖ Ìèçèëk
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Íè`å³IèÜë ¼íà “vóÔãæ” Íû¤ “Ììëß vóÔãæ” ¼aoìæ¼ïr ¼è@‡èÜç ôíë èæèóÞ,% ëéèç Ìæã¼ìíë èûæÖì¼ ôíë
ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëì ðú¯

çÇÖ èÜèøûºo ôëìë váír âãÔÖ Íè`å³íç Ðé»Þô (heading) èÜèøûºo ôëì ðú «*Çâ èÜÔæ¼éâì vÇíô
™ëg ôíë¯ Ìèçèëk Íè`å³ë váír çÇÖ èÜèøûºo ôëì ðú èPçéú èÜÔæ¼éâì vÇíô ™ëg ôíë¯ âãÔÖ Íè`å³ öèó
ôìíõÞ èÜèøûºo ôëì ðú çíû v¼È ôìíõÞë èûøëéç èóíô v¼È †Œípë äæÖ ô·ç Ìèçèëk Íè`å³IèÜ ß
èû»úÐé»Þô Íè`å³IèÜë çÇÖ¼íWç vóßúì ðú¯ öèó vôìíæì ôìëíË †Œpèå †Œpìùìë vÇíô ûìèçÜ ôëì ðú
çÔæ âãÔÖ Íè`å³ë ¼íà ¼íà çÇÖ-¼íWç vóíÔ ¼ûIèÜ Ìèçèëk Íè`å³ ß èû»úÐé»Þô Íè`å³ ûìèçÜ ôëì
ÌìûÐÖô¯ ÍÈ çÇÖ-¼íWç âãÔÖ Íè`å³ ôìíõÞë èûøëéíç vøèAíÜ vÜÔì Çìíô çìíô vå³è¼¤ (tracing) ûÜì
ðú¯

2¿3¿1 âãÔÖ Íè`å³ ½ çÇÖ ß ùÒæ

âãÔÖ Íè`å³íç vö «*ìÇèâô çÇÖ Çìíô çì †ŒðË ôëì ðú åìÈíåÜ vøä (Title page) ûì ÌìÔÖìør
vÇíô¯ ÌìÔÖìøírë ¼ìâíæë øüVìú (recto) Íû¤ èûøëéç èóíô (verso) vö¼û çÇÖ âãè°ç Çìíô v¼È¼û
çÇÖ èÛè+ ôíë âãÔÖ Íè`å³ë çÇÖ èæÓÞìëË ôëì ðú¯ Ìèçèëk çíÇÖë äæÖ †Œípë ÌæÖìæÖ Ì¤Ð•
vöâæ_âãÔûao Û—èâôì• ¼ï÷éør «*Û·èç Íû¤ èû»íúë øöÞìíÜì÷æìë äæÖ †Œípë âïÜ Ì¤íÐë ¼ðìúçì †ŒðË
ôëì ðú¯ âãÔÖ Íè`å³íç «*íóú èûèÓûºo çÇÖ öèó †Œípë vôìíæì Ì¤íÐ æì øìßúì öìú çíû ÌæÖ ¼ïr vÇíô
¼¤†Œð ôëì ðú¯ †Œíp âãè°ç çÇÖ Íû¤ várèûíÐí» ÌæÖìæÖ ¼ïr vÇíô «*ì: çÇÖ èæûÞì÷æ ß øãæèûÞæÖì¼
ôíë âãÔÖ Íè`å³íç èûèÓ¼@‡çÛìíû èÜèøûºo ôëì ðú¯ âãÔÖ Íè`å³íç çÇÖ øèëíûÐæì ß èûæÖì¼ ôÖìåìÜù
èæúâèûèÓ Ìæã¼ìíë ôëì èûèÓ¼@‡ç¯

âãÔÖ Íè`å³ë Ðé»Þô (heading) ¼ìÓìëËÛìíû †Œpôìë æìâ ûì âãÔÖ †Œpôìë æìíâ ‘ÍôìèÓô †Œpìùìíëë
váír’ ôëì ðú¯ †Œpôìë æìíâë váír «*Çíâ øóûé Íû¤ øíë ûÖèkæìâ vóßúì ðú¯ ÍôìèÓô †Œpôìë öèó
ÍôÈ æìíâ Çìíô• «*íçÖíôë váír äˆŠ¼ìÜ vóßúì ûìÓÖçìâïÜô¯ øëûçÞé çÇÖ ðÜ †Œpæìâ (title)¯ âïÜ
†Œpæìâ• Åø†Œpæìâ• èûôGF †Œpæìâ «*Û·èç vöíáír vöëCø ûÖûðìë ôëì Åè÷ç¯ †Œpæìíâë ¼íà †Œpôìë
æìâ øãæëìú èÜèøûºo ôëíç ðú¯ çìëøíë «*Çâ ¼¤t¬›ëË æì ðíÜ ¼¤t¬›ëË ¼¤ÔÖì ÅíGXÔ ôëì «*íúìäæ¯
çìëøë Èè@e`å (imprint)¯ Íë èçæèå çÇÖ öÇì¹íâ «*ôìÐòìæ• «*ôìÐæ ¼¤òìë æìâ Íû¤ çìèëÔ ÌÇÞìÁ
Ôué,%ìj¯ øëûçÞé çÇÖ vôìíÜ¼ìæ (collation)¯ Íèå †Œípë ûìèðÖô ëCíøë çÇÖ¼âè,%¯ vôìíÜ¼ìíæë âíÓÖ
Çìíô öÇì¹íâ øüVì¼¤ÔÖì ‘vëìâìæ ß Ììëûéú’• è÷r¼@øèôÞç çÇÖ Íû¤ †Œípë Ììôìë ‘¼ìÓìëËç
v¼è`åèâåìíë ÅE÷çì’¯ †Œípë ÷ß§ìë èóô öèó t¬HìÛìèûíôë vÇíô ûí§ì ðú çíû ÅE÷çì X ÷ß§ìë âìø
v¼è`åèâåìíë èóíç ðíû¯ Íë øë várèûíÐí» è¼èëíäë ÌQ?ÛhÞk ðíÜ è¼èëíäë æìâ ß ¼¤ÔÖì¯

âïÜ †Œp øèëè÷íçë øíá Åøíëìk çÇÖIèÜ èûíÐ» «*íúìäæéú¯ Íë øíë èæÓÞìèëç åéôì ûì Ìèçèëk
çÇÖ «*íúìäæíûìíÓ vóßúì ðú¯ Íë âíÓÖ †Œípë øèëèÐí,%ë ÅíGXÔ• †ŒpøJé ûì øìÒèæíóÞèÐôìë çÇÖ•
è÷r¼@øèôÞç çÇÖ• «*íúìäæéú ¼ï÷éë ÅíGXÔ várèûíÐí» «*íúìäæéú¯ ÍÈ çÇÖIèÜ †Œípë ûèðëà çÇÖ¯

ûçÞâìíæ èû»ú• èû»úIèÜë ÌìÛÖQ?ëéË ¼@øôÞ Íû¤ èû»ú èûÛìäíæë øºoèç Íç äèåÜ Íû¤ øëtøë¼@øük
ðíú vùí× vö• vôûÜ èû»íúë ÅíGXÔ ôëíÜÈ †Œípë èû»ú-¼¤¹ìQ? çÇÖ øèëíûÐæ ôëì öìú æì¯
èû»ú¼@øèôÞç çíÇÖë ûÖûðìë• †Œpôìíëë ÌìíÜì÷æìë èÛè+Û—èâ ß øºoèç• Åí!ÐÖ ß óüè,%Ûèà• †Œpôìíëë
ûÖèkùç è¼ºoìQ? «*Û·èç çÇÖ èûíÐ»Ûìíû âãÔÖ Íè`å³íç ÅíGXÔ æì ôëíÜ v¼È †Œp ¼@øíôÞ øìÒô ß
ûÖûðìëôìëéíô «*ô·ç †Œp øèëè÷èç vóßúì ðú æì¯ v¼È ôìëíË âãÔÖ Íè`å³íç várèûíÐí» †Œp ¼@øíôÞ
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¼¤èá: øöÞìíÜì÷æì ÌÇûì èûíxX»ËìKô çÇÖ (Annotation) èÜèøûºo ôëì ðú¯ øöÞìíÜì÷æìë ÍÈ çÇÖ
øìÒôíô †Œípë ÌQ?ëà èû»ú ¼@øíôÞ ¼âÖô Ìûèðç ôíë¯ †Œp ë÷æìë Åí!ÐÖ Íû¤ vôìæd vx*èËë
øìÒíôë ôìí× ÍÈ †Œpèå «*íúìäæéú ðíç øìíë çìë ÅíGXÔß Íë âíÓÖ Çìôíç øìíë¯ ÍÈ Ìèçèëk
èûûëËìKô çÇÖIèÜ †Œípë ÷ìèërÖ ÊûèÐí,%Öë øèë÷ìúô âãÔÖ Íè`å³ë çÇÖ¼âè,% Íû¤ çìíóë ùÒæèûæÖìí¼ë
ÅóìðëË æéí÷ vóßúì ðÜ_

ôÜ æì@¬Hìë
Ðé»Þô ‘¼ìÓìëËç †Œpôìë æìâ’
†Œpæìâ• Åø-†Œpæìâ• †Œpôìë æìâ
¼¤t¬›ëË• «*ôìÐ òìæ• «*ôìÐæ ¼¤òìë æìâ• Ôuéšìj
øüVì¼¤ÔÖì ‘vëìâìæ ß Ììëûéú’ è÷r ¼@øèôÞç çÇÖ
†Œípë Ììôìë
è¼èëä æìâ ß ¼¤ÔÖì ‘öèó Çìíô’
åéôì ûì Ìèçèëk çÇÖ
¼¤èá: øöÞìíÜì÷æì

‘ôìíõÞë èûøëéç èóíô vå³è¼¤’
âãÔÖ Íè`å³ èûíxX»Ë ôëíÜ èæ@¬‰èÜèÔç Ì¤ÐIèÜë øèë÷ú øìßúì öìú¯

2¿3¿1¿1 Ðé»Þô (Heading)

Ðé»Þíôë ¼¤Úì ðíE× Íè`å³íç èÜèøûºo «*Çâ Ðj ûì ÐjIE×¯ Ðé»Þô Íè`å³ë Ðé»ÞíóíÐ Çìíô¯
ôÖìåìÜíù èæèóÞ,% Íè`å³ë Ìûòìæ èæÓÞìèëç ðú Ðé»Þíôë ûËÞ¼âè,%ë Åøë èæÛÞë ôíë¯ âãÔÖ Íè`å³ë Ðé»Þíô
èæí@¬‰ìk èçæ «*ôìíëë æìâ ûÖû´ç ðíç øìíë•

ô¿ †Œpôìíëë ûÖèkæìâ
Ô¿ «*èçVìæ ûì ¼¤òìë æìâ
ù¿ †Œpæìâ
èûèÛ ‰̂ «*ôìë †Œípë váír èûèÛ ‰̂ «*ôìë Ðé»Þô ûÖû´ç ðú¯ âãÔÖ Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëìë ¼ìÓìëË ¼ïr æéí÷

vóßúì ðÜ_
1¿ Íôô †Œpôìë ðíÜ âãÔÖ Íè`å³ †Œpôìíëë æìâ Ðé»Þíô Çìôíû¯ «*íúìäíæ †Œpæìíâ Ìèçèëk

Íè`å³ ôëì vöíç øìíë¯
2¿ †Œpôìë èð¼ìíû ÍôìèÓô ûÖèkë æìâ ÇìôíÜ ‘ÌæèÓô èçæ ûÖèk’ âïÜ †Œpôìë ûì «*Çíâìk

†Œpôìë æìâ âãÔÖ Íè`å³ë Ðé»Þô ðíû¯ «*íúìäæíûìíÓ èPçéú ß ç·çéú †Œpôìë æìíâ ß
†Œpæìíâ Ìèçèëk Íè`å³ ðíû¯

3¿ âïÜ ûì Ììèó †Œpôìíëë øèë÷ú æì øìßúì vùíÜ ÌÇûì âãÔÖ †Œpôìëíô èæíóÞÐ ôëì æì vùíÜ
Íû¤ †Œpèå ¼@øìèóç ðíú «*ôìèÐç ðíÜ ß ¼@øìóíôë èæät¬H ûkûÖ ÇìôíÜ âãÔÖ Íè`å³
¼@øìóíôë æìíâ ðíû¯
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4¿ Íôô ûì ÍôìèÓô ûÖèkë ë÷æì æì ðíú †Œpèå öèó èûèÛ ‰̂ vÜÔíôë ë÷æìë ¼WÜæ ðú çíû
¼WÜèúçìë æìíâ âãÔÖ Íè`å³ ðíû¯

5¿ †Œpèå öèó «*èçVìæ ûì ¼¤òìë æìíâ «*ôìèÐç ðú Íû¤ †Œpèå v¼È «*èçVìæ ûì ¼¤òìë
«*ìèçVìèæô «*ôìÐæì ðú çíû «*èçVìæ ûì ¼¤òìë æìâ Ðé»Þíô ûÖû´ç ðíû¯ öèó v¼È «*èçVìæ
ûì ¼¤òìë æìâ Ðé»Þíô ûÖû´ç ðíû¯ öèó v¼È «*èçVìæ ûì ¼¤òì ÅE÷çë «*èçVìíæë Ì¤Ð ðú
v¼íáír ÅE÷çë «*èçVìíæë æìíâ Ðé»Þô ðíû¯ öèó ¼ëôìíëë vôìíæìß â¬QŸô ûì èûÛìù ðú
çíû ¼ëôìíëë æìíâ Ðé»Þô ðíû¯ «*èçVìæ ûì ¼¤òì ûÖìøôçë ÌíÇÞ ûÖû´ç ðíúí×¯ Íë
ÌQ?ÛhÞk ðíç øìíë ¼ëôìë ß çìë èûèÛ ‰̂ èûÛìù• ÌÖí¼ìè¼íúÐæ• èÐáì«*èçVìæ• ¼¤t¬›üèçâïÜô
¼)Ù• ûÖû¼ìú «*èçVìæ• ôÜÖìËâïÜô ¼¤òì• ôæØìíëA• v¼ì¼ìÈèå «*Û·èç¯

6¿ èçæäíæë ÌèÓô ¼¤ÔÖô ûÖèkë Pìëì ëè÷ç †Œípë Ðé»Þô ðíû †Œpæìíâ¯

7¿ †Œpôìëíóë øèëè÷èç èæèóÞ,%Ûìíû èæÓÞìëË ôëì æì vùíÜ †Œpæìâ Ðé»Þô èð¼ìíû ûÖû´ç ðíû¯

2¿3¿1¿2 †Œpæìâ (Title statement)

†Œípë ÌìÔÖìøír †Œípë vö ¼@øïËÞ æìâ Çìíô çì ðíE× †Œpæìâ¯ çíû †Œpæìíâë ÌQ?ÛhÞk ðíç øìíë
†Œípë âïÜ æìíâë èû»ú èæíóÞÐô Åøæìâ Íû¤ várèûíÐí» èûôGF æìâ¯ vÜÔíôë æìâ †Œpæìíâë ¼íà
öãk ðíç øìíë öèó Ðé»Þíô «*ó+ vÜÔíôë æìíâë ÐjIE× vÇíô öÇìÇÞ ë÷èúçìë æìíâë ÐjIE× øüÇô
ðú¯ «*Çâ ¼¤t¬›ëË æì ðíÜ ¼¤t¬›ëË ¼¤ÔÖì èÜèøûºo ôëì ûìÓÖçìâïÜô¯ «*íúìäæíûìíÓ èûíÐ» ¼¤t¬›ëíËë
¼@øìóô• Ìæãûìóô• è÷rèÐGFé «*Û·èçë æìâ èÜèøûºo ôëì vöíç øìíë¯

2¿3¿1¿3 Èè@e`å (Imprint)

†Œípë «*ôìÐòìæ• ÍôìèÓô òìíæ Íô¼íà «*ôìèÐç ðíÜ òìæIèÜë æìâ/ «*ôìÐæ ¼¤òì ÍôìèÓô ðíÜ
çìíóë æìâ• «*ôìÐæìë çìèëÔ ÌÇÞìÁ Ôuéšìj Èè@e`å-Íë ÌQ?ÛhÞk¯

«*ôìÐô ¼¤òìë æìâ Ìíæô váír †Œípë IËùç âìíæë øèë÷ú ûðæ ôíë¯ vôìíæì vôìíæì èûíÐ»
«*ôìÐæ ¼¤òì èûíÐ» èûíÐ» èû»íúë Åøë †Œp «*ôìÐ ôíë †Œípë IËùç âìæ «*èçVì ôíë¯ ùíû»Ëì
«*èçVìæ• èûxHèûóÖìÜú «*Û·èç «*ôìÐæì ÅíGXÔíöìùÖ¯ «*ôìÐæìë çìèëÔ †Œípë ¼ûÞìÓãèæô çíÇÖë èæíóÞÐô¯

2¿3¿1¿4 vôìíÜ¼ìæ (Collation)

vôìíÜ¼ìæ †Œípë ûèðëà ëCíøë ÌíæôIèÜ çÇÖ øèëíûÐæ ôíë¯ †Œípë âïÜ ë÷æìë ¼ìâíæ vö øüVìIèÜ
Çìíô çìë vëìâìæ ¼¤òì vóßúì ðú¯ âïÜ ë÷æìë ™ëg vÇíô Ììëûéú ¼¤ÔÖì ûÖûðìë ôëì ðú¯ †Œpèå
ÍôìèÓô Ôí„ «*ôìèÐç ðíÜ Ô„IèÜë øèë÷ú ß øüVì ¼¤ÔÖì vóßúì ðú¯ èûíÐ» èûíÐ» èû»íúë váír
è÷írë èûíÐ» âïÜÖ Ììí×¯ Èèçðì¼• Û—íùìÜ• Û—ç+U• «*­ç+U• âïèçÞôÜì• Ûìt¬›öÞ• ¬òìøçÖôÜì• èÐGFôÜì «*Û·èç
èû»úíô è÷r ¼âüºo ôíë¯
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2¿3¿1¿5 è¼èëä (Series statement)

Ìíæô ¼âú Íô vx*èËë †Œp èûíÐ» èû»úìæãù è¼èëíäë ÌQ?ÛhÞk ðú¯ Íë ØíÜ v¼È †ŒpIèÜë âíÓÖ
èû»íúë èæèû§ ¼@øôÞ Íû¤ v¼È è¼èëíäë IËùç âìæ è¼èëíäë Ðé»Þíô èæÓÞìèëç ðú¯ èûíÐ» vx*èËë
øìÒôíóë øíá è¼èëíäë ÅíGXÔ ¼ðìúô ðú¯

2¿3¿1¿6 åéôì (Notes)

¼ìÓìëËÛìíû ôÖìåìÜù Íè`å³íç vö¼û «*ìÇèâô çÇÖ Çìíô Ìíæô váír çìë Ìèçèëk çÇÖ øìÒíôë
«*íúìäæ ðú¯ èûíÐ» Åí!íÐÖ øìíÒë äæÖ †Œípë Ìèçèëk ûèðëà çÇÖ Íû¤ †Œípë ÷ìèërÊûèÐ,%Ö åéôìë
âíÓÖ ÅíGXÔ ôëì «*íúìäæ¯ ÍÈ Ì¤Ðèå ôÖìåìÜù «*¬t¬;çôìëé èæät¬H Ûì»ìú ¼¤èá: Ììôìíë ÅíGXÔ ôíëæ¯
vö-vôìíæì «*íúìäæéú Ìèçèëk çíÇÖë ÅíGXÔ åéôìë âíÓÖ ôëì vöíç øìíë¯

èûíxX»ËìKô åéôì (Annotation)

èûíxX»ËìKô åéôì †Œípë ûèðëà ß ÌQ?ëà_ÍÈ óãÈ ëCíøëÈ øèë÷ú óìæ ôíë¯ vöíáír ûèðëà
çíÇÖë èû¬t¬?ìèëç øèë÷ú vóßúì Åè÷ç Íû¤ ÌQ?ëà èû»íúë èûíxX»Ë ôëì «*íúìäæ vûìÓ ôëì ðú• v¼È
¼ôÜ váír èûíxX»ËìKô åéôì ûÖûðìë ôëì Åè÷ç¯ Íë ØíÜ †Œípë ÅíGXÔíöìùÖ èûíÐ»&IèÜë øèë÷ú
øìÒô vøíç øìíëæ¯ †Œípë èû»ú• èû»íúë øèëèâèç• ë÷æìë ¾ûèÐ,%Ö• †Œpôìíëë ô·èç& ß ¾æøãËÖ• ¼âÓâÞé
ÌæÖìæÖ †Œípë ¼íà ¼@øôÞ ÈçÖìèó èû»úIèÜ èûíxX»ËìKô åéôìë ÌQ?ÛhÞk ôëì ðú¯

2¿3¿2 Ìèçèëk Íè`å³ (Added entry)

âãÔÖ Íè`å³ Íôô †Œípë öìûçéú çÇÖ èæíóÞÐ ôíë¯ âãÔÖ Íè`å³ë Ðé»Þô Íôèå¯ øìÒô ÌæÖ Ðé»Þíôë
âìÓÖíâß †Œpèåë ¼aoìæ ôëíç øìíëæ ûíÜ ¼@¬cìûÖ èûèÛ ‰̂ Ðé»Þíô Ìèçèëk Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëì ðú¯ Ðé»Þô
ûìó èóíÜ †Œípë ¼¤èá:çâ øèë÷ú Çìíô Ìèçèëk Íè`å³íç¯ ÍÈ çÇÖ ðíE× †Œpôìë æìâ• †Œpæìâ•
«*ôìÐæìë çìèëÔ¯ «*íúìäæíûìíÓ ¼¤èá: Ìèçèëk çÇÖ öãk ôëì öìú¯ ÍÈ çÇÖIèÜë Åí!ÐÖ †Œípë
øèë÷ú vóßúì Íû¤ âãÔÖ Íè`å³ë ¼íà ¼¤íöìù ¼ìÓæ ôëì¯ Ìèçèëk Íè`å³ èæ@¬‰èÜèÔç váír «*¬t¬;ç ôëì
ðú¯

1¿ ¼ðíöìùé †Œpôìë• vöâæ ¼ð-†Œpôìë• ¼@øìóô• Ìæãûìóô• è÷rèÐGFé «*Û·èç¯

2¿ x*íºoú ûÖèkë æìíâ ¼@¬HÓÞæì †Œp (Festschrift volume) ¼@øìèóç ðíÜ v¼È x*íºoú ûÖèkë
æìíâ Ìèçèëk Íè`å³̄

3¿ †Œpôìíëë v÷íú †Œpæìíâ öèó †Œpèå ÌèÓôçë èûÔÖìç ðú çíû †Œpæìíâ Ìèçèëk Íè`å³ ôëì
«*íúìäæ• vöâæ vö-vôìíæì ôYÖìè¼ô¯

4¿ †Œpæìíâ âãÔÖ Íè`å³ ðíÜ †Œpôìë• ¼@øìóô• ¼WÜíôë æìíâ Ìèçèëk Íè`å³ ðíû¯

5¿ «*íúìäæíûìíÓ è¼èëíäë æìíâ Ìèçèëk Íè`å³ ðíç øìíë¯
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2¿3¿3 èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³ (Subject entry)

èû»úÐé»Þô Íè`å³ Ìèçèëk Íè`å³ ðíÜß èû»úvùîëíû Íû¤ øìÒíôë «*íúìäíæë Iëg& èûíû÷æì ôíë èû»ú-
Ðé»Þô Íè`å³ æìíâ ÌèÛèðç ôëì ðú¯ †Œípë èû»íúë Iëg&• èûíÐ»& Íû¤ èûæÖì¼ èûíû÷æì ôíë Íôèå
†Œípë äæÖ ÍôìèÓô èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëì vöíç øìíë¯ ÍÈ Íè`å³íç öÇìöÇ èû»ú-èæíóÞÐô Ðj ûì
ÐjIE× èæûÞì÷æ ôëì «*íúìäæ èû»ú-Ðé»Þíô ûÖûðìíëë äæÖ¯ «*íúìäæ Ìæã¼ìíë èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³íç
èû»íúë ÅøèûÛìùß ÅèGXèÔç ðíç øìíë¯

èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³ë ùÒæèûæÖì¼ ÍÈëCø

èû»ú-Ðé»Þô ‘èû»ú èæíóÞÐô Ðj ûì ÐjIE×’

†Œpôìë æìâ ‘øóûé• âïÜæìâ’

†Œpæìâ• ¼¤t¬›ëË• Ôuéšìj

ÍÖì¤íÜì-Ììíâèëôìæ ôÖìåìÜèù¤ ëgÜd¼d• èPçéú ¼¤t¬›ëË  (A A C R 2)

ûçÞâìíæ ¼ûÞìèÓô «*÷èÜç ôÖìåìÜù vôìõ AACR2¯ Íë «*Çâ ¼¤t¬›ëË ¼ìÓìëËÛìíû †Œpìùìíë
ûÖû´ç ðú¯ èPçéú ¼¤t¬›ëË ôâdèøÅåìíë ûÖûðìë Åøíöìùé ôíë «*¬t¬;ç ôëì ðíúí×¯ âãÔÖ Íè`å³ë çÇÖ¼âè,%
Íû¤ çìíóë ùÒæèûæÖì¼ «*Çâ ¼¤t¬›ëË vÇíô øüÇô Óëíæë¯ ôâdèøÅåìë ûÖûðìíëë ûÖìøô Åøíöìèùçì Íû¤
çÇÖ ¼˜íúë èûøãÜ ¼@¬cìûæìë ¼ãíöìù †ŒðË ôëìë äæÖ ôâdèøÅåìíëë Åøíöìùé ôëì ðíúí×¯ Íë ØíÜ
çÇÖIèÜë øèëíûÐæ Íû¤ èûæÖìí¼ èûíÐ» Iëg& vóßúì ðíúí×¯ çÇÖ èûûëËÈ âãÔÖ• Ðé»Þô èô×ãåì vùîË ðíú
vùí×¯ ôìëË ôâdèøÅåìíë Íè`å³ ¼aoìíæ vö vôìæß Ðé»Þô vö vôìæß ¼¤ÔÖìú øìßúì öìú¯ çÇÖ èûûëíËë
Åøë Iëg& vóßúì ðíúí×¯ Íè`å³ë Ðé»Þôíô Ðé»Þíôë âöÞìóì æì èóíú «*ìè: ¼ïr (Access point) èð¼ìíû
†ŒðË ôëì ðíúí×¯ Ííáír «*Çíâ ôÖìåìÜù Íè`å³ èûûëËâïÜô çÇÖ èÜèøûºo ôëì ðú Íû¤ øíë «*ìè:¼ïr
èæÓÞìëË ôëì ðú¯ ôÖìåìÜù Íè`å³ë ùÒæèûæÖì¼ ß çÇÖ¼âè,% èæ@¬‰èÜèÔçÛìíû «*¬t¬;ç ôëì ðú_

Ðé»Þô (Access point or Heading)

†Œpæìâ ß †Œpôìë (Title and statement of resonsibility)

¼¤t¬›ëË (edition)

Åøìóìæ ß çìë ¼ãèæèóÞ,% ûËÞæì (Material or type of publication, specific details)

«*ôìÐô• èûí¹çì ÈçÖìèó (Publication, distribution, etc.)

ûèðëà çÇÖ¼âè,% (Physical description)

è¼èëä (Series)

åéôì (Note)

¼ï÷ô ¼¤ÔÖì Íû¤ «*ìè: èæíóÞÐæì (Standard number and terms of availability)

çÇÖ¼âè,%ë ÍÈ èûÛìùIèÜë ôíúôèå ÅøèûÛìù Ììí× «*íúìäíæ ûÖûðìíëë äæÖ¯ ôÖìåìÜù Íè`å³ë
èûûëíËë Ììúçæ Ìæã¼ìíë èûûëíËë ¬t¬?ëIèÜ èçæèå Ûìíù èûÛk ôëì ðíúí×¯ ÍÈIèÜë æìâ «*Çâ ¬t¬?ë
(First level of description), èPçéú ¬t¬?ë (Second level of description) Íû¤ ç·çéú ¬t¬?ë (Third
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level of description) ¯ ¼ûIèÜ ôÖìåìÜù Íè`å³íç †Œípë èûûëË ÍôÈ ëôâ ðú¯ vôûÜâìr Ðé»Þô
øèëûçÞæ ðú¯ ôìëË ôâdèøÅåìë ôÖìåìÜíù ¼û Óëíæë Íè`å³íçÈ çÇÖ¼âè,% ÌæãëCø¯

2¿4 Íè`å³ë çÇÖ ß ùÒæ ½ æéèç èæÓÞìëË

Íè`å³íç «*íóú çÇÖ Íû¤ ùÒæèûæÖì¼ «*¼íà vö ÌìíÜì÷æì ðÜ• èÒô v¼È Óëíæë èûûëËìKô Íè`å³ ¼û Óëíæë
†Œpìùìíë ÍôÈÛìíû «*¬t¬;ç ôëì ðú æì¯ ¼@øïËÞ Íû¤ ¼ìâè†Œô ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëìë äæÖ ÍÈ Óëíæë çÇÖ
vóßúì «*íúìäæ ðú¯ †ŒpìùìëíÛíó øìÒíôë «*íúìäíæë èóíô Üá vëíÔ• Íôô †Œípë ¾ûèÐ,%Ö èû÷ìë ôíë•
ôÖìåìÜíùë Åí!ÐÖ ß ôìöÞôìèëçì èûíû÷æì ôíë• ôÖìåìÜíùë çÇÖèûæÖì¼ ß ùÒæøºoèç ¼¤èá:éôëË ß
øèëûçÞæ ôëì ðíú Çìíô¯ âïÜÖ çÇÖ¼âè,% Íû¤ ùÒæøºoèç ÍôÈÛìíû ëìÔì ðú• èûûëËâïÜô çÇÖ ôâ ûì
vûÐé ôëì ðú¯

¼ìÓìëËç †Œpìùìíë ÌÖì¤íÜì-Ììíâèëôìæ ôÖìåìÜèù¤ ëgÜd¼• 1967 ‘«*Çâ ¼¤t¬›ëË’ ûì AACR 1

ôÖìåìÜù vôìõ èð¼ìíû ûÖûðìë ôëì ðú¯ û§ †Œpìùìíë AACR 2 ûÖûðìë ôëì ðú¯ Íôèå vôìõ öèóß
ÌíæôIèÜ †Œpìùìíë ûÖû´ç ðíE× çûãß Íôèå èûíÐ» †Œpìùìë ûÖû´ç vôìíõë èæúâèûèÓ ôéÛìíû ûÖûðìë
ôëíû• èæúâèûèÓë ôçÔìèæ ûÖûðìë ôëíû• èûôGF èæúâèûèÓ ÇìôíÜ vôìæd èæúâèûèÓ Ìæã¼ëË ôëíû• vôìæd
vôìæd èæúâIèÜ «*íúìäíæë Ìèçèëk ûíÜ Ìæã¼ëË ôëíû æì• èæúâèûèÓë ¼ëÜéôëË ôëíû èôæì• ôëíÜ ôé
øºoèçíç Íû¤ ôçÔìèæ ¼ëÜéôëË ôëíû_ÍÈ ¼ôÜ èû»ú v¼È èûíÐ» †Œpìùìíë ôÖìåìÜù Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëìë
ÌìíùÈ èòë ôíë èæíç ðíû¯

ÍÈ æéèç èæÓÞìëíËë ôìëË ðíE× ÍÈ vö• ¼ûIèÜ †Œpìùìë ÍôÈ Óëíæë æú¯ Ììôìíë †Œp¼¤ÔÖìú• èû»ú
èæûÞì÷íæ• †Œípë IËâìíæë èÛè+íç Íôèå †Œpìùìë ÌæÖ †Œpìùìë vÇíô øüÇô ðíç øìíë¯ «*èçèå †Œpìùìíëë
Íôèå t¬Hôéú ÷èër Ììí× Íû¤ v¼È ÷ìèërÖÊûèÐí,%Öë èóô èóíú «*èçèå †Œpìùìë Íôô Íû¤ t¬HôéúçìøïËÞ̄
†Œpìùìíëë ÷èër èæÛÞë ôíë çìë †Œp ß ÌæÖìæÖ Åøìóìíæë ¼¤†ŒðÊûèÐí,%Ö• ûÖûðìë øºoèçë t¬Hôéúçìú•
†Œpìùìë ¼ìèÛÞ¼ «*ûçÞíæë ¾ûèÐí,%Ö¯ ôÖìåìÜù Íè`å³ «*¬t¬;ç ß èûæÖì¼ ÍâæÛìíû ôëì Åè÷ç öìë ØíÜ v¼È
†Œpìùìíëë ÜáÖ ß Åí!ÐÖ øèëøïËÞÛìíû è¼ºo ðú¯ ôÖìåìÜù Íè`å³ë çÇÖ¼âè,% Ì«*íúìäíæ èû¬t¬?ìèëç ðíÜ ß
èûæÖì¼ äèåÜ ðíÜ ôÖìåìÜù ÌöÇì ûÖúûTÜ ðíû¯ ôìëË Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëíç ðíÜ x*â ß ¼âú ûÖú ðú¯
ôÖìåìÜù Ììôìíë ûüðÁ ðíÜ äèåÜ• ¼âú¼ìíøá Íû¤ ûÖúûTÜ ðíú öìú¯ ÌæÖèóíô ôÖìåìÜù Íè`å³ «*íúìäíæë
çhÜæìú ¼¤èá: ðíÜ Íû¤ Íè`å³ ¼¤ÔÖì ÌôìëíË ¼éèâç ðíÜ ôÖìåìÜíùë ôìöÞôìèëçì ûÖû´ç ðú¯ ôÖìåìÜíùë
âïÜ Åí!ÐÖ¼ìÓíæ ûìÓìë ¼üè,% ðú¯

¼ìÓìëË †Œpìùìë ûÖçéç ÌæÖìæÖ †ŒpìùìëIèÜ vôìíæìß «*èçVìíæë ¼ðìúô Ì¤Ð¯ v¼íáír †Œpìùìë âïÜ
«*èçVìíæë Åí!ÐÖ¼ìÓíæ Ì¤Ð†ŒðË ôíë¯ «*èçVìíæë Åí!ÐÖ Íû¤ ôâÞøºoèç ëCøìúíË †Œpìùìë Iëg&øïËÞ Û—
èâôì †ŒðË ôíë¯ †Œpìùìë Íû¤ çìë ôÖìåìÜù «*èçVìíæë Å ‰̂èçë v¼ìøìæ¯ †Œpìùìë ôÖìåìÜíùë Ììôìë•
«*ô·èç• ¾ûèÐ,%Ö «*Û·èç «*èçVìíæë Åí!ÐÖíô ëCøìèúç ôíë¯ v¼ÈÛìíûÈ ôÖìåìÜíùë çÇÖ¼âè,% Íû¤ èûæÖì¼
øºoèç èòëéô·ç ôëì «*íúìäæ¯

ÍÈ¼û ôìëíË ôÖìåìÜíùë Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëìë váír Íû¤ ùÒæèûæÖìí¼ vö-vôìíæì †Œpìùìíë èæ@¬‰èÜèÔç
èóôIèÜ øöÞìíÜì÷æì ôíë ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëìë æéèç èæÓÞìëË ôëì Åè÷ç¯
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1¿ †Œpìùìíëë vx*èË Íôèå Iëg&øïËÞ èóô¯ †Œpìùìëèå vôìæd vx*Ëéë †Œpìùìë ÌÇÞìÁ ¼ìÓìëË•
èÐáì¼@øèôÞç ÌÇûì èûíÐ» vx*èËë †Œpìùìë¯ ôÖìåìÜíùë «*ô·èç èæÓÞìëíË ÍÈ èóôèå èûíÐ»
Iëg&øïËÞ̄

2¿ †Œpìùìíëë ¼ìâè†Œô †Œp¼¤†Œð ÌÇÞìÁ vâìå †Œp¼¤ÔÖì ôç¯ †Œpìùìíë ûìÁ¼èëô ôç ¼¤ÔÖô †Œp
¼¤ùüðéç ðú Íû¤ vôìæd Óëíæë †Œp ôç¼¤ÔÖô ùüðéç ðú¯ v×ìíåì †Œpìùìíë Íû¤ ûìÁ¼èëô
¼¤†Œð ôâ ðíÜ ôÖìåìÜù Íè`å³ ¼¤èá: ôëì vöíç øìíë¯ ûüðÁ †Œpìùìíë ôÖìåìÜù Íè`å³
èûûëËìKô æì ðíÜ ôÖìåìÜíùë ôìöÞôìèëçìë ðìèæ ðíû¯

3¿ †Œpìùìíëë èû»ú-¾ûèÐ,%Ö¯ †Œpìùìíë vôìæd vôìæd èû»íúë Åøë ÌèÓô¼¤ÔÖô †Œp Ììí× Íû¤
vôìæd vôìæd èû»íúë Åøë Iëg& vóßúì ðíú Çìíô¯ Iëg&øïËÞ èû»íúë Åøë èÜèÔç †Œípë äæÖ•
äèåÜ ¼@øôÞöãk èû»ú¼âè Ĥç †Œípë äæÖ Íû¤ Íôèå èû»íú ÌèÓô ¼¤ÔÖô †Œípë äæÖ
èûûëËâïÜô Íè`å³ ôëì Åè÷ç¯ Íôèå èû»íú ôâ¼¤ÔÖô †Œípë äæÖ• ôâ Iëg&øïËÞ †Œípë äæÖ
Íû¤ ¼ëÜ çÇÖ¼âè Ĥç †Œípë äæÖ Íè`å³ë çÇÖ ¼¤èá: ôëì vöíç øìíë¯

4¿ øìÒô¼¤ÔÖì• øìÒôíóë vâÓì Íû¤ èæèóÞ,% «*íúìäíæë èÛè+íç ôÖìåìÜíùë «*ô·èç èæÓÞìèëç ðßúì
Åè÷ç¯ ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëì ðú øìÒôíóë ûÖûðìíëë äæÖ¯ ¼¤èá: Íè`å³ ÌÇûì èûûëËâïÜô Íè`å³
öì-È vðìô øìÒôíóë «*íúìäæ Íû¤ Åí!ÐÖ è¼ºo ôëíç øìíë• ÍâæÛìíû Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëíç
ðíû¯ øìÒô ûì ûÖûðìëôìëéíô †Œp¼¤†Œíðë øèëøïËÞ Íû¤ ¼ìâè†Œô øèë÷ú vóûìë äæÖ vö Óëíæë
Íè`å³ Åøöãk ûíÜ èûíûè÷ç ðíû v¼È Óëíæë Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëì «*íúìäæ¯

5¿ †Œípë IËâìæ Íôèå Iëg&øïËÞ èóô¯ «*ìÇèâô ÌìíÜì÷æìâïÜô †Œípë äæÖ ¼¤èá: Íè`å³• èô¬Q;
ùíû»ËìâïÜô †Œp ûì äèåÜ ß ùÛéëçë ÌìíÜì÷æì ¼âüºo †Œípë äæÖ èûûëËìKô Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëì
Åè÷ç¯

6¿ †Œípë èû»ú èûíÐ» Iëg&øïËÞ̄  ¼ìÓìëË èû»íúë Åøë ëè÷ç ðíÜ ÌÇûì èû»íúë ¼ëÜ ÌìíÜì÷æì
ÇìôíÜ ¼¤èá: Íè`å³ ôëì ¼@¬cû èô¬Q; ùíû»ËìâïÜô †Œp ðíÜ• äèåÜ ¼@øôÞöãk èû»íúë Åøë
ëè÷ç ðíÜ ÌÇûì èû»íúë âææÐéÜ Åøòìøæì ðíÜ èûûëËâïÜô Íè`å³ ôëËéú¯

¼ìÓìëËÛìíû ôÖìåìÜù ¼@øíôÞ Íû¤ èûíÐ»Ûìíû âãÔÖ Íè`å³ ¼@øíôÞ Åøíëìk èóôIèÜ èû÷ìë-èûíû÷æì
ôíë Íôèå †Œpìùìíëë ôÖìåìÜù «*¼íà ¼ìÓìëË æéèç èæÓÞìëË ôëì ðú¯ ¼ìÓìëË æéèçIèÜíô ôìíä ëCøìèúç
ôëíç ðíÜ ôçôIèÜ èû»íú è¼ºoìQ? †ŒðË ôëì ÍôìQ? ÌìûÐÖô¯ ÍÈ è¼ºoìQ?IèÜ †ŒðË ß ôìíä ëCøìèúç
ôëíÜ ôÖìåìÜù ûçÞâìæ ß Ûèû»Öíçë äæÖ öÇìÇÞ ëCø †ŒðË ôëíû Íû¤ ôÖìåìÜù ôìöÞôëé Íû¤ ÌÇÞûð ðíû¯

¼ìâè†ŒôÛìíû ôÖìåìÜíùë äæÖ ôçôIèÜ ¼ìÓìëË èû»ú-¼¤¹ìQ? è¼ºoìQ? †ŒðË ôëì «*íúìäæ¯ ÍÈ ¼ìÓìëË
èû»úIèÜë âíÓÖ øìëtøèëô ¼@øôÞ Ììí×¯ Íè`å³ ¼¤¹ìQ? ÅèGXèÔç ÌìíÜì÷æìë ÌìíÜìíô Íôèå èæèóÞ,%
†Œpìùìíëë «*íúìäæ Ìæãöìúé èæ@¬‰èÜèÔç ¼ìÓìëË èû»úIèÜ ¼@øíôÞ è¼ºoìQ? †ŒðË ôëíç ðíû¯

1¿ ôÖìåìÜíùë ûìèðÖô Ììô·èç ôé ðíû¯
2¿ ôÖìåìÜíùë ÌìQ?ë-«*ô·èç vôìæd Óëíæë ðíû ÌÇÞìÁ ÌìèÛÓìèæô ôÖìåìÜù (Dictionary

catalogue) æì ûùÞéô·ç ôÖìåìÜù (Classified catalogue)¯ ¼ìÓìëËÛìíû †Œpìùìíë ÌìèÛÓìèæô
ôÖìåìÜù ûÖû´ç ðú¯

3¿ Íôèå †Œípë äæÖ vâìå ôçIèÜ Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëì ðíû¯ ôé Óëíæë Íè`å³ ôçIèÜ ðíû¯
4¿ Íôèå èûíÐ» †Œípë äæÖ vôìæd vôìæd váír Ìèçèëk Íè`å³ ôëì ðíû¯ ¼û Óëíæë †Œípë äæÖ
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ÍôÈ ¼¤ÔÖô Íè`å³ ôëì ðú æì¯ ÍôÈ Óëíæë †Œípë äæÖ Iëg& Ìæã¼ìíë Ìèçèëk Íè`å³ë ¼¤ÔÖì
ôâ ûì vûÐé ðíç øìíë¯

5¿ èû»úÐé»Þô Íè`å³ ôéÛìíû ôëì ðíû¯ vôìæd vôìæd váír èû»íúë èûÛìù ß ÅøèëÛìùIèÜíô
èû»úÐé»Þíô ÅíGXÔ ôëíç ðíû¯

6¿ âãÔÖ Íè`å³íç vôìæd vôìæd èûûëËâïÜô çÇÖ èû¬t¬?ìèëçÛìíû èÜèøûºo ôëì ðíû¯
7¿ èû»ú Íû¤ Iëg& Ìæã¼ìíë èûûëËâïÜô çÇÖ¼éâì èæèóÞ,% ôëíç ðíû¯
8¿ “vóÔãæ” Íû¤ “Ììëß vóÔãæ” vëØìíëA ôìõÞ ôéÛìíû ôëì ðíû¯ vôìæd vôìæd váír ÍIèÜ ÌûÐÖ

«*íúìäæéú Íû¤ vôìæd vôìæd váír ÍIèÜ èûíû÷Ö ðíû¯
9¿ †Œpôìë æìâ• †Œpæìâ Íû¤ èû»ú_ÍÈ èçæ váír Íô ûì ÍôìèÓô èûôGF æìíâë ëCø ÇìôíÜ

vôìíæì èûíÐ» ëCø (form) Íè`å³ë Ðé»Þô èð¼ìíû ûÖû´ç ðíû¯ âãÔÖ Íè`å³• Ìèçèëk Íè`å³ ß èû»ú-
Ðé»Þô Íè`å³ë váír øìÒíôë Ì†ŒìèÓôìë èûíû÷æì ôëíç ðíû¯

10¿ ôÖìåìÜù ¼@øèôÞç ÌæÖ vö-vôìíæì ùüðéç è¼ºoìQ?̄
¼ìÓìëË æéèç èæÓÞìëË ôëìë øíë æéèç ëCøìúíæë äæÖ ùüðéç è¼ºoìQ?IèÜ Íôèå èÜèÔç vëôíõÞë âíÓÖ

èÜèøûºo ôëíç ðíû¯ Íë øíë «*èçèå èû»íú• vôìíæì ¼¤Ðú Åøèòç ðíÜ• ÍôìèÓô èûôGF ûÖûòì ÇìôíÜ
Íû¤ ÌæÖ vôìíæì Ìûòì ¼üè,% ðíÜ «*èçèå Íôô váír è¼ºoìQ? †ŒðË ôëíç ðíû Íû¤ è¼ºoìQ?IèÜ öÇìöÇ
Ûìíû èÜèøûºo ôëíç ðíû¯ ÍÈ èÜèÔç è¼ºoìQ?IèÜ Ûèû»Öíçë èóô èæíóÞÐô ðíû¯ ÍÈ vëôõÞ ôëì
ûìÓÖçìâïÜô¯ ÍÈ vëôíõÞë æìâ ÌÇèëèå ØìÈÜ (Authority file)¯ ÍÈ ØìÈÜ ûì vëôõÞ «*èçèå Íôô
†Œpìùìíëë èæät¬H èóô èæíóÞÐô èæúâèûèÓ¯ èæúâèûèÓ †ŒðË ôëìë Ììíù öÇìöÇ èûíû÷æì Íû¤ ÌìíÜì÷æì
ôëíç ðíû èô¬Q; èæúâèûèÓ ùüðéç ðíÜ ôíÒìëÛìíû Ìæã¼ëË ôëíç ðíû¯ ÌÇèëèå ØìÈÜ «*èçèå †Œpìùìíë
ôÖìåìÜù vôìíõë øèëøïëô èð¼ìíû ûÖû´ç ðú¯

2¿4 ÌæãÐéÜæé
èæ@¬‰èÜèÔç «*x‰IèÜë Å+ë èÜÔãæ_
1¯ †Œípë ùÒæ ¼@øíôÞ ÌìíÜì÷æì ôëgæ¯
2¯ ôÖìåìÜù Íè`å³ ôú «*ôìë ôëì ðú¯
3¯ ôÖìåìÜù Íè`å³ë èæèóÞ,% çÇÖ èûíxX»Ë ôëgæ¯
4¯ âãÔÖ Íè`å³ë çÇÖ ß ùÒæ«*ËìÜé ÌìíÜì÷æì ôëgæ¯
5¯ Íè`å³IèÜë çÇÖ ß ùÒíæë æéèç èæÓÞìëË ôéÛìíû ôëì ðú¯

2¿5 †ŒpøèJ
1¿ Kishan Kumar : Cataloguing, New Delhi, 1993.

2¿ Tripathi, S. M. :  Modern Cataloguing : Theory and Practice. Agra, S. L. Agarwala.

3¿ Rowley,  J. E. : Organizing Knowledge 1982, London, Gover, 1987.


