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Íôô 4 p vÐÜdØ èÜš
ùÒæ

4¿1 «*¬t¬?ìûæì
4¿2 Íè`å³ èûæÖì¼ øºoèç
4¿3 Åí!ÐÖ
4¿4 ûÖûðìë
4¿5 ÌæãÐéÜæé
4¿6 †ŒpøJé

4¿1 «*¬t¬?ìûæì
ôÖìåìÜù †Œpìùìë ¼¤†Œíðë ¼ìâè†Œô øèë÷úóìíæë äæÖ¯ vÐÜdØ èÜš (Shelf list) †Œpìùìë ¼@øíóë

¼ìâè†Œô øèë÷ú ûðæ ôíë¯ ôÖìåìÜù øìÒô ß ûÖûðìëôìëéíóë ûÖûðìë Åøíöìùé vëôõÞ̄  vÐÜdØ èÜš
«*¬t¬;ç ôëì ðú †Œpìùìë ôâÞéíóë «*íúìäíæë äæÖ¯ ÍÈ vëôõÞ †Œpìùìë ¼¤†Œíðë ¼@øïËÞ çÇÖÛì„ìë¯
v¼ÈäæÖ †Œpìùìíëë øíá vÐÜdØ èÜš ÌçÖQ? Iëg&øïËÞ vëôõÞ̄  vÐÜdØ èÜíšë ûìèðÖô ëCø ôìõÞ
ôÖìåìÜíùë âíçì¯ «*èçèå †Œípë äæÖ vÐÜdØ èÜš Íè`å³ Íôô ôìíõÞ èÜèøûºo ôëì ðú¯ vÐÜdØ èÜš
Íè`å³íç èÐíëìæìâ ðú †Œpôìë æìíâ ÌÇÞìÁ ôÖìåìÜíùë âãÔÖ Íè`å³íç vö Ðé»Þô ûÖûðìë ôëì ðú• vÐÜdØ
èÜíš ÍôÈ Ðé»Þô ûÖûðìë ôëì ðú¯ âãÔÖ Íè`å³ë «*ìÇèâô çÇÖIèÜ vÐÜdØ èÜš Íè`å³íç Çìíô¯ «*èçèå
†Œípë âãÔÖ Íè`å³ë âíçì «*èçèå †Œípë äæÖ Íôèå vÐÜdØ èÜš Íè`å³ Çìíô¯ vÐÜdØ èÜíš Íè`å³ë èûæÖì¼
Íôâìr ûùÞéô·ç èûæÖì¼ øºoèç¯ v¼È èóô èóíú ûùÞéô·ç ôÖìåìÜíùë âïÜ ØìÈíÜë ¼íà èô×ãåì ¼ìóüÐÖ
Ììí×¯ vÐÜdØ èÜíš «*íúìäæéú Ìèçèëk çÇÖ Çìíô¯

4¿2 Íè`å³ èûæÖì¼ øºoèç
vÐÜdØ èÜíšë Íè`å³IèÜë èûæÖì¼ øºoèç †Œpìùìíëë vÐÜdíØ ëèáç †ŒpIèÜë èûæÖì¼ øºoèç Ìæã¼ëË

ôíë¯ v¼È ôìëíË ÍÈ çÇÖ¼@¬cìëíô vÐÜdØ èÜš ûÜì ðú¯ çíû †Œpùìíëë vÐÜdíØ vôìíæì †Œípë ÍôìèÓô
ôèø ÇìôíÜ vÐÜdØ èÜš Íè`å³ Íôèåâìr ôëì ðú¯ vôûÜ «*Çâ ôèøë ÌÖìôí¼¼æ ¼¤ÔÖìë øíë øëûçÞé
ôèøIèÜë ÌÖìôí¼¼æ ¼¤ÔÖì ¹âøöÞìíú èÜèÔç ðú¯ †Œpìùìíëë ¼ìâè†Œô ¼¤†Œíðë vö vëôõÞ• çìíô èæú¬QŸË
ß èûèÓûºo ôëìë äæÖ vÐÜdØ èÜš ûÖûðìë ôëì ðú¯ vö-vôìíæì ¼âú¼éâìú †Œpìùìë ¼¤†Œíðë ¼ì@eèçôçâ
(up-to-date) Ìûòì vÐÜdØ èÜíšë âìÓÖíâ øìßúì öìú¯ ôÖìåìÜù èûÛìíùë èæûÞìè÷ç ôâÞéëìÈ vÐÜdØ èÜš
«*¬t¬;ç ôíëæ Íû¤ ôíÒìëÛìíû èæú¬QŸË ôíëæ¯ Íèå Íôèå âïÜÖûìæ «*Ðì¼èæô vëôõÞ̄

vÐÜdØ èÜš Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëíç ðíÜ ôÖìåìÜù ôìõÞ ûÖûðìë ôëì ðú¯ ôìõÞIèÜ ôÖìèûíæíå ûùÞ
Ìæã¼ìíë (000-999) èûæÖ¬t¬? ðú¯ «*íúìäæéú çÇÖIèÜ ðÜ †Œpôìë æìâ• †Œpæìâ• «*Çâ æì ðíÜ ¼¤t¬›ëË
¼¤ÔÖì «*ôìÐ òìæ• «*ôìÐæ ¼¤òì• «*ôìÐôìÜ «*Û·èç¯ ¼ûÞìèÓô «*íúìäæéú çÇÖ ðíE× ÌÖìôí¼¼ìæ ¼¤ÔÖì•
Íèå ûìÓÖçìâïÜô¯ öèó ÍôìèÓô ôèø Çìíô çíû ÌÖìôí¼¼æ ¼¤ÔÖì ¹â Ìæã¼ìíë ôèøIèÜë ÌÖìôí¼¼æ
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¼¤ÔÖì vÐÜdØ èÜš Íè`å³íç èÜèøûºo ôëíç ðíû¯ öèó vôìíæì †Œípë ÍôìèÓô Ô„ Çìíô çíû Ô„IèÜë
¹â Ìæã¼ìíë «*èç Ôí„ë ÌÖìôí¼¼ìæ ¼¤ÔÖì èÜÔíç ðíû¯ ôÜ æì@¬Hìë vÐÜdØ èÜš Íè`å³íç ÔãûÈ Iëg&øïËÞ̄
vÐÜdØ èÜš Íè`å³IèÜ ôÜ æì@¬Hìë Ìæã¼ìíë vÐÜdØ èÜš ôÖìèûíæíå èûæÖ¬t¬? ðíû¯ ØíÜ «*èçèå vÐÜdØ èÜš
ôìõÞ vÐÜdíØ ëèáç «*èçèå †Œípë «*èçëCø èð¼ìíû vÐÜdØ èÜš ôÖìèûíæíå ëèáç ðíû¯ vÐÜdØ èÜš ôìõÞ
Íôèóíô ôÜ æì@¬Hìíëë äæÖ vÐÜdíØ ëèáç †Œípë Ìûòìæ ß çíÇÖë ¼íà vÐÜdØ èÜš Íè`å³ë ¼¤íöìù
¼ìÓæ ôíë¯ ÌæÖèóíô ÌÖìôí¼¼ìæ ¼¤ÔÖìë äæÖ ÌÖìôí¼¼æ vëèäšìíëë Íè`å³ë çíÇÖë ¼íà vÐÜdØ èÜš
Íè`å³ë ¼¤íöìù ¼ìÓæ ôíë¯ vÐÜdØ èÜš v¼È ôìëíË ÌçÖQ? Iëg&øïËÞ vëôõÞ̄  †Œpìùìíë ¼ìâè†Œô ¼¤†Œíðë
èçæèå vëôõÞ Çìíô¯ «*Çâ• ÌÖìôí¼¼æ vëèäšìë èPçéú• vÐÜdØ èÜš Íû¤ ç·çéú• ôÖìåìÜù¯ ÍÈ èçæèå
vëôíõÞë ¼¤íöìù ¼ìÓæ ôíë¯ ÌÖìôí¼¼æ ¼¤ÔÖì æì äìæíÜ ÌÖìôí¼¼æ vëèäšìíë vôìíæì †Œípë vëôõÞ
øìßúì ¼@¬cû æú¯ ôÖìåìÜù øìÒô ß ûÖûðìëôìëéíóë äæÖ «*Óìæç èæèóÞ,% ûíÜ ôÖìåìÜùíô èæÛhÞÜ ÌèØ¼
vëôõÞ èð¼ìíû ùËÖ ôëì Åè÷ç æú¯ vÐÜdØ èÜš †Œpìùìë ôâÞéíóë äæÖ èæèóÞ,% «*Ðì¼èæô vëôõÞ Íû¤
¼ûIèÜ vëôíõÞë ¼¤íöìù ¼ìÓô èð¼ìíû Iëg&øïËÞ̄

4¿3 Åí!ÐÖ
vÐÜdØ èÜíšë «*Óìæ Åí!ÐÖ ðÜ †Œpìùìë ¼¤†Œíðë ¼ìâè†Œô Íû¤ ¼ì@eèçôçâ ¼è¹ú vëôõÞ ëáì

ôëì¯ ¼ì@eèçôçâ ¼è¹ú vëôõÞ ëáì ôëíç ðíÜ †Œpìùìë ¼¤†Œíðë «*èçèå †Œípë ÷Üì÷Ü Üá ëìÔíç
ðú¯ vôìíæì †Œp vö-vôìíæì ôìëíË †Œpìùìë ¼¤†Œð vÇíô èû÷hÖç ðíúí× èô æì çì Üá ëìÔì «*íúìäæ¯
«*èçèå †Œípë ùèçèûèÓ †Œpìùìèëíôë æÔóøÞíË ëìÔì ÍôìQ? ÌìûÐÖô¯ v¼ÈäæÖ èæèóÞ,% ¼âúôìíÜë øë
«*èçèå †Œp †Œpìùìíë Ììí× èô æì• æì ÇìôíÜ vôìÇìú Ììí×• Ìø´ç ðíúí× èô æì• vØëç ðúèæ Íâæ
ðíúí× èô æì• vÐÜdíØë âíÓÖ ¼èÒô Ìûòìíæ æì vÇíô òìæ÷hÖç ðíúí× èô æì• ðíÜ çìë ôìëË ôé_
ÍÈ¼û Ìûòì èâèÜíú «*èçèå †Œípë èð¼ìû ëìÔíç ðú¯ öèó †ŒpIèÜ ûþìÓìÈíúë äæÖ ûìÈíë öìú• çìë
÷Üì÷Ü Üá ëìÔì «*íúìäæ¯ †Œpìùìë ¼¤†Œíðë ÍÈ èð¼ìû èâÜìíæìë ôìäíô ûÜì ðú šô våèô¤ (stock

taking)• Ìè¬t¬?& øëéáì (Stock verification)¯ ¼ûIèÜ ôìäÈ vÐÜdØ èÜíšë âìÓÖíâ ôëì ðú¯

†Œpìùìíëë vÐÜdíØ öèó vôìíæì †Œp æì Çìíô çíû øìÒô v¼È †Œp øìÒ vÇíô ûè˜ç ðíûæ¯ vÐÜdíØ
†Œp æì Çìôìë ÌíæôIèÜ ôìëË Çìôíç øìíë¯ †Œpèå èæëgè!,% ðíúí× ÌÇûì Ìø´ç ðíúí×¯ èæèóÞ,% òìíæ
æì vÇíô ÌæÖ òìíæ Ììí×• ûþìÓìÈ ôëìë äæÖ vùí×• øìÒ Óìë èæíú vØëç vóæèæ• vëØìíëA ôìÅ`åìíë
Ììí×• †Œpìùìíëë ÌæÖ èûÛìíù ÌÇûì ÌæÖ èô×ã̄  Íâæ öèó ðú vö• †Œpèå øìßúì vôìíæìâíçÈ ¼@¬cû æú•
çíû †Œpèå ¹ú ôëíç ðíû¯ vÐÜdíØ †Œípë ëáËìíûáíË ÌèûæÖ¬t¬? Ûìû vóÔì èóíÜß øìÒô èæèóÞ,% †Œp
øìíûæ æì¯ vö-vôìíæì †Œp †Œpìùìíë Ììí× èô æì• vÐÜdíØ †ŒpIèÜ ÌèûæÖ¬t¬? Ììí× èô æì• ÍôìèÓô ôèøë
âíÓÖ †Œípë vôìæd ôèøèå èæëgè!,% ðíúí×_ÍÈ Óëíæë çÇÖ èæ¥¼í`óíð vøíç ðíÜ Íû¤ èæÛhÞÜ çÇÖ
vøíç ðíÜ òìúé Íû¤ èæèóÞ,% òìíæ Ìûòìæôìëé Íôèå ÌèØ¼ vëôõÞ «*íúìäæ¯ vÐÜdØ èÜš Íôâìr
ÌèØ¼ vëôõÞ̄  vÐÜdØ èÜš Íè`å³ë èûæÖì¼ vÐÜdíØë †Œípë èûæÖìí¼ë «*èçëCø ûíÜ Íû¤ vö-vôìíæì †Œp
ÌÇûì çìë ôèø ÌÖìôí¼¼ìæ ¼¤ÔÖìë Pìëì Íôô ëCíø è÷èÿç ûíÜ †Œpìùìíëë «*èçèå †Œípë «*èçèå ôèøë
¼íà vÐÜdØ èÜš vëôõÞíô èâèÜíú vóÔì ¼@¬cû¯ vÐÜdØ èÜš «*Óìæç ÍÈ ôìíä ûÖû´ç ðú¯
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4¿4 ûÖûðìë
šô våèô¤ (Stock taking)  öèóß «*Ðì¼èæô ôìä• vÐÜdØ èÜš vôûÜ «*Ðì¼èæô ôìíäÈ ûÖû´ç

ðú æì¯ †Œpìùìíëë èûèÛ ‰̂ èûÛìíù èûèÛ ‰̂ ôìíä Íû¤ ôìëíË vÐÜdØ èÜš ûÖûðìë ôëì ðú¯ ÍÈ û ôìëíË
vÐÜdØ èÜš †Œpìùìíë Íôèå Ìèç Iëg&øïËÞ vëôõÞ̄  Íèå vôûÜ †Œpìùìë ôâÞéëìÈ ûÖûðìë ôëíç øìíëæ¯

vÐÜdØ èÜš èûèÛ ‰̂ Åí!íÐÖ ûÖûðìë ôëì ðíÜß vÐÜdØ èÜš «*¬t¬;ç ôëì ðú ôÖìåìÜù èûÛìíù¯
ôÖìåìÜù èûÛìíùë ôâÞéëìÈ vÐÜdØ èÜš «*¬t¬;ç ôíëæ• Ìèçèëk çÇÖ vöìù ôíëæ Íû¤ ëáËìíûáË ôíëæ¯
ôÖìåìÜíùë âãÔÖ Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëìë ¼íà ¼íà vÐÜdØ èÜš Íè`å³ë ¼ìóüÐÖ Ììí× Ìíæô¯ ôÖìåìÜù
ôìõÞIèÜ «*¬t¬;ç ôíë vÐÜdØ èÜš ôìõÞ «*¬t¬;ç ôëì ðú¯ çìëøë †Œpèå vÐÜdíØ ëìÔì ðú èæÓÞìèëç òìíæ¯

†Œpìùìíë Ììëß Ìíæô Åí!íÐÖ vÐÜdØ èÜš ûÖûðìë ôëì ðú ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëì Íû¤ «*Ðì¼èæô
ôìëíË¯

1¿ ôÜ æì@¬Hìíëë çÇÖèæíóÞÐ

†Œípë ôÜ æì@¬Hìë äìæíÜÈ v¼È ôÜ æì@¬Hìë vö †Œípë äæÖ ûÖû´ç ðíúí× v¼È †Œípë †Œpôìë•
†Œpæìâ «*Û·èç çÇÖ äìæì öìíû¯ vÐÜdØ èÜš Íè`å³ ôÜ æì@¬Hìë Ìæã¼ìíë èûæÖ¬t¬? ûíÜ ÍÈÛìíû çÇÖ øìßúì
öìú¯

2¿ ÍôÈ †Œípë èPçéú ôÜ æì@¬Hìë èæú¬QŸËôìëé

öÔæÈ vôìíæì †Œp ûùÞéôëíËë äæÖ v«*ìí¼è¼¤ èûÛìíù Ìì¼íû v¼È †Œpèåë ¼@¬cìûÖ ôÜ æì@¬Hìë «*¬t¬;ç
ôíë vÐÜdØ èÜíšë ¼íà èâèÜíú væßúì Åè÷ç¯ öèó vÐÜdØ èÜš ôìõÞ Çìíô çíû ûãÄíç ðíû Åk †Œpèå
øïíûÞÈ †Œpìùìíë ¼¤ùüðéç ðíúí×¯ v¼íáír æïçæÛìíû ôÜ æì@¬Hìë «*¬t¬;ç æì ôíë ëèáç vÐÜdØ èÜš
Íè`å³íç †Œpèåë ÌÖìôí¼¼ìæ ¼¤ÔÖì èÜèøûºo ôëíç ðíû¯ ÍÈ¼û váír öèó vÐÜdØ èÜš Íè`å³ æì vóÔì ðú
çíû ÍôÈ †Œípë äæÖ ÍôìèÓô ôÜ æì@¬Hìë ðíú vöíç øìíë¯ ØíÜ †Œp vÐÜdØ èÜíš ÍôìèÓô Íè`å³ë Pìëì
è÷èÿç ðíû¯ ÷ëâ èûqìèQ?ë ¼üè,% ðíû¯ šô våèô¤ èæÛhÞÜ ðíû æì¯

3¿ †Œp ûùÞéôëíË ¼ðìúô ß èæíóÞÐô

vÐÜdØ èÜš ûùÞéôëíËë ôìíä ¼ðìúçì ôíë ß èæíóÞÐíôë Û—èâôì øìÜæ ôíë¯ æïçæ †Œípë
ûùÞéôëíËë ¼âú vÐÜdØ èÜíšë Íè`å³IèÜë èûæÖì¼ vóÔì Åè÷ç¯ ÍÈ èûæÖì¼ øºoèç vóÔíÜÈ vûìÄì öìíû
vôìíæìd Óëíæë †Œp ÌæãëCø ûùÞéôëË ¼¤ÔÖìë ÌÓéíæ èûæÖì¼ ôëì ðíúí×• ûùÞéôëË ¼¤ÔÖì ûÖûðìíëë âÓÖ
èóíú èû»ú ß çìë èûÛìù ß ÅøèûÛìùIèÜ ôéÛìíû Íôèrç ðíúí× Íû¤ ¼ìâè†ŒôÛìíû †Œpìùìë ¼¤†Œíðë
ûüèºoë ðìë vôìæd èû»íú ôéëôâ¯

vÐÜdØ èÜš Íè`å³ë ÍÈÛìíû çhÜæìâïÜô ÌìíÜì÷æì ØíÜ ûùÞéôëíËë ôìíä ¼âçì Ìì¼íç øìíë Íû¤
ûùÞéôëË ¼¤ÔÖìë «*íúìíù ¼àèç Ìì¼íû¯

4¿ ûùÞéô·ç ôÖìåìÜù èð¼ìíû ûÖûðìë

vÐÜdØ èÜš Íè`å³ë èûæÖì¼ ûùÞéô·ç ôÖìåìÜíùë âãÔÖ Íè`å³ë èûæÖìí¼ë ÌæãëCø¯ ØíÜ ûùÞéô·ç ôÖìåìÜíùë
«*ìÇèâô ¼ãèûÓìIèÜ vÐÜdØ èÜíšë âìÓÖíâ øìßúì öìú öèó †Œpìùìíë ÌìèÛÓìèæô ôÖìåìÜù ûÖûðìë ôëì
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ðú¯ vôìíæì èû»íúë Åøë èÜèÔç ¼ûIèÜ †Œípë Íè`å³ øìÐìøìèÐ øìßúì öìíû Íû¤ ¼¤èxX,% ß ¼@øèôÞç
èû»íúë Åøë èÜèÔç Íè`å³IèÜ èæôíåÈ øìßúì öìíû¯ èû»úâãèÔæ çÇÖ Ìæã¼aoìíæë äæÖ vÐÜdØ èÜš
ûÖûðìë ôëì vöíç øìíë¯

5¿ †Œpìùìë ¼¤†Œíðë ¼ìâè†Œô ¼@øïËÞ çìèÜôì

†Œpìùìíë èæèóÞ,% ¼âú¼éâì ÌQ?ë šô våèô¤ ôëì ðú¯ «*íúìäæ ðíÜ †Œp¼¤†Œíðë Ìè¬t¬?& øëéáì
(stock taking) Íû¤ èûæÖì¼ ¼¤t¬›ìë (shelf rectification)  ôëìë øë †Œp¼¤†Œíðë öÇìöÇ øèë÷ú øìßúì
öìú¯ ÍÈ váír †Œípë «*èçèå ôèøë èð¼ìû ëìÔì ðú¯ †Œp ÷Üì÷íÜë Åøë æäë ëìÔì ðú¯ vÐÜdØ èÜíšë
Íè`å³ë ¼íà «*èçèå †Œp èâèÜíú vóÔì ðú¯ ÍÈ èâèÜíú væûìë ôìíäë ØíÜ vÐÜdíØë èûæÖì¼ öÇìöÇ ðú¯

6¿ †Œp èæûÞì÷íæë âìøôìèÒ

vÐÜdØ èÜíšë Íè`å³IèÜ èû»úìæãöìúé èûæÖ¬t¬? ûíÜ †Œpìùìíë †Œp¼¤†Œíðë èû»úìæãöìúé ¼âéáì ôëì ¼@¬cû¯
Íë ØíÜ †Œpìùìèëô ûãÄíç øìíëæ èûèÛ ‰̂ èû»íúë Åøë †Œp ¼¤†Œíðë Ììæãøìèçô ðìë• vôìíæìd vôìíæìd
èû»úíáír †Œpìùìë †Œípë ¼¤ÔÖì öíÇ,%¯ vö ¼ôÜ èû»íúë Åøë öíÇ,% ¼¤ÔÖô †Œp æìÈ ûíÜ âíæ ðíû•
vö ¼ôÜ èû»úíáír øìÒíôë ÷ìèðóì Ììí×• v¼È¼û èû»íúë Åøë †Œp ¹ú ôëìë ûÖûòì †ŒðË ôëì öìíû¯
ÍÈÛìíû vÐÜdØ èÜš †Œp èæûÞì÷íæß ¼ðìúçì ôíë¯

7¿ †Œp¼¤†Œíðë Ñèçðìè¼ô ß øèë¼¤ÔÖìæùç vëôõÞ

vÐÜdØ èÜíšë Íè`å³íç «*èç †Œípë ÌÇûì †Œípë ôèøë Ììùâæ ß èæùÞâíæë Óìëìûìèðô vëôõÞ Çìíô¯
†Œpìùìë ¼¤†Œð vÇíô vôìíæì †Œp ûÖûðìíëë Ìæãøöãk ûíÜ vÙì»Ëì ôëíÜ• ûìèçÜ ôëíÜ• Ìø´ç ðíÜ ûì
ÌæÖ èô×ã ðíÜ vÐÜdØ èÜíš çìë vëôõÞ Çìíô¯ Íôèå †Œípë ôçIèÜ ôèø †Œpìùìíë Íí¼è×Ü• ûçÞâìíæ
ôçIèÜ ôèø Ììí×• ûìôé ôèøIèÜ ôé ðíúí×• ÈçÖìèó ¼û vëôõÞÈ vÐÜdØ èÜíš Çìíô¯ ÍÈ¼û ôìëíË vÐÜdØ
èÜš †Œpìùìë ¼¤†Œíðë Ñèçðìè¼ô ß øèë¼¤ÔÖìæùç vëôõÞ èð¼ìíû èûíûè÷ç ðú¯

8¿ óãÙÞåæì èûâì¼¤¹ìQ? vëôõÞ

Ìíæô váír †Œpìùìë ¼¤†Œð èûèÛ ‰̂ ¾æ¼èùÞô ß âæã»Ö¼ü,% óãÙÞåæì vÇíô ëáì øìßúìë äæÖ Íû¤ vôìíæì
áèç ðíú vùíÜ v¼È áèçøïëíËë äæÖ èûâì ôëì ðíú Çìíô¯ ûæÖì• Ä§• Ìè†‰ôì„• ÷hèë «*Û·èçë èûëgíºo èûâì
ôëì ðú¯ óãÙÞåæìë äæÖ v¼íáír áèçøïëË øìßúì öìú¯ èûâì ôëìë ¼âú †Œpìùìë ¼¤†Œíðë ¼ìâè†Œô
ÌèØè¼úÖìÜ vëôõÞ «*íúìäæ ðú ¼@øè+ë øèëâìË ß âïÜÖ èæÓÞìëË ôëíç Íû¤ è«*èâúìíâë ðìë èæÓÞìëË
ôëíç¯ ÌèØ¼ vëôõÞ èð¼ìíû vÐÜdØ èÜš v¼íáír t¬Héô·ç ß †ŒðËéú vëôõÞ èð¼ìíû èûíûè÷ç ðú¯

9¿ èû»úèÛè+ô †ŒpøJé «*¬t¬;ç ôëìë ÅÁ¼

vÐÜdØ èÜš Íè`å³IèÜ ôÜ æì@¬Hìë Ìæãöìúé ÌÇÞìÁ èû»ú Ìæãöìúé èûæÖ¬t¬? ðú¯ èû»íúë èûèÛ ‰̂ ÐìÔì• èûÛìù•
ÅøèûÛìù ÈçÖìèó ûùÞéôëË ¼¤ÔÖìë Pìëì èæúè¬QŸç ðú¯ ûÖìøô èû»ú vÇíô ¼ãèæèóÞ,% èû»ú øöÞQ? øöÞìú¹íâ
ûùÞéô·ç Ìûòìú øìßúì öìú¯ çìë ØíÜ èæèóÞ,% èû»ú è÷èÿçôìëé ûùÞéôëË ¼¤ÔÖìë ÌÓéíæ èûÛìù
ÅøèûÛìù¼ð v¼È èû»íúë ¼ûIèÜ Íè`å³ †Œpôìë æìâ• †Œpæìâ• Èè@e`å «*Û·èç çÇÖ¼ð øìßúì öìú¯ ÍÈ
Íè`å³IèÜë çìèÜôì «*¬t¬;ç ôëíÜ v¼È èæèóÞ,% èû»ú ¼@øèôÞç †ŒpøJé ¼ðíä• ÌGF x*íâ ß t¬HGF ¼âíú «*¬t¬;ç
ôëì ¼@¬cû¯ †Œpìùìíë ÌìèÛÓìèæô ôÖìåìÜù ûÖû´ç ðíÜ †ŒpøJé «*¬t¬;ç ôëíç ðíÜ ÍÈ ¼ðìúçì øìßúì öìú¯
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ÍÈ¼û èóíô èûíû÷æì ôëíÜ †Œpìùìíëë ¼ûIèÜ èûÛìíùë äæÖ ¼ìâè†Œô Íû¤ Íôô vëôõÞ èð¼ìíû vÐÜdØ
èÜš ÔãûÈ Iëg&øïËÞ̄  †Œpìùìíëë Ìíæô «*Ðì¼èæô ôìíä vÐÜdØ èÜš ûÖû´ç ðú¯

4¿5 ÌæãÐéÜæé
1¯ †Œpìùìë vÐÜdØ èÜíšë Åí!ÐÖ ß Iëg& ÌìíÜì÷æì ôëgæ¯
2¯ vÐÜdØ èÜíšë ûÖûðìë †Œpìùìíë ôéÛìíû ôëì ðúÀ
3¯ vÐÜdØ èÜíšë Åí!ÐÖ ûËÞæì ôëgæ¯

4¿6 †ŒpøèJ
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3¿ Chan, Lois Mai : Cataloguing and classification, New Delhi, McGraw-Hill, 1994.


