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Íôô 6 p èûûëËìKô ôÖìåìÜù
ùÒæ

6¿1 «*¬t¬?ìûæì
6¿2 Åí!ÐÖ

6¿3 øºoèç
6¿3¿1 åéôì
6¿3¿2 èûíxX»ËìKô âQ?ûÖ

6¿3¿3 èûûëËìKô ôÖìåìÜù øºoèç
6¿4 ÌæãÐéÜæé

6¿5 †ŒpøJé

6¿1 «*¬t¬?ìûæì
ûçÞâìíæ Ìíæô æïçæ èû»ú• èû»íúë ÐìÔì«*ÐìÔì• èû»úIèÜë ÌìQ?ë¼@øôÞ• ûTâãÔé èû»íúë äèåÜçì

«*Û·èç ôìëíË †Œípë äèåÜ ÷èër ¼ìÓìëË ôÖìåìÜù Íè`å³ çíÇÖ ¼@øïËÞ «*ôìèÐç ðú æì¯ ¼ìèðçÖâïÜô
¼üè,%ÐéÜ ë÷æì ûìó èóíÜ ôÖìåìÜù Íè`å³ë «*ìÇèâô çÇÖ èóíú ÌèÓôì¤Ð †Œípë öÇìÇÞ øèë÷ú «*ôìÐ ôëì ¼@¬cû
ðú æì¯ âãÔÖ Íè`å³ë «*ìÇèâô çíÇÖë øèëøïëô èð¼ìíû èô×ã æïçæ çÇÖ èóíç ðú ÌÇûì ûÖìÔÖì ôëíç ðú¯
âãÔÖ Íè`å³ë «*ìÇèâô çíÇÖë èûíxX»ËìKô èûûëË èóíç ðú Íôèå †Œípë ¼âÖô Íû¤ øèëøïËÞ øèë÷ú óìíæë
äæÖ¯ ôÖìåìÜù Íè`å³íç ÍÈÛìíû èûûëËâïÜô çÇÖ öãk ôëíÜ çìíô èûûëËìKô ôÖìåìÜù øºoèç
(descriptive cataloguing) ûÜì ðú¯

Íôèå †Œípë ¼@øïËÞ øèë÷ú óìæ• †Œpôìíëë ¼íà çþìë ëè÷ç †Œípë öÇìÇÞ ¼@øôÞ èæËÞú• Íôèå †Œípë
¼¤t¬›ëíËë ¼íà ÌæÖìæÖ ¼¤t¬›ëíËë ¼@øôÞ òìøæ• Íôèå †Œípë ¼íà ¼¤èxX,% èû»íúë ÌæÖìæÖ †Œípë
¼@øôÞ òìøæ• †Œípë IËâìæ ß ÌQ?èæÞèðç âïÜ èæÓÞìëË• †Œpôìíëë Åí!ÐÖ ß †Œípë Åí!ÐÖ èûíxX»Ë
«*Û·èç ôìíäë äæÖ èûûëËìKô çÇÖ âãÔÖ Íè`å³íç øèëíûÐæ ôëì ÍôìQ? ôçÞûÖ¯ ¼ìâè†ŒôÛìíû ÍÈ ôìäèå
èûûëËìKô ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëìë ôìä¯

6¿2 Åí!ÐÖ
èûûëËìKô ôÖìåìÜíùë Åí!ÐÖ óãÈèå•

1¿ †Œpèåë öÇìÇÞ ¼@øïËÞ øèë÷ú óìæ• öìë ØíÜ ôÖìåìÜíùë Íè`å³ vÇíôÈ †Œípë ¼@øïËÞ øèë÷ú øìßúì
öìú¯

2¿ †Œpèå ¼âÓâÞé ÌæÖìæÖ †Œp vÇíô ÌÇûì ÍôÈ èû»íú èÜèÔç ÌæÖìæÖ †Œp vÇíô øüÇôÛìíû
è÷èÿç ôëì öìú Íû¤ ¼âÓâÞé †ŒpIèÜë âíÓÖ ÍÈ †Œpèåë èûíÐ»&IèÜ «*ôìÐ ôëì öìú¯

¼ìÓìëËç ÌìÔìør vÇíô âãÔÖ Íè`å³ë «*ìÇèâô çÇÖ ¼¤†Œð ôëì ðú¯ vôûÜ vôìíÜ¼ìíæë äæÖ †Œípë
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ÌæÖìæÖ Ì¤íÐë ¼ìðìöÖ †ŒðË ôëíç ðú¯ âãÔÖ Íè`å³ë Ðé»Þô vÇíô ™ëg ôíë vôìíÜ¼ìæ øöÞQ? âãÔÖ Íè`å³ë
«*ìÇèâô çÇÖ ûíÜ †ŒðË ôëì ðú¯ øëûçÞé vö çÇÖ âãÔÖ Íè`å³íç èÜèøûºo ôëì ðú• çì ðíE× èûûëËâïÜô
çÇÖ¯ ÍÈ çÇÖ âãÔÖ Íè`å³ë «*ìÇèâô çÇÖíô èûíxX»Ë ôëíç øìíë• «*ìÇèâô çíÇÖë Ìèçèëk çÇÖ èóíç
øìíë• âïÜ †Œípë øöÞìíÜì÷æìâïÜô çÇÖ ðíç øìíë Íû¤ vö-vôìíæì ÅÁ¼ vÇíô ¼¤ùüðéç Ìèçèëk çÇÖ
èð¼ìíû øèëíûèÐç ðíç øìíë¯

âãÔÖ Íè`å³íç èûûëËâïÜô çÇÖ èóíç ðíÜ ôÖìåìÜù-ôìë «*Óìæç óãÈèå «*íx‰ë ¼@‡ãÔéæ ðæ¯

1¿ èûûëËâïÜô çÇÖ èð¼ìíû vôìæd vôìæd çÇÖ âãÔÖ Íè`å³íç vóßúì Åè÷ç¯

2¿ èûûëËïÜô çÇÖ øèëíûÐíæë èûæÖì¼ øºoèç ôé ðíûÀ

«*Çâ «*x‰èåë Å+ë èæÛÞë ôëíû èûíÐ» †Œpèåë ûèðëà ¾ûèÐ,%Ö• ÌìíÜìè÷ç èû»íúë øèëèâèç ß
øöÞìíÜì÷æìë øºoèç Íû¤ †Œípë ÷ìèërÖÊûèÐí,%Öë Åøë¯ èPçéú «*x‰èåë Å+ë ðíE× †Œpìùìë ¼ìÓìëË ëéèç
Íû¤ ôÖìåìÜù vôìíõë èæíóÞÐ Ìæãöìúé èûæÖì¼ øºoèç èòëéô·ç ðíû¯ çíû ¼û váírÈ èûûëËìKô
ôÖìåìÜíùë ¼ìØÜÖ èæÛÞë ôíë ôÖìåìÜù-ôìíëë èÐáì• ÌèÛÚçì• ûÖèkùç ¾æøãËÖ• †Œípë èû»ú ß çìë
øöÞìíÜì÷æì öÇìöÇÛìíû èûíxX»Ë ôëìë áâçì «*Û·èç IíËë Åøë¯ Í èû»íú ôÖìåìÜù-ôìë ¼è¹ú Íû¤
¼í÷çæ ðíûæ¯

6¿3 øºoèç
èûëËìKô ôÖìåìÜù øºoèç (descriptive cataloguing) Íôèå ûÖìøô èû»ú¯ âãÔÖ Íè`å³ë Ðé»Þô

ÌÇÞìÁ †Œpôìë æìâ vÇíô ™ëg ôíë âãÔÖ Íè`å³ë vÐ» çÇÖ øöÞQ? öìûçéú èûûëËâïÜô çÇÖ Íû¤
èûíxX»ËìKô âQ?ûÖ èûûëËìKô ôÖìåìÜù øºoèçë ÌQ?ÛhÞk¯ ¼û èû»íúë ¼ûIèÜ †Œípë váír ÍÈ Óëíæë
èûûëËâïÜô çÇÖ «*íúìäæ ðú æì Íû¤ èûíxX»ËâïÜô âQ?ûÖ ÌìûèÐÖô æú¯ «*èçèå †Œípë ûèðëà ß
ÌQ?ëà ëCø• †Œípë ÌQ?ÛhÞk èûèÛ ‰̂ ûìèðÖô Ì¤Ð †Œpôìë æìâ• †Œpôìë ¼¤t¬›ëË ÈçÖìèó èûíxX»íËë
«*íúìäæéúçì «*Û·èç èû»íúë Åøë èæÛÞë ôíë âãÔÖ Íè`å³íç èûûëËâïÜô ÌÇûì èûíxX»ËìKô âQ?ûÖ ÌQ?ÛhÞk
ôëìë «*íúìäæ Ììí× èô æì¯

†Œípë ÷èër ß ¾ûèÐ,%Ö Ìæãöìúé èçæèå ¬t¬?íë èûûëËìKô çÇÖ ÌÇûì èûíxX»ËìKô âQ?ûÖ âãÔÖ Íè`å³íç
èÜèøûºo ôëì ðú¯ ¼ûIèÜ †Œípë váír ÍÈ Óëíæë Ìèçèëk çÇÖ «*íúìäæ ðú æì¯ várèûíÐí» Åk èçæ
vx*èËë âíÓÖ vö-vôìíæì Íô vx*èËë Ìèçèëk çÇÖ øèëíûèÐç ðú¯ Ìèçèëk çíÇÖë ÍÈ èçæèå ¬t¬?ë ûì
vx*èË ðíE× èæí@¬‰ìk ëCø¯

1¿ åéôì (Notes)

2¿ èûíxX»ËìKô ôÖìåìÜù (annotation)

3¿ èûûëËìKô ôÖìåìÜù (descriptive cataloguing) øºoèç

ÍÈ èçæ vx*èËë Ìèçèëk çÇÖ †Œípë ûèðëà ß ÌQ?ëà• ÅÛú Óëíæë çÇÖ ÌûÜ@¬Hæ ôíë èÜèøûºo
ðú¯ ÍÈ èçæ vx*èËë çíÇÖë ¼ãèæèóÞ,% ¼éâìíëÔì æìÈ¯ Íô vx*èËë çÇÖ ÌæÖ vôìíæì vx*èËë çíÇÖë vôìíæì
vôìíæì Ì¤íÐë ÌæãëCø ðíç øìíë¯ èô¬Q; çÇÖ¼âè,%ë Åí!ÐÖ• èûûëËâïÜô ûì èûíxX»ËìâïÜô çíÇÖë
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øèëèâèç• èûæÖì¼øºoèç• çíÇÖë ÅÁ¼ ÷èër ß ¾ûèÐ,%Ö èû÷ìë ôíë èûûëËâïÜô çÇÖíô Åøíëìk èçæèå
vx*èËíç èûÛk ôëì ðú¯

6¿3¿1 åéôì (Notes)

âãÔÖ Íè`å³íç «*ìÇèâô çíÇÖë Ìèçèëk «*íúìäæéú çÇÖíô åéôì ûÜì ðú¯ åéôìë âíÓÖ †Œpôìë
¼@øíôÞ• †Œpæìâ ¼@øíôÞ• Èè@e`å «*¼íà Íû¤ vôìíÜ¼ìæ èû»íú Ìèçèëk çÇÖ vóßúì ðú¯ ¼ìÓìëËç
åéôìú «*ó+ çÇÖ †Œípë ûèðëà èû»úô çÇÖ¯ †Œípë Ðëéëé ùÒíæë èû÷hÖèç• Ìèçèëk ør ûèðëà Ì¤Ð
èûæÖìí¼ë ¾ûèÐ,%Ö• †Œípë âïÜ Ìíàë Ìèçèëk èûíÐ» vôìíæì Ì¤Ð• ûþìÓìÈíúë ¾ûèÐ,%Ö ÈçÖìèó åéôìë
ÌQ?ÛhÞk ôëì ðú¯

åéôìë ëCø èæí@¬‰ìk øþì÷ «*ôìíëë ðíç øìíë¯
1¿ vö †Œípë âãÔÖ Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëì ðíE× v¼È †Œp vÇíô Åºüoèç¯
2¿ ÌæÖ vôìíæì †Œp ûì ÅÁ¼ vÇíô «*ì: Åºüoèç¯
3¿ †Œípë vôìíæì Ì¤Ð vÇíô ûì ÌæÖ ÅÁ¼ vÇíô «*ì: Åºüoèç¯
4¿ †Œp ¼@øíôÞ èûèÓûºo ß «*÷èÜç çÇÖ ÌÇÞìÁ èæèóÞ,% èûæÖì¼ øºoèçíç èûæÖ¬t¬? Ìèçèëk çÇÖ¯
5¿ ¼ãèæûÞìè÷ç Ðj¼âè,%ë Pìëì ëè÷ç ôÖìåìÜùìíëë èæät¬H Ìèçèëk çÇÖ¯
âãÔÖ Íè`å³íç åéôì èÜèøûºo ôëìë òìæèå ¼ãèæèóÞ,%¯ âãÔÖ Íè`å³ë «*ìÇèâô ß ûìÓÖçìâïÜô çÇÖ¼âè,%

èÜèøûºo ôëì ðíú vùíÜ ÌÇÞìÁ vôìíÜ¼ìíæë (Collation) øíë æïçæ øÖìëì†ŒìØ èóíú åéôì èÜèøûºo ôëì
ðú¯ åéôìë äæÖ âãÔÖ Íè`å³ë «*ìÇèâô çíÇÖë vôìíæì øèëûçÞæ ðú æì¯ åéôì «*íúìäæíûìíÓ ¼¤íöìèäç
øüÇô çÇÖ¼âè,%¯ âãÔÖ Íè`å³ë «*ìÇèâô çíÇÖë †Œpøèë÷ú Ì¼@øïËÞ ÇìôíÜ• øìÒô ûì ûÖûðìëôìëéë vôìíæì
¼¤ÐúíûìíÓë ¼@¬cìûæì ÇìôíÜ• «*ìÇèâô çíÇÖë vôìíæì Ì¤Ð èûqìèQ?ôë âíæ ðíÜ åéôìë çÇÖ¼âè,%íç
ûÖìÔÖì vóßúì ðú¯ †Œpìùìíëë «*èçèå †Œípë äæÖ åéôì ûìÓÖçìâïÜô æú¯ èô¬Q; várèûíÐí» ûìÓÖçìâïÜô¯

vôìíæìd †Œípë äæÖ åéôì vóßúì ðíû• öèó ðú çíû v¼È åéôìë øèë¼éâì ôé ðíû• ÍÈ¼û èûíû÷æì ôëì
ðú ôçôIèÜ Ìûòìë Åøë¯ †Œpìùìíëë vx*Ëé• †Œípë ûèðëà ¾ûèÐ,%Ö• †Œípë «*ìÇèâô øèë÷ú óìíæë
Ìtø,%çì ß ¼¤Ðíúë øèëâìË• v¼È †Œp ¼@øíôÞ øìÒô ûì ûÖûðìëôìëéë èûíÐ» «*íúìäæ Íû¤ åéôìë
ÌæÖìæÖ Åí!ÐÖ èûíû÷æì ôíë åéôìë øèë¼éâì èòë ôëì ðú¯ †ŒpìùìëíÛíó• †ŒpíÛíó• øìÒíôë «*íúìäíæ
åéôìë ÌQ?ÛhÞk çÇÖ ¼û váír ÍôÈ ëôíâë æì ðíçß øìíë¯

åéôìú «*ó+ çÇÖ ¼¤èá: ÌÇûì èûÐó ðíç øìíë «*íúìäæ Ìæã¼ìíë èô¬Q; åéôìú èÜèøûºo çÇÖ
èæ@¬‰èÜèÔç øöÞìú¹â Ìæã¼ìíë èûæÖ¬t¬? ðíû¯
1¿ †Œpæìâ ¼@øíôÞ åéôì

†Œpæìâ †Œípë èûèÛ ‰̂ òìíæ Ííôûìíë ÌæãëCø æì-ß ðíç øìíë¯ «*E×óøíåë †Œpæìâ• ÌìÔÖìøíåë
†Œpæìâ• øãíåë (spine) †Œpæìâ• †Œípë «*èç øüVìú âãè°ç Óìëìûìèðô †Œpæìâ• Ìèçèëk ß ûÖìÔÖìâïÜô
†Œpæìâ «*Û·èçë âíÓÖ Ðjùç ß Ììôìëùç øìÇÞôÖ Çìôíç øìíë¯ v¼íáír âãÔÖ Íè`å³íç «*ó+ †Œpæìíâë
¼íà ÌæÖìæÖ †Œpæìíâë øìÇÞôÖ åéôìú èÜèøûºo ôëì Åè÷ç¯ øëûçÞé ¼¤t¬›ëíË †Œpæìâ øèëûèçÞç ðíÜ
ÅíGXÔ ôëíç ðíû¯ †Œpæìâ öèó ÌìÜWìèëô ðú Íû¤ †Œpæìíâë Pìëì èû»ú èæíóÞèÐç æì ðú• åéôì
ÌìûÐÖô¯ vöâæ ÍèÐúìæ õ‹ìâì †Œpèå æìåô æú• ÌÇÞæéèç èû»úô †Œp¯
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2¿ †Œpôìë ¼@øíôÞ åéôì

âãÔÖ Íè`å³ ×‚æìíâ «*¬t¬?ç ôëì ðíÜ †Œpôìíëë èæät¬H ûÖèkæìâ ÌÇûì èûøëéç çÇÖ ÅíGXÔ ôëì
Åè÷ç¯ èûûìèðçì âèðÜì †Œpôìíëë váír ôhâìëé æìâ ûì èûûìð-øëûçÞé æìâ• vöíáír vöëCø ÅíGXÔ ôëì
Åè÷ç¯ ÍôÈ æìíâë ÍôìèÓô †Œpôìë ðíÜ †Œpôìë øèëè÷èç vóßúì «*íúìäæéú¯

3¿ ¼¤t¬›ëË ¼@øèôÞç åéôì

æïçæ ¼¤t¬›ëíË øïûÞûçéÞ ¼¤t¬›ëíËë ÌìâïÜ øèëûçÞæ• øèëûÓÞæ ß øèëâìäÞæ ðú• ÌÇûì èûíÐ» ¼¤t¬›ëË
«*ôìèÐç ðú çíû ÅíGXÔ ôëì «*íúìäæ¯ èûíÐ» ¼¤t¬›ëíËë ÌÇÞ âïÜÖûìæ ûþìÓìÈöãk ¼¤t¬›ëË• èæèóÞ,% Åí!íÐÖ
«*ôìèÐç èûíÐ» ¼¤t¬›ëË• øèëûèçÞç ûìèðÖô Ììôìíëë ¼¤t¬›ëË• áh° øíôå ¼¤t¬›ëË• ¼éèâç ¼¤ÔÖô
«*ôìÐæ• âïíÜÖë ÅíGXÔèûðéæ ¼¤t¬›ëË• èûíÐ» ¼è÷r ¼¤t¬›ëË• †Œpôìíëë t¬Hìáëöãk ¼¤t¬›ëË «*Û·èç¯

4¿ Èè@e`å ¼@øèôÞç åéôì

†Œpèå öèó ÍôÈ ¼íà ÍôìèÓô òìíæ• ÍôìèÓô vóíÐ• ÍôìèÓô «*ôìÐô ¼¤òìë Pìëì «*ôìèÐç ðú•
v¼È çÇÖ åéôìú vóßúì ðú¯ ÍôÈ ûÁ¼íë ÍôìèÓô ¼¤t¬›ëË «*ôìèÐç ðíÜ vö âìí¼ †Œpèå «*ôìèÐç
ðíúí× çìë ÅíGXÔ ôëì «*íúìäæ¯

5¿ vôìíÜ¼ìæ èû»úô åéôì

âãÔÖ Íè`å³ë vôìíÜ¼ìæ «*ó+ çíÇÖë Ìèçèëk çÇÖ ÍÈ åéôìú vóßúì ðú¯ ¼ìÓìëËç †Œípë ûìèðÖô
çÇÖ Íë ÌQ?ÛhÞk ðú¯ ørìWèûðéæ ør• ÍôìèÓô ÌQ?Öør• ¼@‡ãÔè÷írë èûûëË• ¼ìóì-ôìíÜì ûì ëÂéæ
è÷írë ûËÞæì• våûÜ• õìúì†Œìâ vt¬›÷• âìæè÷r• qâíËë òìæ ÅíGXíÔ øÇèûûëËéë ÅíGXÔ ß vt¬›÷• «*­çìè+Uô
Ôæíæë vt¬›÷ ûì vØìíåì†ŒìØ• èûíÐ» Íæí†ŒèÛ¤ «*Û·èç ÅíGXÔ ôëì «*íúìäæ¯ öèó åìÈíøë Pìëì âãè°ç æì
ðíú ûLô• ÌØí¼å ûì ÌæÖ øºoèçíç âãè°ç ðú v¼È çÇÖ ÅíGXÔ ôëì «*íúìäæ¯ ûçÞâìíæ óã,eìøÖ †Œp
øãæâãÞ°íËë ¼âú øïûÞûçÞé ¼¤t¬›ëËíô Ìèûô·ç Ìûòìú ëìÔìë äæÖ ÍÈ Óëíæë âã°Ë øºoèç ÌûÜ@¬Hæ ôëì
ðú¯

6¿ è¼èëä ¼@øèôÞç åéôì

è¼èëíäë Ì¬Q?ÛhÞk †Œp öèó è¼èëä-ûèðÛ—Þç ¼¤t¬›ëíË «*ôìèÐç ðú• v¼È çíÇÖë ÅíGXÔ åéôìú Çìôì
«*íúìäæ¯ è¼èëíäë ÌQ?ÛhÞk ðíÜ è¼èëíäë æìâ• Åí!ÐÖ• è¼èëíä «*ôìèÐç †Œípë ¼¤ÔÖì «*Û·èç èÜèøûºo
ôëì Åè÷ç¯

7¿ ¼âÓâÞé ÌæÖìæÖ †Œípë ¼íà ¼@øôÞ èæËÞú

Ìíæô ¼âú Íôèå †Œípë Åøë èÛè+ ôíë v¼È †Œpæìíâ †Œp «*ôìèÐç ðú¯ ùíû»Ëì †Œp Íô
Ììôìíë èõ†Œéë äæÖ vóßúì ðú èô¬Q; †Œp «*ôìíÐë ¼âú øèëâìèäÞç ß øèëûèÓÞç ðú¯ ÍÈ¼û çÇÖ åéôìú
ÅíGXÔ ôëì Åè÷ç¯

Íôèå ¼¤t¬›ëíË vä¼â õìØ ûuìÅæ ëè÷ç âÖìæãíúÜ Ìûd ÜìÈíûuèë Èôæèâ Íû¤ øëûçÞé ¼¤t¬›ëíË Ììë
Íæ Üô ëè÷ç “väâ¼ õìØ ûuìÅæd¼d âÖìæãíúÜ Ìûd ÜìÈíûuèë Èôæèâ” «*ôìèÐç ðíúí×¯ Ííáír †Œpôìë
óãÈèå ¼¤t¬›ëíËë äæÖ óãÈ äæ èô¬Q; vÐí»ìk ¼¤t¬›ëË «*Çíâìk ¼¤t¬›ëíËë Åøë èÛè+ ôíë ëè÷ç ðíúí×¯
†Œípë ÌQ?ëà ëCíøë ÍÈ øèëûçÞæ åéôìú ÅíGXÔ ôëì ÌìûèÐÖô¯



493

8¿ †Œípë «*ô·èç èû»íúë øèë¼éâì• Ûì»ì ß ¼ìèðèçÖô ëCø

Åøíëìk èû»úIèÜë Åøë vö-vôìíæì çÇÖ åéôìú ÅíGXÔ ôëì «*íúìäæ¯ øìÒô ûì ûÖûðìëôìëéë v¼È
†Œpèå Åí!ÐÖ¼ìÓô ðíû èô æì• †Œpèå øìÒíôë öÇìÇÞÛìíû «*íúìäæéú èô æì• ÍÈ¼û çÇÖ ÍÈ åéôìë âíÓÖ
øìÒô vøíú öìíûæ¯ ôíúôèå ÅóìðëË æéí÷ vóßúì ðÜ•

†Œpèå Íôèå èÐáìèû»úô ÌìíÜì÷æì÷í¹ øèÒç «*ûíaoë ¼WÜæ¯

†Œpèåíç vôûÜ ë:ìèæ ûìèËäÖ ¼@øíôÞ ÌìíÜì÷æì Ììí×¯

vâÙóïíçë âïÜÖ ôìûÖèåë vóûæìùëé ðëíØ âãè°ç¯

†Œpèå ¼ìíWèçô æìåô¯

9¿ ¼ï÷éør èû»úô åéôì

†Œpæìíâë Pìëì öèó †Œípë èû»úû¬t¬; öÇìöÇÛìíû «*ôìèÐç æì ðú ÌÇûì †Œpæìíâ èû»íúë vö øèëèÓ
Ììí×• †Œíp öèó èû»íúë øèëèÓ ôâ ûì vûèÐ ðú• v¼íáír ¼ï÷éøírë Ìì¤èÐô ÅíGXÔ ÌÇûì èûíÐ» váír
øïËÞ ÅíGXÔ ôëì «*íúìäæ¯ †Œípë vôìíæì Ì¤Ð vöâæ Û—èâôì øèëèÐ,% ÈçÖìèó öèó †Œpôìë ûÖçéç ÌæÖ
ûÖèk ë÷æì ôíëæ• çìëß ÅíGXÔ åéôìú Çìôì «*íúìäæ¯ ¼ï÷é ¼@øèôÞç åéôì ¼¤èá: Ììôìíë èÜèøûºo ôëì
Åè÷ç¯

10¿ †Œpìùìíë ëèáç †Œípë ôèø ¼@øèôÞç åéôì

†Œpìùìíë ëèáç †Œípë èûíÐ» ôèø öèó vôìíæì ôìëíË Ì¼@øïËÞ Çìíô¯ v¼È çÇÖ åéôìú Çìôì
«*íúìäæ¯ †Œpìùìíë ëèáç ôèøèåë öèó vôìíæì èûíÐ»& Çìíô çì åéôìú ÅíGXÔ ôëì ÌìûÐÖô¯

6¿3¿2 èûíxX»ËìKô âQ?ûÖ (Annotation)

èûíxX»ËìKô åéôìë çÇÖ èÛè+ ôíë †Œípë ÌQ?ëà Íû¤ ûèðëà ÍÈ óãÈ ëCøíô¯ vö †Œípë váír
vôûÜ ûèðëà çÇÖ èóíú ¼@øïËÞ Íû¤ öÇìÇÞ øèë÷ú vóßúì ¼@¬cû ðú æì• v¼íáír èûíxX»ËìKô åéôì
èÜèøûºo ôëì «*íúìäæ¯ ôìëË Íë âíÓÖ ÌQ?ëà çÇÖß Çìíô¯ ¼ìÓìëËÛìíû vóÔì öìú vö åéôìë çÇÖ
Íû¤ èûíxX»ËìKô åéôìë ÌQ?ùÞç ûèðëà çÇÖ «*ìú ÍôÈ Óëíæë¯ âãÔÖ Íè`å³íç vôìíÜ¼ìíæë øë
èûíxX»ËìKô åéôì èÜèøûºo ôëì ðú¯

èûíxX»ËìKô åéôì †Œípë ÅíGXÔíöìùÖ èûíÐ»&IèÜ ÜáÖËéúÛìíû «*ôìÐ ôíë¯ èûíÐ» ôíë †Œípë
èû»ú• èû»íúë øèëèâèç ß øöÞìíÜì÷æì• †Œpë÷æìë Åí!ÐÖ• Åè!,% øìÒôíx*èË• †Œpôìíëë ¾ûèÐ,%Ö ß ¾æøãËÖ•
¼âÓâÞì ÌæÖìæÖ †Œípë âíÓÖ †Œípë òìæ èæËÞú «*Û·èç èûíxX»ËìKô çÇÖ ÍÈ åéôìú Çìíô¯ èûíxX»ËìKô
åéôìë âíÓÖ Çìôì Åè÷ç †Œpôìíëë IËìûÜé• †Œpèå ë÷æì ôëìë vöìùÖçì• ¼ãèæèóÞ,% èû»ú ß çìë øèëèâèç
ÌìíÜì÷æìë øºoèç ß ¾ûèÐ,%Ö• ÌæÖìæÖ ¼¤t¬›ëíËë ¼íà †Œpèåë ¼@øôÞ èæËÞú• †Œípë øèë÷úÚìøô èûûëË
Íû¤ ¼¤èá: âïÜÖìúæ¯ ¼âÓâÞì †ŒpIèÜë âíÓÖ ÍÈ †Œípë ÅÁô»Þ ûì çhÜæìâïÜô ÌìíÜì÷æì vóßúì Åè÷ç¯
Íë ØíÜ øìÒô †Œípë IËìûÜé ¼@øíôÞ Ìûèðç ðíç øìíëæ¯

èûíxX»ËìKô åéôì ¼ìÓìëËç èçæ «*ôìíëë ðú• çÇÖâïÜô (informative), âïÜÖìúæ¼ï÷ô (evaluative)

Íû¤ ¼âìíÜì÷æìâïÜô (critical) ̄  vö-vôìíæì †Œípë èûíxX»ËìKô åéôì ÍÈ èçæ vx*èËë vö-vôìíæì Íôèå
ÌÇûì ÍôìèÓô vx*èËë èâx*Ë ðíç øìíë¯ ¼ìÓìëË †Œpìùìíëë vx*èË• †Œípë ÷èër ß ¾ûèÐ,%Ö Íû¤ øìÒíôë
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«*íúìäíæë èÛè+íç èûíxX»ËìKô åéôì ûÖûðìë ôëì ðú¯ èûíxX»ËìKô åéôì vö¼ôÜ †Œípë váír
ÌìûèÐÖô ðíç øìíë• v¼È¼û †Œípë âãÔÖ Íè`å³íç èæ@¬‰èÜèÔç vö-vôìíæì Íôèå èû»ú ÌÇûì ÍôìèÓô
èû»íúë Åøë èûíxX»ËìKô åéôì èÜèøûºo ôëì ðú¯

1¿ †Œpôìë «*¼à

ÌìíÜì÷Ö †Œípë ë÷èúçì èð¼ìíû †Œpôìíëë vöìùÖçì• èÐáì• ÌèÛÚçì• øóâöÞìóì• èû»íúë Åøë
ÌèÓôìë «*Û·èç ÅíGXÔ ôëì «*íúìäæ¯ t¬HÛìûçÈ Ûìëçéú øãëìç+U ¼âéáìë ÌèÓôçÞì öèó Ûìëçéú øãëìç+U
èû»úô †Œípë ðæ• èû»íúë Åøë çþìë ÌèÓôìë èæ¥¼¤Ðíú «*âìèËç ðú¯

2¿ †Œp «*¼à

ÌìíÜì÷Ö †Œípë öÇìÇÞ èû»ú èûíxX»ËìKô åéôìú ÅíGXÔ ôëì ÌìûèÐÖô¯ èû»ú ÌíÇÞ èû»íúë øèë¼éâì•
èûèÛ ‰̂ èóô• Åøòìøæì ß ÌìíÜì÷æìë øºoèç• âïÜ èû»íúë ¼íà ¼¤èxX,% ß ¼@øèôÞç èû»úIèÜë
ÌìíÜì÷æìë øºoèç• †Œípë ÌQ?ÛhÞk è÷Q?ìÛìûæì ß âæíæë øöÞìíÜì÷æì¯

ÍÈ «*¼íà †Œpæìâß ÜáÖËéú¯ Ìíæô ¼âú †Œípë öÇìÇÞ èû»íúë øèë÷ú †Œpæìíâ Çìíô æì¯ vöâæ•
“ÌÖìæ Íôë Ìûd †Œéæ †Œì¼” ô·è»èûóÖì ûì vùìÔìóÖ èû»úô †Œp æú• ÌìÓãèæô ¼ìèðçÖ ¼âìíÜì÷æìë †Œp¯
øìÒíôëì öìíç èûqìQ? æì ðæ• ¼èÒô èû»úèå ÍÈ åéôìú ÌQ?ÛhÞk ôëì Åè÷ç¯

3¿ †Œpôìíëë Åí!ÐÖ ß øìÒôíx*èË

ÌìíÜì÷Ö †Œpèå ë÷æìë øèëí«*èáíç †Œpôìíëë Åí!ÐÖ èô è×Ü• åéôìú çìë ÅíGXÔ «*íúìäæ¯ vôìæd
vx*èËë øìÒíôë äæÖ †Œpèå ëè÷ç ðíúí×• èû»íúë «*ìÇèâô øèë÷íúë äæÖ ÌÇûì ùíû»ËìâïÜô• èû»íúë
ùÛéë ÌìíÜì÷æì ÌÇûì çhÜæìâïÜô ÌìíÜì÷æì• øìÒíôë †Œp èæûÞì÷íæë äæÖ Í èû»íú ÅíGXÔ Çìôì
«*íúìäæ¯

4¿ øìÒíôë «*¼à

ùíû»ËìâïÜô †Œp ÌÇûì èû»íúë ÅE÷çë ¬t¬?ë ÌûÜ@¬Híæ ëè÷ç †Œp øìíÒë äæÖ øìÒíôë «*íúìäæéú
èÐáì ûì vöìùÖçì «*íúìäæ ðú¯ vöâæ• ûçÞâìíæ ÅE÷çë ÌÇÞæéèçë †ŒpøìÒ ôëíç ðíÜ ùèËç• øèë¼¤ÔÖìæ
ß ¼âìäèûÚìæ äìæì «*íúìäæ¯ †Œípë âìæ Íû¤ Åè!,% øìÒô ¼@øíôÞ åéôìú ÅíGXÔ ÇìôíÜ Åøöãk øìÒô
†Œpèå øìíûæ¯

5¿ †Œípë ûèðëà ¾ûèÐ,%Ö

vôìæd vôìæd èû»íúë Åøë ëè÷ç †Œp øèëøïëô ûèðëà çíÇÖë äæÖ ÌèÓôçë âïÜÖûìæ ß Ììô»ÞËéú
ðú¯ v¼È ûèðëà çÇÖÈ †Œípë âöÞìóì ûüèºo ôíë Íû¤ †Œípë èû»úíô øèët]hå ðíç ¼ðìúçì ôíë¯ èûèÛ ‰̂
èû»íúë váír èûèÛ ‰̂ Óëíæë ûèðëà çÇÖ †Œpíô èûèÐ,% ôíë vçìíÜ¯ åéôìú ÅèGXèÔç ðíÜ øìÒíôë
øíá †Œípë âïÜÖìúæ ¼@¬cû ðú¯ vöâæ_øèëèÐ,% (appendices), Ðjíôì» (glossary), ÐjìÇÞ (wordnotes),

èû»ú¼ï÷é (subject index)• †Œpæìâ ¼ï÷é (title index), †Œpôìë ¼ï÷é (author index), òìææìâ¼ï÷é
(place name index), †ŒpøèJ (bibliography), øÒæéú †Œp çìèÜôì (reading list), våûÜ (tables),

øèë¼¤ÔÖìæ våûÜ (statistical tables), †ŒìØ (graph), û¤ÐçìèÜôì (genealogical tables), âìæè÷r
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(maps), vëÔìè÷r (sketches), ÌìåÞ v«Xå (art plates), «*­çìè+Uô òìæ (archaeological sites), øãèÇë
øìçìë è÷r (plates of folio of manuscripts), óã,eìøÖ û¬t¬;ë è÷r øèëè÷èç (art plates of rare materials

with legend), øöÞåô ûì Ììèû,¬›ìëíôë qâË øíÇë vëÔìè÷r (sketches of itinarary of travellers and

explorers), Íû¤ âïÜ †Œípë ¼ðìúô• øèëøïëô ß èû»úíô øèët]håæ ôëìë äæÖ «*ìâìèËô çÇÖ¯ èûíÐ»
èûíÐ» èû»íúë Åøë èÜèÔç †Œíp èûèÛ ‰̂ Óëíæë ûèðëà çÇÖ ûÖûðìë ôëì ðú¯ ÍÈ¼û Åøìóìíæë äæÖ
†Œípë âöÞìóì ûüèºo øìú¯

†Œpôìíëë ÑôìèQ?ôçì• öãèkèæVçì• ûkíûÖë «*çÖá «*âìË• è¼ºoìQ? †ŒðíËë ûì¬t¬?û öãèk• †Œípë IËùç
âìíæë ÅÁô»Þ «*Û·èç ÍÈ Óëíæë çÇÖ ß Åøìóìíæë Pìëì «*âìèËç ðú¯ øìÒíôë øíá èæèóÞ,% †Œípë
Åøíöìèùçì èæËÞíú ÍÈ åéôì ÔãûÈ ¼ðìúô ðú¯

6¿ †Œpôìíëë óüè,%Ûèà
vôìíæì èû»íúë ÌìíÜì÷æìú öèó †Œpôìíëë èûíÐ» Íôèå óüè,%Ûàé Çìíô ÌÇûì èçèæ öèó èûíÐ»

Íôèå óüè,%íôìË vÇíô èû»úèåë øöÞìíÜì÷æì ôíëæ• v¼È èûíÐ» óüè,%Ûàé èû»úèåë ÌìíÜì÷æìú æçhæ âìrì
vöìù ôëíç øìíë¯ Ííáír èû»íúë ÌìíÜì÷æì ¾æûÖÞèkô ðú æì¯ †Œpôìíëë ûÖèkùç âçìâíçë èÛè+íç
èû»úèå vóÔì ðú¯ vôìíæì øìÒô †Œpôìíëë óüè,%Ûèàë ¼íà ¼ðâç vðìæ ûì æì vðìæ• ôÖìåìÜíù
†Œpôìíëë óüè,%Ûèà ¼@øíôÞ øìÒíôë óüè,% Ììô»ÞË ôëì ÌìûèÐÖô¯ vöâæ• “âìôÞ¼éú óüè,%íç ëûé\æìÇ”
†Œpèå vÜÔíôë t¬H-Ììíëìèøç óüè,%íôìË vÇíô ëè÷ç¯

7¿ ¼âÓâéÞ ÌæÖìæÖ †Œípë ¼íà ¼@øôÞ
ôÖìåìÜù Íè`å³íç ÌæÖìæÖ †Œípë ¼íà ÌìíÜì÷Ö †Œípë ¼@øôÞ• ÍôÈ †Œípë èûèÛ ‰̂ ¼¤t¬›ëíËë âíÓÖ

¼@øôÞ• âïÜ †Œp ß ¼@øìèóç †Œípë âíÓÖ ¼@øôÞ• âïÜ †Œp Íû¤ Ìæïèóç †Œípë ¼íà ¼@øôÞ• ÍôÈ
†Œípë èûèÛ ‰̂ Ôí„ë âíÓÖ ¼@øôÞ• «*Û·èç èû»íú èûíxX»ËìKô åéôìë âíÓÖ ÅíGXÔ ôëì «*íúìäæ¯ Íë ØíÜ
¼âíx*èËë ÌæÖìæÖ †Œípë âíÓÖ ÌìíÜì÷Ö †Œípë øìÒíöìùÖçì èæÓÞìèëç ðíç øìíë¯ èûíxX»ËìKô åéôì
øìÒôíô ÍôÈ vx*èËë †Œípë âíÓÖ ¼èÒô †Œípë ¼aoìíæ ¼ðìúçì ôëíç øìíë¯

èûíxX»ËìKô åéôì çÇÖâïÜô (informative) Íû¤ âïÜÖìúæ¼ï÷ô (elucidative) ðíç øìíë¯ †Œpùìíëë
vx*èË• øìÒôíóë «*íúìäæ Íû¤ †Œípë èû»ú ß âìæ èûíû÷æì ôíë †Œp Ìæã¼ìíë èûíxX»ËìKô åéôì èÜèøûºo
ôëì Åè÷ç¯
6¿3¿3 èûûëËìKô ôÖìåìÜù øºoèç (Descriptive Cataloguing)

ôÖìåìÜíùë âãÔÖ Íè`å³íç èÜèøûºo åéôì Íû¤ èûíxX»ËìKô âQ?ûÖ èûûëËìKô ôÖìåìÜíùë «*Óìæ Ì¤Ð¯
ÍÈ óãÈ vx*èËë èû¬t¬?ìèëç çÇÖ¼âè,%ë ¼íà èûûëËìKô ôÖìåìÜù øºoèçë Íôèå øìÇÞôÖ Ììí×¯ ÍÈ óãÈ
Óëíæë çÇÖ¼âè,%ë ¼íà èûûëËìKô ôÖìåìÜù øºoèçë Íôèå «*ìÇèâô çíÇÖë èû¬t¬?ìèëç èûûëË vóú¯
èûûëËìKô ôÖìåìÜù øºoèç âãÔÖ Íè`å³ë Ðé»Þô vÇíô ™ëg ôíë âãÔÖ Íè`å³ë vÐ» Ðj øöÞQ? «*èçèå çíÇÖë
èû¬t¬?ìèëç Íû¤ âïÜÖìúæ¼ï÷ô çÇÖ èÜèøûºo ôíë¯

èûûëËìKô ôÖìåìÜù øºoèçíç âãÔÖ Íè`å³ë «*ìÇèâô çíÇÖë «*èçèå çÇÖ Ììëß èû¬t¬?ìèëçÛìíû ûèËÞç
ðíç øìíë¯ ØíÜ «*ìÇèâô çíÇÖë Ììôìë ûèÓÞç ðíç øìíë¯ èô¬Q; åéôì öèó âãÔÖ Íè`å³ë ÌQ?ÛhÞk ðú• v¼èå
âãÔÖ Íè`å³ë Íôèå èûíÐ» Ì¤íÐ Çìôíû¯ «*ìÇèâô çíÇÖë Ììôìëíô «*Ûìèûç ôëíû æì¯ èûûëËâïÜô
ôÖìåìÜíùë «*íúìäíæë «*Çâ åéôì• øëûçéÞ ¬t¬?íë èûíxX»ËìKô âQ?ûÖ Íû¤ çìë øëûçéÞ Íû¤ vÐ» ¬t¬?íë
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èûûëËìKô ôÖìåìÜíùë (descriptive catalogue) ¼ì@eèçô ôìíÜ ûTÜ «*÷èÜç Ðj¯

èûûëËìKô ôÖìåìÜù Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëì ôÖìåìÜù-ôìíëë øíá Íôèå óãëCð øëéáì¯ çþìíô èû»ú ¼í÷çæ•
óìèú&ÐéÜ• ö­ûìæ• ÌèÛÚ• øèëx*âé Íû¤ ¼ãèÐèáç ðíç ðíû¯ öÇìöÇÛìíû «*¬t¬;ç ôëì ðíÜ èûûëËìKô
ôÖìåìÜù †Œpìùìë ôÖìåìÜíùë âöÞìóì ûüèºo ôíë¯

6¿4 ÌæãÐéÜæé
èæ@¬‰èÜèÔç «*x‰IèÜë Å+ë èÜÔãæ_
1¯ èûûëËìKô ôÖìåìÜíùë Åí!ÐÖ ôéÀ
2¯ èûûëËìKô ôÖìåìÜíùë çÇÖ èæíóÞÐ ¼@øíôÞ èÜÔãæ¯

6¿5 †ŒpøèJ
1¿ Kishan Kumar : Cataloguing, New Delhi, 1993.

2¿ Tripathi, S. M. : Modern Cataloguing theory and Practice, Agra, Agarwala, 1982.


