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Íôô 8 p èû»ú èÐíëìæìâ
ùÒæ

8¿1 «*¬t¬?ìûæì

8¿2 èû»ú ôÖìåìÜíùë «*íúìäæéúçì

8¿3 èû»ú ôÖìåÜù «*¬t¬;ç øºoèç

8¿4 èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³ «*¬t¬;èç

8¿5 èû»ú-Ðé»Þô èæûÞì÷æ ½ ¼ìÓìëË æéèç

8¿6 ëCø ¼@øèôÞç Ðé»Þô

8¿7 èû»íúë ÅøèûÛìù

8¿8 ÌæãÐéÜæé

8¿9 †ŒpøJé

8¿1 «*¬t¬?ìûæì
ÌìèÛÓìèæô ôÖìåìÜíùë óãÈèå Ì¤Ð Ììí×• Íôèå †Œpôìë ß †Œpæìâ Ì¤Ð Íû¤ ÌæÖèå èû»ú

¼@øèôÞç Ì¤Ð¯ èû»ú ¼@øèôÞç Ì¤Ðèåíç Íè`å³IèÜ èû»ú èÐíëìæìíâ «*¬t¬;ç ôëì ðú¯ èûæÖì¼ ûËÞìæã¹èâô
ðú¯ ÌìèÛÓìèæô ôÖìåìÜíùë ÍÈ óãÈèå Ì¤ÐÈ ¼âìæ Iëg&øïËÞ̄  èû»ú èÐíëìæìâ Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëìë èæúâ
ðíE× ¼ãèæèóÞ,% èû»ú Ðé»Þô (specific subject heading) ûÖûðìë ôëíç ðíû¯ ÌìèÛÓìèæô ôÖìåìÜíù
èû»ú¼@øèôÞç Ì¤Ð ÍôìQ? «*íúìäæéú¯ ÌìèÛÓìèæô ôÖìåìÜíùë ¼ìØÜÖ Ìíæôì¤íÐ èû»ú ¼@øèôÞç
Ì¤íÐë Åøë èæÛÞë ôíë¯ èû»ú ¼@øèôÞç Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëì Íû¤ èûæÖì¼ ôëìë ¼â¼ÖìIèÜ ÌìèÛÓìèæô
ôÖìåìÜíùë Iëgçë ¼â¼Öì¯ ûËÞìæã¹èâô èûæÖìí¼ë vö «*Óìæ ¼ãèûÓì Ììí×• ¼ãèæèóÞ,% ûíËÞë ÌÓéíæ èæèóÞ,% Íè`å³
«*ìè:• v¼È «*Óìæ ¼ãèûÓìÈ çìë Íôâìr ÌQ?èæÞèðç óãûÞÜçì¯ ôìëË ¼èÒô ÌìóÖûËÞ Íû¤ Ðé»Þíôë Åøë èæÛÞë
ôíë Íè`å³ë «*ìè:¯

8¿2 èû»ú ôÖìåìÜíùë «*íúìäæéúçì
¼ì@eèçô ôìíÜ Úìæäùíçë «*ìú ¼ûIèÜ ÐìÔìú †Œp ß ÌæÖìæÖ âãè°ç «*ôìÐæìë ðìë ÌèûxHì¼Ö

ëôíâë ûüèºo vøíúí×¯ ÍÈ «*ôìÐæìIèÜë ÷èër ¾ûèÐ,%Ö• Åøòìøæì øºoèç• âã°ËÊûè÷írÖ çÇÖèûæÖì¼ ß
øèëíûÐæìë ëéèç «*Û·èç Íç äèåÜ Íû¤ ¾ûè÷rÖøïËÞ ëíúí× vö «*÷èÜç ëéèçíç vëôõÞ ôëì ¼ðä¼ìÓÖ ðíE×
æì¯ âìæûÚìíæë èûôìÐ ß «*¼ìë• èûÚìíæë Ìèç°gç Ì†Œùèç «*öãèkèûÚìíæë æïçæ æïçæ ûÖûðìèëô «*íúìù•
óãÈ ûì çíçìèÓô Ììøìç¼â èû»íú Íôr ¼ðìûòìíæ æïçæ èû»íúë èóùQ? ë÷æì• èû»úíô «*íúìùâìÓÖâëCíø
ûÖûðìë• èû»íúë æïçæ æïçæ ÐìÔì ûì Ì¤íÐë ¼üè,%ë (multidisciplinary) Íû¤ ÌìQ?èûÞ»ú (interdisciplinary)

¼@øíôÞë ØíÜ æïçæ æïçæ èû»íúë ¼üè,% Íû¤ èû»íúë øèëèÓë «*¼ìë• «*÷èÜç Ðíjë ûóíÜ æïçæ Ðíjë
Pìëì èû»ú èæíóÞÐ ß øèë¼éâì èæÓÞìëË• «*Û·èç Ìûòìë ØíÜ âãè°ç øèÒçûÖ èû»íúë Åøòìøæì ß
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øöÞìíÜì÷æì Íû¤ èû»ú ß çìë èóôIèÜë øìëtøèëô ¼@øôÞ ÔãûÈ äèåÜ ðíú vùí×¯ Íë ØíÜ †Œípë èû»ú
èæûÞì÷æ• èû»íúë èÐíëìæìâIèÜíô ôÖìåìÜíù öÇìöÇ èûæÖì¼ ôëìë ûÖûòìú Ìíæô ¼â¼Öìë ¼@‡ãÔéæ ðíç
ðú¯

ÌìèÛÓìèæô ôÖìåìÜíùë †Œpôìë ß †Œpæìâ Ì¤íÐë äæÖ ôÖìåìÜù vôìõ-Íë ¼ãèæèóÞ,% èæúâèûèÓ
Ììí×¯ ¼â¼Öì ¼âìÓìíæ vôìõ ûÖûðìë ôëì öìú¯ èô¬Q; èû»ú ¼@øèôÞç ôÖìåìÜíùë äæÖ vôìíæì vôìõ æìÈ¯
ØíÜ ôÖìåìÜùôìëíô èæä èæä èÐáì• ÌèÛÚçì• ¾æøãËÖ• èû»ú ¼@øèôÞç Úìæ• ôÖìåìÜíùë ÜáÖ• øìÒô
ûÖûðìëôìëéíóë «*íúìäæ ÈçÖìèóë Åøë èæÛÞë ôíë èû»ú ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëíç ðú¯ ûËÞìæã¹èâô èû»ú
ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëì ôÖìåìÜù-ôìëíóë ¼ìâíæ Íôåì û§ ÷ÖìíÜJ¯ ôìëË èû»ú ôÖìåìÜù Íè`å³ë âÓÖ èóíú
†Œípë «*Óìæ èû»ú Íû¤ ÌæÖìæÖ èû»ú• v¼ÈIèÜë øìëtøèëô ¼@øôÞ• ÌìQ?¥èû»ú ¼@øôÞ ¼ãèæèóÞ,%Ûìíû
«*èçØèÜç ôëíç ðú Íû¤ ¼¤èxX,% ß ¼@øèôÞç èû»úIèÜë âíÓÖ ¼¤íöìù¼ìÓæ ôëíç ðú¯

ûËÞìæã¹èâô èû»ú ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëíç ðíÜ èæ@¬‰èÜèÔç èû»úIèÜ èûíû÷æì ôëì «*íúìäæ¯

1¿ èû»ú ôÖìåìÜíùë ÜáÖ ß Åí!ÐÖ¯

2¿ èû»ú ôÖìåìÜíùë èûíÐ» ëCø ÌÇÞìÁ èû»ú-Ðé»Þô èæûÞì÷æ ß Íè`å³ «*¬t¬;ç øºoèç• Íè`å³IèÜë âíÓÖ
¼¤íöìù ¼ìÓæ Íû¤ ¼ìâè†ŒôÛìíû èû»ú ôÖìåìÜíùë ôìöÞôìèëçì¯

3¿ èû»ú-Ðé»Þô èæûÞì÷íæë váír èû»íúë ôçÔìèæ èûíxX»Ë ôëì ðíû çìë øèë¼éâì¯

4¿ èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³ë èûíÐ» ëCø (form) ÌÇÞìÁ èû»ú-Ðé»Þíôë äæÖ ûÖû´ç Ðj ûì ÐjIíE×ë
ùÒæ ûì èûæÖì¼¯

5¿ èû»ú-Ðé»Þíôë Ûì»ì ÌÇÞìÁ èû»ú-Ðé»Þô èð¼ìíû ûÖû´ç Ðj ûì ÐjIíE×ë (subject heading

terms) èæâÞìË øºoèç Íû¤ ÍôìèÓô èûôGF Ðj ûì ÐjIíE×ë âíÓÖ ¼ãèæèóÞ,% Ðé»Þô ¼ã«*öãkÛìíû
èæÓÞìëË¯ èû»úÐé»Þíô ÍôìèÓô Ðj ûÖû´ç ðíÜ v¼È Ðj¼âè,%ë èûæÖì¼¯

èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëíç ðíÜ †Œípë öÇìÇÞ èû»úèå ûì èû»úIèÜ äìæíç ðíû¯ Íôèå †Œípë
äæÖ Íôèå èû»ú-Ðé»Þô ðú æì¯ ÍôìèÓô †Œípë äæÖ ôëì Åè÷ç¯ v¼È ôìëíË vö †ŒpùèÜë äæÖ èû»ú-
Ðé»Þô èæûÞì÷æ ôëíç ðíû v¼È †ŒpIèÜë «*èçèåë èû»ú èòë ôëíç ðíû¯ çìëøë †ŒpIèÜë äæÖ Íôèå
âìr èû»ú-Ðé»Þô èæÓÞìëË ôëíç ðíû¯ ÍÔìíæ ¼â¼Öì ðíç øìíë ÍÈ• vö Ðj ûì ÐjIE× èû»ú-Ðé»Þô
èð¼ìíû èòë ôëì ðÜ• çìë ÍôìèÓô ¼âìÇÞô Ðj Çìôíç øìíë¯ v¼íáír ¼âìÇÞô ÐjIèÜë âíÓÖ vôìæd
Ðjèå ¼ã«*öãk ðíû çì èû÷ìë ôíë Ðé»Þô èæûÞì÷æ ôëì Åè÷ç¯ °gç èûôìÐÐéÜ èû»íú ¼ü,% ûTûÖû´ç Ðjíô
Ì«*÷èÜç ôíë¯ øìÒíôë ¼aoìæ¼ïr èûíû÷æì ôíë Ðé»Þô èæûÞì÷æ ôëì «*íúìäæ¯ ûTèû»ú (Multidisciplinary),

ÌìQ?èûÞ»ú (interdisciplinary) Íû¤ ¼ââöÞìóì¼@ø ‰̂ èû»úIèÜë âíÓÖ ¼@øôÞ òìøíæë äæÖ èæûÞìè÷ç Ðj
Pìëì ùèÒç ß èæèâÞç èû»ú-Ðé»Þíôë ûËÞìæã¹èâô èûæÖì¼ Ìíæô váír ÌèÓôçë ôìöÞôëé ß Åøíöìùé ðíç
øìíë¯

†Œpôìë ß †Œpæìíâë Ðé»Þô ùÒæ ß èûæÖì¼ èû»ú-Ðé»Þô ùÒæ ß èûæÖìí¼ë v÷íú Ìíøáìô·ç ¼ðä•
ôìëË †Œípë ÌìÔÖìøír óãÈèå øìßúì öìú¯ èû»ú-Ðé»Þô ôÖìåìÜù-ôìëíô «*¬t¬;ç ôëíç ðú¯ èô¬Q; çþìë
ûÖèkùç ëgè÷ ß ø×`ó Ìæãöìúé èû»ú-Ðé»Þô èòë ôëì Åè÷ç æú¯ èû»ú ôÖìåìÜíùë Åí!ÐÖ èû»ú Ìæãöìúé
öÇìöÇ †Œp èæûÞì÷íæ øìÒíôë ¼ðìúçì ôëì¯ Ííáír èû»ú ôÖìåìÜíùë ¼ìÓìëË ëéèç ß øºoèç Ìæã¼ëË
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ôëì ÌìûèÐÖô¯ èû»ú-Ðé»Þô èæûÞì÷æ• ¼ãèæèóÞ,% èû»ú èæíóÞÐô Ðj ûì ÐjIE× (terminology) èæâÞìË•
èû»ú-Ðé»Þíôë ùÒæ ß èûæÖì¼ öÇìöÇÛìíû Ìæã¼ëË ôëì Åè÷ç¯ «*èçèå †Œpìùìíë †Œpìùìë ¼¤†Œð• øìÒíôë
«*íúìäæ• †Œp èæûÞì÷íæë ¾ûèÐ,%Ö èûíû÷æì ôíë ¼ìÓìëË èæúâëéèç «*¬t¬;ç ôëì Åè÷ç¯ èæúâëéèç ôíÒìëÛìíû
øìÜæ ôëì «*íúìäæ¯ Íë èû÷hÖèç ðíÜ Ì¼¤ÔÖ èû»ú èÐíëìæìíâë ¼üè,% ðíû Íû¤ èû»ú-Ðé»Þíôë ùÒæ ß
èûæÖìí¼ Ì¼¤ÔÖ ëôíâë ¼â¼Öìë ¼üè,% ðíû¯ èû»ú èÐíëìæìâ ûÖûðìíë ¼âçì ëáì ôëìë äæÖ èû»ú-Ðé»Þô
èæûÞì÷æ ß ùÒæ ôëìë Åí!íÐÖ ÌìQ?äÞìèçôÛìíû t¬Héô·ç èû»ú èÐíëìæìâ çìèÜôì ûÖûðìë ôëì «*íúìäæ¯
¼ìÓìëËç ûÖû´ç çìèÜôìIèÜ ðÜ_

1¿ Sear’s List of Subject Headings with practical suggestions for beginner in subject

heading

2¿ Standard List of Subjects Headings Compiled by Americal Library Association

3¿ Subject Headings of Library of Congress

Ìíæô váír ÍÈ èû»ú èÐíëìæìâ çìèÜôì ¼ûIèÜ èû»íú Ôãû vûÐé ôìöÞôë æì ðíçß øìíë•
vöâæ_òìæéú èû»ú• æïçæ ¼ü,% èû»ú• èû»íúë æïçæ èóô• èû»íúë ØèÜç èóô ÈçÖìèó¯ ÍÈäæÖ «*èçèå
†Œpìùìíë èæät¬H «*íúìäæ Ìæãöìúé ôÖìåìÜù èûÛìíù ûÖûðìöÞ èæät¬H èû»ú èÐíëìæìâ çìèÜôì «*¬t¬;ç ôëì Åè÷ç¯
v¼È çìèÜôìèå ôÖìåìÜù èûÛìíù ÌÇèëèå ØìÈÜ (Subject Authority File) èð¼ìíû èû»ú èæíóÞÐæìâì ëCíø
ûÖûðìë ôëì Åè÷ç¯ «*íúìäæ Ìæã¼ìíë v¼È çìèÜôìú æïçæ èû»ú èÐíëìæìâ †ŒðË• ûäÞæ• øèëâìäÞæ ôëì vöíç
øìíë¯ öÔæ vöâæ æïçæ æïçæ Ðj ûì ÐjIE× ûÖûðìë ôíë †Œpìùìíëë èæät¬H «*íúìäíæ èû»ú èÐíëìæìâ
èæûÞì÷æ ß ùÒæ ôëì ðíû• v¼È èû»ú èÐíëìæìâIèÜ †Œpìùìíëë èæät¬H èû»ú èÐíëìæìâ çìèÜôìë ÌQ?ÛhÞk ôëì
Åè÷ç¯

èû»ú èÐíëìæìâ èæûÞì÷íæ ôÖìåìÜù-ôìíëë †ŒpøìÒ (reading a book technically) ÔãûÈ ¼ðìúçì
ôíë¯ †Œípë èû»ú• èû»íúë øèë¼éâì• èû»íúë èûèÛ ‰̂ èóô• †Œpôìë ôç·Þô èû»ú èûíxX»Ë ß øöÞìíÜì÷æìë ëCø
èæÓÞìëË ôëìë äæÖ †Œpèå øìÒ ôëì «*íúìäæ¯ ¼@¬cìûÖ èû»ú èÐíëìæìâ èæûÞì÷æ ôëìë øíë èû»ú èÐíëìæìâ
çìèÜôì Íû¤ †Œpìùìíëë èæät¬H èû»ú ÌÇèëèå ØìÈÜ vóíÔ èâèÜíú væßúì ÌìûèÐÖô¯ Íë ØíÜ èû»ú
èÐíëìæìâ ùÒæ Íû¤ èûæÖìí¼ ¼âçì Ììæúæ ôëì öìú Íû¤ †Œpìùìíëë èû»ú èÐíëìæìâ ¼¤¹ìQ? ëéèçøºoèçë
Óìëìûìèðôçì ëáì ôëì ¼@¬cû ðú¯

8¿3 èû»ú ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç øºoèç
ûËÞìæã¹èâô èû»ú ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëì Íôèå äèåÜ ß Iëg&øïËÞ ôìä¯ èû»ú ôÖìåìÜíùë Óìëìûìèðôçì

ëáìß ¼âìæ Iëg&øïËÞ̄  vôûÜ Íôô †Œípë èû»ú èûíû÷æì ôíë †Œípë èû»ú-Ðé»Þô «*¬t¬;ç ôëíÜ èû»ú
ôÖìåìÜù «*¬t¬;ç ôëì ðú æì¯ †Œpìùìíëë Åí!ÐÖ• øìÒíôë èæèóÞ,% Åí!ÐÖ ¼ìÓíæ ¼ãèæèóÞ,% «*íúìäæ• †Œípë
÷ìèërÖÊûèÐ,%Ö• Íôèå èæèóÞ,% èû»íúë †Œípë ¼¤ÔÖì• †Œíp ÌìíÜìè÷ç èû»úIèÜë «*ô·èç ß øìëtøèëô ¼@øôÞ
«*Û·èç ÌíæôIèÜ Ìûòìë Åøë èæÛÞë ôíë èû»ú èÐíëìæìâ èæÓÞìëË ß «*¬t¬;ç ôëíç ðú¯

èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³ë Åí!ÐÖ «*Óìæç èçæèå•

1¿ èû»ú-Ðé»Þôèå Úìç ðíÜ øìÒô ûì ûÖûðìëôìëé vöæ †Œpèå vøíç øìíëæ¯

2¿ Íôèå èûíÐ» èû»ú-Ðé»Þíôë ÌÓéíæ †Œpìùìíë ôçIèÜ †Œp Ììí×• çìë øèë÷ú vöæ øìÒô øìæ¯
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3¿ Íôèå èûíÐ» èû»ú-Ðé»Þíôë ¼¤èxX,% ß ¼@øèôÞç èû»úIèÜë Íè`å³IèÜë âíÓÖ øìÒô ß
ûÖûðìëôìëé vöæ ¼¤íöìù¼ìÓæ ôëíç øìíëæ¯

Åøíëìk èçæèå Åí!ÐÖ øïëË ôëíç ðíÜ ûËÞìæã¹èâô èû»ú ôÖìåìÜíùë Íè`å³IèÜ èæ@¬‰èÜèÔçÛìíû
«*¬t¬;ç ôëíç ðíû Íû¤ èûæÖì¼ ôëíç ðíû¯

1¿ èû»ú-Ðé»Þô ¼ãèæèóÞ,% (specific) èû»ú èÐíëìæìíâë ÌÓéíæ èæûÞì÷æ ôëíç ðíû¯ ôÖìåìÜù-
ôìíëë èæûÞìè÷ç èû»ú-Ðé»Þô Íû¤ øìÒô ûì ûÖûðìëôìëéë Ìæã¼aoìíæë èû»ú èÐíëìæìâ ÌæãëCø
ðßúì ÍôìQ? «*íúìäæ¯ çì æì ðíÜ øìÒô ûì ûÖûðìëôìëé èæèóÞ,% èû»ú-Ðé»Þôèå ûíËÞë ¹â
Ìæã¼ìíë øìíûæ æì¯

2¿ èû»ú-Ðé»Þô ¼ãèæèóÞ,% ðíç ðíû Íû¤ ÍôÈ vx*èËë èû»ú-Ðé»ÞôIèÜë âíÓÖ Óìëìûìèðô ¼âçì
ëáì ôëíç ðíû¯ ÍÈ váír èû»íúë ÐìÔì¼âïð• èûÛìù ß ÅøèûÛìùIèÜ• èû»íúë èûíÐ» ëCø
(form) Íû¤ èû»íúë èæèóÞ,% «*íúìù èû»ú-Ðé»Þíôë ÌQ?ÛhÞk ôëíç ðíû¯

3¿ “vóÔãæ” Íû¤ “Ììëß vóÔãæ” vëØìíëA Íû¤ øìëtøèëô èû»ú èæíóÞÐ vëØìíëA (subject from

reference) ûÖûðìë ôíë ûËÞìæã¹èâô èû»ú ôÖìåìÜíùë âíÓÖ èû»úIèÜë ¼¤íöìù òìøæ ôëíç
ðíû Íû¤ èû»úIèÜë øìëtøèëô ¼@øíôÞë «*èçØÜæ vóÔìíç ðíû¯

ÌìèÛÓìèæô ôÖìåìÜíùë èû»ú Ì¤Ð (subject part) ÌÇûì vö-vôìíæì ûËÞìæã¹èâô èû»ú èÐíëìæìíâë
èûæÖìí¼ èû»ú-Ðé»Þô èæûÞì÷æ ß ùÒæ ôëíç ðú ¼ãèæèóÞ,% (specific) èû»ú-Ðé»Þíô¯ ¼ãèæèóÞ,% èû»íúë ¼¤Úì
èæÓÞìëË ôëì ÌçÖQ? ôèÒæ¯ ¼ãèæèóÞ,% èû»ú Ðjèå Ììíøèáô¯ èûÚìæ Íû¤ ë¼ìúíæë âíÓÖ ë¼ìúæ ¼ãèæèóÞ,%
èû»ú¯ ë¼ìúæ Íû¤ ¾äû ë¼ìúíæë âíÓÖ ¾äû ë¼ìúæ ¼ãèæèóÞ,% èû»ú¯ vôìæd †Œpìùìíë vôìæd èû»íú ëè÷ç
vôìæd †Œípë váír vôìæd èû»ú èÐíëìæìâèå ¼ãèæèóÞ,% èû»ú èÐíëìæìâ èð¼ìíû ùËÖ ðíû• çìë vôìíæì
èûèÓ¼@‡ç èæúâ æìÈ¯ †Œpìùìë• †Œp• øìÒíôë «*íúìäæ• †Œípë èû»ú• èû»íúë øèë¼éâì• èû»íúë ûÖûðìë ß
«*íúìù• èû»íúë èûíÐ» èóíô †Œpìùìíëë Iëg&óìæ• «*Û·èç ÌûòìIèÜ ¼ãèæèóÞ,% èû»íúë èæÓÞìëË (choice) ëCø
(construction) ß ùÒæíô (form)  «*Ûìèûç ôíë¯ v¼È ôìëíË ÍôÈ èû»íúë ¼ãèæèóÞ,% èû»ú-Ðé»Þô
(specific subject heading) †ŒpìùìëíÛíó• †ŒpíÛíó øìÒíôë èæèóÞ,% «*íúìäæ Ìæãöìúé èû»íúë øèë¼éâì
(scope) ß øöÞìíÜì÷æì èû÷ìë ôíë Íû¤ †Œpìôìíëë Åí!ÐÖ èûíû÷æì ôíë• várèûíÐí» èÛ ‰̂ èÛ ‰̂ ðíç
øìíë¯ Íôèå †Œípë váír vöèå ¼ãèæèóÞ,% èû»ú ÌæÖ †Œípë váír v¼èå ûÖìøô èû»ú ðíç øìíë¯

èû»ú ôÖìåìÜíùë äæÖ ¼ãèæèóÞ,% èû»ú èÐíëìæìâ èæÓÞìëË ôëíç ðíÜ †Œíp ÌìíÜìè÷ç èû»íúë âïÜ
èû»ú ß çìë èûèÛ ‰̂ ÐìÔì• èûÛìù• ÅøèûÛìù Íû¤ èû»íúë «*íúìù èûíxX»Ë ß èûíû÷æì ôíë ¼WéËÞçâ
èû»úíô èæíóÞÐ ôëíç øìíë• Íâæ èÐíëìæìâ èæÓÞìëË ôëíç ðíû¯ ¼WéËÞçâ Ðíjë ÌÇÞ ÍÈ vö•
èû»íúë vö èóôèå Iëg& ¼ðôìíë ÌìíÜìè÷ç ðíúí× Íû¤ vö èû»ú èÐíëìæìâ ûÖûðìë ôëíÜ èû»ú
èÐíëìæìíâë âìÓÖíâ vôûÜâìr èû»íúë v¼È èóôèå «*èçØèÜç ðíû• v¼È èû»ú èÐíëìæìâèå ¼ãèæèóÞ,% èû»ú
èÐíëìæìâ Íû¤ v¼È èû»úèå ¼WéËÞçâ èû»ú ÅóìðëËt¬HëCø ûÜì öìú¯ †Œpìùìíë ôíúôèå †Œp Ììí×
èæ@¬‰èÜèÔç †Œpæìíâ_

ÌìÈæ ß çìë ûÖûðìë
ÌìÈæ øèë÷ú
ÌìÈæ ß ¼âìä
ûçÞâìæ ÌìÈæ
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†Œpæìâ vóíÔ âíæ ðú ÍÈ ÷ìëèå †Œípë ¼ìÓìëË èû»ú ÌìÈæ¯ ¼ãçëì¤ ÷ìëèå †Œípë váír ¼ãèæèóÞ,% èû»ú
èÐíëìæìâ ÌìÈæ ðßúì Åè÷ç¯ èô¬Q; †Œípë ¼ï÷éør ß ÌìíÜì÷Ö èû»ú èûíxX»Ë ôíë vóÔì vùÜ vö• «*Çâ
†Œípë èû»ú ÌøëìÓ óâíæë váír ÌìÈíæë ûÖûðìë• èPçéú †Œípë èû»ú ÌìÈíæë ûÖìÔÖì ß Åøíöìèùçì•
ç·çéú †Œípë èû»ú ÌìÈíæë «*íúìù Íû¤ Ìø«*íúìù Íû¤ ÷çhÇÞ †Œípë èû»ú Å+ëìèÓôìë ÌìÈíæë ûÖìÔÖì¯
ÍÈ ÷ìèëèå †Œípë èû»ú ÌìÈæ• èô¬Q; ¼WéËÞçâ èû»ú ðíE× öÇì¹íâ¯

«*Çâ †Œípë äæÖ ÌøëìÓ óâæ ÌìÈæ
èPçéú †Œípë äæÖ ÌìÈæ
ç·çéú †Œípë äæÖ ÌìÈæ «*íúìù
÷çhÇÞ †Œípë äæÖ Å+ëìèÓôìë ÌìÈæ

ûËÞìæã¹èâô èû»ú ôÖìåìÜíùë äæÖ ÷ìëèå †Œípë váír †ŒpIèÜë ¼ìÓìëË èû»ú ÌìÈæ èû»ú èÐíëìæìâ
èð¼ìíû ûÖûðìë ôëì Åè÷ç æú¯ èû»íúë ¼WéËÞçâ èóôèåÈ ¼ãèæèóÞ,% èû»ú¯ ¼ãçëì¤ ¼WéËÞçâ èû»ú èÐíëìæìâ
Ííáír èû»ú-Ðé»Þô èð¼ìíû ûÖûðìë ôëì Åè÷ç¯

8¿4 èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³ «*¬t¬;ç øºoèç
ûËÞìæã¹èâô èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëìë øþì÷èå Óìø Ììí×¯ ÍÈ øþì÷èå Óìíøë ôìä øë øë ôëíç

ðú¯
1¿ «*Çâ Óìø ðÜ• vö †Œípë èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëíç ðíû• v¼È †Œípë èû»ú ûì èû»úIèÜ

èæÓÞìëË ôëíç ðíû¯ èû»ú-Ðé»Þô «*íúìäæ Íâæ «*èçèå †Œípë äæÖ øüÇô øüÇô èû»ú Ðé»Þô
ûÖûðìë ôëì ðú æì• ¼â ÷èëírë ûì ¼â èû»úô ôíúôèå †Œípë äæÖ Íôèå èû»ú-Ðé»Þô
ûÖûðìë ôëì ðú¯ ÍÈ ôìëíË ÌìíÜì÷Ö †Œípë èû»ú ûì èû»úIèÜë èæÓÞìëíËë ¼íà ¼íà ¼â
÷èëírë ûì ¼â èû»íúë Åøë èÜèÔç ôíúôèå †Œípë èû»úIèÜ èæÓÞìëË ôëíç ðú¯ ÍôÈ
èû»ú-Ðé»Þíôë äæÖ èæèóÞ,% ôíúôèå †Œípë èû»úIèÜ èûíû÷æì ß øëéáì ôíë v¼È †ŒpIèÜë
äæÖ Íôèå èû»ú èÐíëìæìâ èæÓÞìëË ôëíç ðíû¯ ÍÈ èû»ú èÐíëìæìâèå †ŒpIèÜë ¼ãèæèóÞ,% èû»ú
èæíóÞÐô¯ èû»ú èÐíëìæìâèåë Pìëì Íôír †ŒpIèÜë ¼ãèæèóÞ,% èû»ú èæÓÞìèëç ðÜ¯ ÍÈ ôìäèå
†ŒpIèÜë èû»ú èæÓÞìëË (determination of the subject)¯

2¿ èPçéú Óìø ðÜ èû»ú-Ðé»Þô èæûÞì÷æ ß ùÒæ ÌÇÞìÁ vö Ðj ûì ÐjIE× ôÖìåìÜíùë èû»ú-
Ðé»Þô (subject heading)  èð¼ìíû Íè`å³íç ûÖû´ç ðíû• v¼È Ðj ûì ÐjIíE×ë èæûÞì÷æ Íû¤
öÇìöÇ èû»ú-Ðé»Þô ùÒæ ôëì¯ èû»ú ôÖìåìÜíù ÍÈ ôìäèå ¼ûÞìèÓô Iëg&øïËÞ̄  ôìëË ¼âìÇÞô
ÐjIèÜë âíÓÖ Íôèåâìr èû»ú-Ðé»Þô èð¼ìíû ûÖû´ç ðíû¯ Ðj (term) øèëûçÞæ ðíÜ
ûËÞìæã¹èâô èûæÖìí¼ Íè`å³ë èûæÖì¼ èÛ ‰̂çë ðíû Íû¤ øìÒô Íè`å³ æì vøíçß øìíëæ¯ Íô
Ðíjë Ðé»Þô èæûÞì÷íæ ÍÈ ¼â¼Öì vûÐé¯
vöíáír ÍôìèÓô Ðj èû»ú-Ðé»Þô èð¼ìíû ûÖûðìë ôëíç ðú• v¼íáír èû»ú-Ðé»Þôèå ùÒæ

(construction)  ôëíç ðíû¯ ÍôìèÓô Ðíjë vôìæd Ðjèå Ðé»Þíôë «*Çâ Ðj èð¼ìíû ûÖû´ç
ðíû• çì èæÓÞìëË ôëì ÔãûÈ Iëg&øïËÞ̄  ôìëË v¼È Ðíjë ÌìóÖûËÞ Pìëì èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³ë
èûæÖì¼ èæúè¬QŸç ðíû¯ ¼ãçëì¤ ÌçÖQ? ¼çôÞçìë ¼íà èû»ú-Ðé»Þô ùÒæ ôëì ôçÞûÖ¯
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3¿ ç·çéú Óìø ðíE× ¼ãèæèóÞ,% èû»ú-Ðé»Þô èæûÞì÷æ Íû¤ ùÒæ ôëì ðíú vùíÜ v¼È èû»úÐé»Þôíô èû»ú
Íè`å³ë Ðé»Þô (heading) èð¼ìíû ûÖûðìë ôíë èû»ú Íè`å³ (subject entry) «*¬t¬;ç ôëì¯ èû»ú-
Ðé»Þíôë æéí÷ †Œpôìë æìâ• †Œpæìâ• ¼¤t¬›ëË• Èè@eå ß «*íúìäíæ ÌæÖìæÖ çÇÖ èóíú èû»ú Íè`å³
«*¬t¬;ç ôëíç ðíû¯ èû»ú Íè`å³ë ëCø (form) Ìèçèëk Íè`å³ë ÌæãëCø¯

4¿ ÷çhÇÞ Óìø ðíE× èû»ú Íè`å³IèÜ «*¬t¬;ç ôëì ðíú vùíÜ vöíáír vöëCø ÌÇûì öçIèÜ «*íúìäæ
“vóÔãæ” (see), “Ììëß vóÔãæ” (see also) Íû¤ «*íúìäíæ øìëtøèëô èû»ú ¼@øèôÞç (subject

cross references) vëØìíëA ôìõÞ «*¬t¬;ç ôëíç ðíû¯ èû»ú-Ðé»Þô èæûÞì÷æ ß ùÒíæë Åøë
vëØìíëA ôìíõÞë ¼¤ÔÖì èæÛÞë ôëíû¯

5¿ èû»úÐé»Þô Íè`å³IèÜ ß vëØìíëA ôìõÞIèÜ «*¬t¬;ç ôëì ðíú vùíÜ ôÖìåìÜíù ¼ûIèÜ ôìõÞ
ûËÞìæã¹èâôÛìíû èûæÖ¬ì¼ (filing) ôëíç ðíû¯ öèó èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³IèÜ æïçæ Íè`å³ ðú çíû
ûËÞìæã¹èâôÛìíû èûæÖì¼ ôëíÜÈ ðíû• èô¬Q; öèó èæèóÞ,% ¼¤ÔÖô Íè`å³ ûÖû´ç Íè`å³ë èûôGF æïçæ
Íè`å³ ðú• çíû ûÖû´ç øãëìçæ Íè`å³IèÜ ôÖìåìÜù vÇíô ûìë ôíë èóíç ðíû Íû¤ æïçæ Íè`å³IèÜ
Íû¤ vëØìíëA ôìõÞIèÜ ûíËÞë ¹â Ìæã¼ìíë èûæÖì¼ ôëíç ðíû¯

öÔæÈ èû»ú ôÖìåìÜíùë váír vôìíæì øèëûçÞæ ðíû èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³ Íû¤ vëØìíëA ôìõÞ øèëûçÞæ
ôíë èû»ú ôÖìåìÜùíô ¼ûÞìÓãèæô (up-to- date) Ìûòìú ëìÔíç ðíû¯

«*ìÇèâôÛìíû ÌìÔÖìør †Œípë èû»ú-¼@øèôÞç çíÇÖë ÅÁ¼¯ ÌìÔÖìøír †Œípë âïÜ æìâ• Åøæìâ•
èûôGF æìâ Íû¤ ûÖìÔÖìâïÜô æìâ Çìôíç øìíë¯ vôûÜ †Œpæìâ ¼û váír èû»úíô èæíóÞÐ ôíë æì¯ èó
ÍwíÜ¼ vôìíúš (The Endless Quest) Ìæã¼aoìæé óíÜë ÌQ?ðéæ èûûëË æú• èûùç ðìäìë û×íëë
èûÚìíæë Èèçðì¼¯ ÌìÔÖìøírë «*Çâ øüVì (recto) öèó èû»ú èæíóÞíÐ ¼ðìúçì æì ôíë çíû çìë èPçéú øüVì
(verso) vóÔì Åè÷ç¯ ûçÞâìíæ èûíóíÐ «*ôìèÐç †Œíp ÌìÔÖìøírë èPçéú øüVìú ¼@øïËÞ ôÖìåìÜù Íè`å³ âãè°ç
Çìíô¯ «*íúìäíæ èû»ú èæÓÞìëíË ÌûçëèËôì (Preface), âãÔûao (foreword), Û—èâôì (introduction),

¼ï÷éør (table of contents) øìÒ ôëíç ðíû¯ «*íúìäæíûìíÓ †Œípë âïÜ Ì¤Ð (text) øìÒ ÌìûèÐÖô¯

8¿5 èû»ú-Ðé»Þô èæûÞì÷æ ½ ¼ìÓìëË ëéèç
öèóß èû»ú-Ðé»Þô èæûÞì÷íæ vôìíæìß èûèÓ¼@‡ç èæúâìûÜé æìÈ• çûãß Óìëìûìèðô ¼âçì ëáìë äæÖ

ôçôIèÜ ¼ìÓìëË æéèç èû»ú-Ðé»Þô èæûÞì÷æ ß ùÒíæ Ìæã¼ëË ôëì ðú¯ ÍÈ ¼ìÓìëË æéèçIèÜ øÇèæíóÞÐ
èð¼ìíû ôìä ôíë¯

1¿ èû»ú-Ðé»Þô èð¼ìíû Íâæ Ðj ûì Ðj¼âè,% ûÖûðìë ôëì Åè÷ç öìë âÓÖ èóíú †Œípë ß †ŒpIèÜë
èû»ú öÇìöÇÛìíû «*èçØèÜç ðú¯ èû»ú-Ðé»Þô vöæ èûqìèQ?äæô æì ðú¯ èû»ú-Ðé»Þô ¼ãtø,%
ÌÇÞíûìÓô ðßúì «*íúìäæ¯ ÍôÈ Ðj ÍôìèÓô ÌíÇÞ ûÖûðìë ôëì Åè÷ç æú¯

2¿ ¼û váírÈ èû»ú-Ðé»Þô ¼ãèæèóÞ,% èû»ú (Specific subject) èæíóÞÐô ðíç ðíû¯ èû»ú-Ðé»Þíôë
Ðíjë ûËÞ¼âè,% ÍâæÛìíû èæûÞì÷æ ôëíç ðíû öìíç øìÒô ûì ûÖûðìëôìëéë èæèóÞ,% èû»ú-Ðé»Þô
Íè`å³ ¼aoìæ ôëíç Ì¼ãèûÓì æì ðú¯

3¿ èû»ú-Ðé»Þíôë Ðj ûì Ðj¼âè,% ÍâæÛìíû èæûÞì÷æ ôëíç ðíû vöæ ¼ìÓìëíËë øíá ¼ðä¼ìÓÖ
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ðú¯ ôèÒæ oóãëCð Íû¤ ¼ðíä ÌÇÞíûìÓ ðú æì Íâæ Ðj ûì Ðj¼âè,% Ðé»Þíô ûÖûðìë ôëì Åè÷ç
æú¯

âðìøèëèæâÞìË > èæûÞìË
4¿ vôìíæì èû»íú ¾ûÚìèæô Ðj ûÖûðìë æì ôíë ¼ìÓìëËÛìíû vûìÓÖ Ðj ûì Ðj¼âè,% Ðé»Þíô ûÖûðìë

ôëì Åè÷ç¯
vÛ»ä èûóÖì > N»Ó

5¿ öíÇìøöãk váír Ðíjë Íôû÷æ ûÖûðìë æì ôíë ûTû÷æ ûÖûðìë ôëì Åè÷ç¯
è÷r > è÷rìûÜé

6¿ èû»ú-Ðé»Þô ùÒæ ß èæûÞì÷æ ÍâæÛìíû ôëì Åè÷ç öìë ØíÜ èû»íúë ¼ãèæèóÞ,% èóôèå öÇìöÇ
«*ìÓìæÖ øìú¯

ÌÇÞæéèç_Ûìëçéú ëìäæéèç_âìôÞ¼éú
7¿ ¼¤èxX,% ß ¼@øèôÞç èû»íúë äæÖ ÌÇûì ÍôìèÓô èû»ú ÌìíÜìè÷ç ðíÜ öã†Š Ðj ûÖûðìë ôëì

Åè÷ç¯
ô·è» ß v¼÷ Ìì÷ìë ß Ìì÷ëË

8¿ èû»íúë ÅøèûÛìùIèÜ èû»ú-Ðé»Þíô ÅíGXÔ ôëì Åè÷ç¯
ûéâì_äéûæ ôèûçì_¼WÜæ
ûéâì_óãÙÞåæì _Èèçðì¼
ûéâì_Ð¼Ö _¼âìíÜì÷æì

Åøíëìk ¼ìÓìëË æéèçIèÜ Ìæã¼ëË ôíë èû»ú-Ðé»Þíôë èæûÞì÷æ ß ùÒæ æìæìÛìíû ôëì öìú¯ èû»ú-
Ðé»Þô èæûÞì÷æ ß ùÒíæë èûèÛ ‰̂ ëCøIèÜ (formation) èæ@¬‰èÜèÔç ëCíø ðíç øìíë•

1¿ ¼ëÜ ûì Íôô Ðj ¼âã°
Ôèæä °ûÖ

2¿ öã†Š Ðj ëì,%³ ß Ðì¼æøºoèç
èÐGF ß ûìèËäÖ

3¿ èûíÐ»Ëöãk Ðj ÌÇÞÊæèçô Èèçðì¼
Ñèçðìè¼ô æìåô

4¿ öã†ŠÐíjë èûøëéç Ìûòìæ ë¼ìúæ_ÌÊäû
ô·è,%øºoèç_öìè¬QŸô

5¿ ÅøèûÛìù ¼ð èÐíëìæìâ øìå_ÅÁøìóæ
_ë:ìèæ
_x*èâô

6¿ Ìì˜èÜô èûÛìù èÐáìøºoèç_Ûìëçéú
«*­ç+U_øèfâûà
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7¿ vóÐ ûì òìæ ¼¤¹ìQ? èû»ú èûuíåæ_¼¤èûÓìæ

÷éæ_¼ìâìèäô Ìûòìæ

8¿ èû»ú-Ðé»Þô ëCøíÛó óÐÞæ_øèrôì

Ûì»ìç+U_†ŒpøèJ

9¿ ¼âúôìÜ èð¼ìíû èûÛìù Ûìëíçë Èèçðì¼_vâìùÜ öãù

øèfâûíàë Èèçðì¼_Ïæèû¤Ð Ðçìjé

10¿ èû»ú èð¼ìíû ûÖèkæìâ ëûé\æìÇ Òìôhë_äéûæé

âÓã¼ïóæ ó+_ôìûÖ¼âìíÜì÷æì

11¿ Ðé»Þô èð¼ìíû ûìôÖì¤Ð Óìçh ¼¤íöìäíæ ÌèRíäíæë ûÖûðìë

èðâìÜíúë ûüá ß øãí,øë vÛîíùìèÜô

Ìûòìæ

12¿ Ðé»Þíôë ÌìÜWìèëô èûíÐ»Ë ÌÐìQ? âÓÖ«*ì÷Ö

èû«Xûé è÷èÜ

13¿ èûøëéç èû»úöãk Ðé»Þô èûÚìæ ß ÓâÞ

Ììíëìð ß Ìûíëìð çôÞÐìt¬Ÿ̄

8¿6 ëCø ¼@øèôÞç Ðé»Þô (Form Heading)

èû»ú-Ðé»Þô èæûÞì÷æ ß ùÒæ ôëì ðú †Œíp ÌìíÜìè÷ç èû»íúë «*èçØÜæ ôëìë äæÖ Íû¤ öÇìöÇ èû»ú

èæíóÞíÐë äæÖ¯ èû»ú ôÖìåìÜíù ÌæÖ Íô Óëíæë Ðé»Þô ûÖûðìë ôëì ðú †Œípë ëCø (form) ß «*ô·èç

öÇìöÇ èæíóÞÐ ôëìë äæÖ¯ vö¼û †Œípë váír öÇìÇÞ èû»ú øìßúì öìú æì• †Œpèå èû»ú Ìíøáì çìë

èûæÖìí¼ë ëCíøë äæÖ èûíÐ»Ûìíû Iëg&øïËÞ ÌÇûì ¼ìèðèçÖô ëCøèå †Œípë váír «*Óìæ• v¼È¼û váír èû»ú-

Ðé»Þô ûÖûðìë æì ôíë ëCø ¼@øèôÞç Ðé»Þô (form heading) ûÖûðìë ôëì ðú¯ ÌûÐÖ ÍÈ Óëíæë Ðé»Þô

ûÖèkùç ë÷æìë váír ûÖûðìë ôëì ðú æì¯ ¼ìÓìëËç ë÷æì ¼WÜíæë äæÖÈ ûÖû´ç ðú¯ vöâæ_

ûì¤Üì ôèûçì - ¼WÜæ

Ûì»ìç+U - «*ûao ¼¤†Œð

†Œípë ÌQ?ùÞç çíÇÖë ¼ìÓìëË ëCø ß çÇÖ èûæÖìí¼ë øºoèç èÛè+ ôíë Ììë Íô Óëíæë ëCø-

¼@øèôÞç Ðé»Þô èû»ú ôÖìåìÜíù ûÖûðìë ôëì ðú¯ çíÇÖë «*ô·èç ß èûæÖìí¼ë ëCø èÛè+ ôíë Ðé»Þô

èæûÞì÷æ ôëì ðú¯ vöâæ_
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ÌèÛÓìæ

vôì»†Œp

Ìíæô váír èû»ú ëCíøë Ììôìíë Çìíô¯ èû»ú öÇìÇÞ èû»ú èð¼ìíû ûÖû´ç ðú æì¯ èû»ú (subject)

ëCø (form) èð¼ìíû ûÖûðìë ôëì ðú¯ v¼íáír v¼È Óëíæë Ðé»Þôíô ëCø ¼@øèôÞç èû»ú-Ðé»Þô (form

subject heading) æìíâ ÌèÛèðç ôëì ðú vöâæ_

æìåô_Èèçðì¼

äæùËæì_øèë¼¤ÔÖìæ

8¿7 èû»íúë ÅøèûÛìù (Subdivision of a Subject)

ûËÞìæã¹èâô èû»ú ôÖìåìÜíùë âïÜ èÛè+ ¼ãèæèóÞ,% èû»ú-Ðé»Þô (Specific subject heading) Íè`å³̄
èû»íúë ¼WéËÞçâ Ì¤Ðíôß öèó ¼ãèæèóÞ,% èû»ú-Ðé»Þô èð¼ìíû ûÖûðìë ôëì ðú• çûãß vóÔì öìíû Íôèå
¼ãèæèóÞ,% èû»íúë ÌÓéíæ ûT¼¤ÔÖô †Œp ôÖìåìÜù ôëíç ðíE×¯ vôìíæìß èû»íúë Åøë t¬HGF¼¤ÔÖô †Œp
ÇìôíÜ ¼ãèæèóÞ,% èû»íúë ÅøèûÛìù æì ôëíÜß ÷íÜ¯ v×ìå ûì âìÄìèë Ììôìíëë †Œpìùìíë èû»íúë ÅøèûÛìù
ÍôìQ? «*íúìäæéú æì-ß ðíç øìíë¯ èô¬Q; ûüðÁ †Œpìùìíë ÌÇûì vôìíæì èû»íúë Åøë ûðã¼¤ÔÖô †Œp
ÇìôíÜ ¼ãèæèóÞ,% èû»íúë ÅøèûÛìù èæèfç «*íúìäæ ðú¯ v×ìå ûì âìÄìèë Ììôìíëë †Œpìùìíë ûì †Œp¼¤ÔÖì
ôâ ðíÜ øóìÇÞèûóÖìë Èèçðì¼ †Œpèå øóìÇÞèûóÖì• ÍÈ èû»íúë ÌÓéíæ ôÖìåìÜù ôëì öìú¯ èô¬Q; øóìÇÞèûóÖì•
Èèçðìí¼ë Åøë ûT¼¤ÔÖô †Œp ÇìôíÜ èû»íúë ÅøèûÛìù «*íúìäæ Íû¤ v¼íáír èû»ú-Ðé»Þô ðßúì
Åè÷ç “øóìÇÞ èûóÖì_Èèçðì¼”¯ èû»íúë ÅøèûÛìù ¼@¬HèÜç èû»ú-Ðé»Þíôë Åøíöìèùçì ÍÈ vö• øìÒô ûì
ûÖûðìëôìëé ¼ãèæèfçÛìíû çþìë «*íúìäæéú †Œpèå øìíûæ¯ ôìëË èû»íúë èûíÐ» èóôèåß èû»ú-Ðé»Þíô
«*èçØèÜç ðíúí×¯

ÌèÓôì¤Ð èû»ú-Ðé»Þíôë ÷ìë Óëíæë ÅøèûÛìù ðíç øìíë¯ ÍÈ ÅøèûÛìùIèÜ èû»ú-Ðé»Þíôë Ì¤Ð
èð¼ìíû ûÖû´ç ðú¯ Ðé»Þíôë «*Çíâ èû»ú ÅíGXÔ ôëì ðú Íû¤ øíë ÅøèûÛìíùë ÅíGXÔ Çìíô¯ èû»ú-
Ðé»Þíôë èæûÞì÷æ ß ùÒæ v¼ÈÛìíûÈ ôëì ðú¯ èû»íúë ÷ìëèå ÅøèûÛìù ðíE×_

1¿ ëCø (form)

2¿ èû»íúë èûíÐ» èóô (phase)

3¿ ¼âúôìÜ (period of time)

4¿ vÛîíùìèÜô Ìûòìæ (geographical area)

vö-vôìíæì ¼ãèæèóÞ,% èû»úíô ß çìë ¼WéËÞçâ ÅøèûÛìùíôß ÍÈÛìíû Iëg& èû÷ìë ôíë ÷ìëèå
ÅøèûÛìíùë vö-vôìíæì Íôèå ÅøèûÛìíù èûÛk ôëì öìú¯

1¿ ëCø ¼@øèôÞç ÅøÛìù (Form Subdivision)

èû»ú vöÔìíæ èû»ú èð¼ìíû Iëg&øïËÞ æú• èûíÐ» Óëíæë çÇÖ ß v¼È çÇÖèûæÖìí¼ë øºoèçë
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äæÖ èû»úèå Iëg&øïËÞ• v¼íáír ëCø ¼@øèôÞç ÅøèûÛìù ûÖûðìë ôëì ðú¯ ëCø ¼@øèôÞç
ÅøèûÛìùIèÜë âíÓÖ Ììí× ÌèÛÓìæ• vôì»†Œp• øèrôì• †ŒpøJé• øèë¼¤ÔÖìæ Èèçðì¼ «*Û·èç¯
ëCø ¼@øèôÞç ÅøèûÛìù èû»íúë øèëíûÐæ øºoèç èæíóÞÐ ôíë¯ vöâæ Íôèå èû»íúë Èèçðì¼•
Íôèå èû»íúë ÌèÛÓìæ• Íôèå èû»íúë †ŒpøJé• vôì»†Œp ÈçÖìèó¯

2¿ èû»íúë èûíÐ» èóíôë ÅøèûÛìù (Phase Subdivision)

†Œíp ÌìíÜìè÷ç èû»íúë vö èóôèå «*ìÓìæÖ ÜìÛ ôíëí× Íû¤ Iëg&¼ðôìíë ÌìíÜìè÷ç ðíúí×
èû»íúë èûíÐ» èóíôë ÅøèûÛìíù v¼È èóôèå èæíóÞÐ ôëì ðú¯ ÍÈ ÅøèûÛìùèå èû»íúë Íôèå
Ì¤Ð¯ v¼È Ì¤Ðèåíô «*èçØèÜç ôëì ðú èû»ú-Ðé»Þíô¯

èÐáì_«*ìÇèâô

èÐáì_âìÓÖèâô

3¿ ¼âúôìíÜë ÅøèûÛìù (Period Subdivision)

vöíáír èû»úíô èûíÐ» ¼âú¼éâìë âíÓÖ ÌìíÜì÷æì ôëì ðíúí× Íû¤ èû»íúë Iëg& v¼È
¼âúôìíÜë äæÖ• v¼íáír ¼âúôìíÜë ÅøèûÛìù ôëì ðú¯ èû»ú-Ðé»Þô èæûÞì÷íæ èû»úíô
«*Çíâ ÅíGXÔ ôíë øíë ¼âú¼éâìë ÅíGXÔ ôëì ðú¯

èâÐíëë Èèçðì¼_«*ì÷éæ öãù

ûì¤Üìë Èèçðì¼_Ïæèû¤Ð Ðçô

4¿ ‘ô’ vÛîíùìèÜô ÅøèûÛìù (Geographical area subdivision)

èû»úíô vÛîíùìèÜô Ìûòìíæë èóô èóíú èûÛk ôëì öìú¯ Ííáír èû»ú-Ðé»Þíô âïÜ èû»íúë
¼íà vÛîíùìèÜô Ìûòìíæë ÅíGXÔ ôëì ðú¯ èûíÐ» vóÐ ûì òìíæë äæÖ èû»íúë Iëg&
vöÔìíæ ÌèÓô v¼Ôìíæ vÛîíùìèÜô Ì˜íÜë ÅíGXÔ èû»úíô ¼ãèæèóÞ,%Ûìíû èæíóÞÐ ôíë¯

Û—ç+U_Ûìëç

ô·è»_ÇìÈÜÖìw

‘Ô’ Ìíæô váír èû»íúë Íôâìr Iëg& vóÐ• òìæ ûì Ì˜íÜë äæÖ¯ Ìíæô èû»ú Ììí×
vöIèÜ òìíæë ¼íà ßçí«*ìçÛìíû äè§ç¯ òìæ ûìó èóíÜ èû»úèåë vôìíæì Iëg& ûì âöÞìóì
Çìíô æì¯ v¼È¼û váír òìæ æìâ Ðé»Þô èð¼ìíû èæûÞì÷æ ôíë èû»úíô ÅøèûÛìù èð¼ìíû
ûÖûðìë ôëì ðú¯

Åè§»Öì_Ûìt¬›öÞ

øèfâûà_èûóãÖÁ ÅÁøìóæ

òìæéú èû»ú ½ Íè`å³ë Ðé»Þô (Localised Subject : Entry Headings)

èû»íúë vÛîíùìèÜô ÅøèûÛìíùë váír Íè`å³ë Ðé»Þô óãÈ «*ôìíëë ðíç øìíë¯ òìæéú èû»ú•



510

èû»ú ß òìæ• ÍÈ óãÈ Åøìóìíæë ¼âìðìë¯ ¼ãçëì¤ èû»ú ß òìæ óãÈèå ¼âìæ Iëg&øïËÞ̄  ûËÞìæã¹èâô èû»ú
ôÖìåìÜíù òìæéú èû»íúë Íè`å³ èæûÞì÷æ ß ùÒíæ Iëg& ¼â¼Öìë ¼@‡ãÔéæ ðíç ðú¯ ¼â¼Öìë ôìëË èû»ú
òìíæë Pìëì èûÛk ðíû ÌÇûì òìæ èû»íúë Çìôíû¯ èô¬Q; vôìædèå «*Çíâ Çìôíû• ÍÈ è¼ºoìQ? †ŒðË
¼â¼Öìë ôìëË¯ «*Çâ Ðíjë ûËÞìæã¹èâô Íè`å³ èûæÖ¬t¬? ðíû¯ Ðé»Þô èû»ú «*Çíâ ÇìôíÜ èû»ú Ìæã¼ìíë
Íè`å³IèÜë èûæÖì¼ ðíû• òìææìâ «*Çíâ ÇìôíÜ òìæ æìíâ èûæÖ¬t¬? ðíû¯ ôÖìåìÜù èûíÐ»ÚùË ÍÈ óãÈ
ûÖûòìë vôìædèå †ŒðËéú• v¼ èû»íú Íôâç ææ¯ óãÈ Ìûòìæ øíáÈ âç èóíúí×æ Ìíæíô¯ âìùÞìíëå
âìíæë ûkûÖ Í èû»íú ¼ãtø,% Íû¤ öãèkøïËÞ̄  èçèæ ûíÜí×æ• òìæéú èû»íúë váír èû»íúë Iëg& ÌèÓô
ðíÜ èû»íúë ÌÓéíæ Ðé»Þô «*¬t¬;ç ôëì Åè÷ç¯ òìææìâ èû»íúë ÅøèûÛìù èð¼ìíû ûÖûðìë ôëíç ðíû¯
èô¬Q; öèó vóÔì öìú vö äæùË• ¼ëôìë ûì òìæ æìíâë äæÖÈ èû»íúë Iëg&• vöâæ ëìäæéèç• ÌÇÞæéèç•
¼âìäûÖûòì• Ììûðìßúì• ¼ìâìèäô Ìûòì• Èèçðì¼ «*Û·èç• çíû òìæ æìíâÈ Íè`å³ë Ðé»Þô «*¬t¬;ç ôëì
Åè÷ç¯ ôìëË òìíæë Iëg& Ííáír ÌèÓô¯

òìæéú èû»ú¼¤¹ìQ? èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³ «*¬t¬;ç ôëìë váír ÍÈ ÌèÛâç öãèköãk âíæ ðú Íû¤ ÍÈ
ëéèç Ìæã¼ëË ôëì vöíç øìíë¯ òìæéú èû»ú¼¤¹ìQ? Íè`å³ë ôíúôèå ÅóìðëË vóßúì ðÜ¯

Û—ç+U_óèáË Ûìëç Ø‹ìA_¼ìâìèäô Ìûòì
âè`óë_Åè§»Öì Ûìëç_¼¤èûÓìæ
èÐGF_Ûìëç âìÜíúèÐúì_¼ëôìë

«*íúìäæíûìíÓ várèûíÐí» vëØìíëA ôìõÞ ûÖûðìë ôëì öìú¯
¼ìÓìëËÛìíû èæ@¬‰èÜèÔç èû»úIèÜë váír òìæ æìíâë «*ìÓìæÖ Çìôì Åè÷ç¯ ôìëË ÍÈ èû»úIèÜë

Iëg& òìæèûíÐí»ë äæÖ ûüèºo øìú• vöâæ_Èèçðì¼• èÐGFôÜì• òìøçÖôÜì• Ûìt¬›öÞ• qâËûü+ìQ?• òìæ èûûëË•
¼ìâìèäô ûÖûòì «*Û·èç¯

8¿8 ÌæãÐéÜæé
èæ@¬‰èÜèÔç «*x‰IèÜë Å+ë èÜÔãæ_
1¿ èû»ú ôÖìåìÜíùë «*íúìäæéúçì ôéÀ
2¿ èû»ú-Ðé»Þô Íè`å³ë «*¬t¬;ç øºoèç èÜÔãæ¯
3¿ èû»íúë ÅøèûÛìùIèÜ ûËÞæì ôëgæ¯

8¿9 †ŒpøèJ
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